
44

４. 電子契約システムの操作説明
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４. 電子契約システムの操作説明

（１）ログインとトップページ P46

（２）当初契約（２者） P56

（３）当初契約（JV） P84

（４）契約締結後の契約図書等の確認 P86

（５）契約締結後の書類提出 P95

（６）履行完了の処理 P111

（７）契約合意情報の出力 P124

（８）契約関連ファイルの原本性確認 P131

R8.6.1
ページ数修正

R8.6.1

（４）契約した案件、提出・収受した書類
の確認
→
（４）契約締結後の契約図書等の確認

R8.6.1
ログインパスワードの設定方法
→ログインとトップページ

R8.6.1

（７）履行実績を証明するファイルの抽
出
→
（７）契約合意情報の出力
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（１）ログインとトップページ

R8.6.1
（１）ログインパスワードの設定方法 →
（１）ログインとトップページ



47

受注者用URL https://www.e-keiyaku.keiyaku.pref.hiroshima.lg.jp/CALS/contsys/ju

①ログインページのURLをクリック → ②以下の画面が表示されます

４. 電子契約システムの操作説明

（１）ログインとトップページ ア ログイン画面の説明
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③ 事業者ごとに付与するＩＤを入力
します。

④ IDの入力後に一覧が表示される
ので、該当の支店を選択します。

⑤ パスワードを入力します。

【留意事項】

・調達区分は「工事/コンサル」に固定されています。団体の初期値は「広島県」になっています。

・５回連続でログインに失敗するとアカウントロックされるため、ヘルプデスク（0570-550-215）まで連絡してください。

⑥ 「ログイン」ボタンを押します。

４. 電子契約システムの操作説明

（１）ログインとトップページ ア ログイン画面の説明
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４. 電子契約システムの操作説明

（１）ログインとトップページ イ トップページの説明

ログインすると、トップページの画面が表示されます。

【説明事項】 ログインＩＤの所属が表示されます。

【説明事項】 契約締結後の一定期間、契約締結を通知する
  バナー画像を表示します。

【説明事項】 以下、状況ごとの案件数が表示されます。
当初契約中：当初契約中（契約締結前）の件数
変更契約中：変更契約中（契約締結前）の件数

履行中：当初・変更契約処理が完了した件数

【説明事項】

「契約予定日」の間近（５日前）の案件が表示されます。

為：表示ないのでは？
→「案件登録前」を削除（渡）
→「契約締結済み」を「履行中」へ修正（渡）
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４. 電子契約システムの操作説明

（１）ログインとトップページ イ トップページの説明

為：受⇒発に変更

【説明事項】

■案件登録

事業者は使用しないメニューのため、押すことが

できません。（グレーになっています。）

■案件一覧

契約処理中案件（受発注者双方の署名完了前）の

一覧画面へ遷移します。

【説明事項】

■案件一覧

契約締結済案件（受発注者双方の署名完了後）の

一覧画面へ遷移します。

■契約解除

契約解除を行う場合の画面へ遷移します。

■データ送受信機能

発注者との書類のやり取りを行う画面へ遷移します。

（契約締結前も利用可能）

R8.6.1

契約処理中案件（受発注者双方の署名
完了前）の一覧画面へ遷移します
→

契約締結済案件（受発注者双方の署名
完了後）の一覧画面へ遷移



４. 電子契約システムの操作説明

（１）ログインとトップページ ウ データ送受信機能の説明

渡邊さんが作成
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トップページの

「データ送受信機能」
をクリックすると
機能が開きます。

【説明事項】
契約案件の一覧が表示されます。 

【説明事項】
確認したい案件が一覧にない場合は、
条件を入力し、案件検索が可能です。

「履行中」、「契約締結前」、「履行完了」
から選択します。

データ送受信機能のトップページ

【データ送受信機能で行う主な機能】

・ 契約締結（当初／変更）に係る受発注者間の書類の提出及び受領
（契約保証準備のための契約書（案）、建設リサイクル法関係書面等）

・ 契約締結後（履行期間中）の受発注者間の書類の提出及び受領

電子契約システムのトップページ

R8.6.1
・ 契約締結前の受発注者間の書類の

送付、受領など（契約書（案）の受領、建
設リサイクル法関係書類の提出など）
・ 契約締結後（履行期間中）の受発注
者間の書類の提出及び受領
→
・ 契約締結（当初／変更）に係る受発注

者間の書類の提出及び受領（契約保証
準備のための契約書（案）、建設リサイ
クル法関係書面等）
 ・ 契約締結後（履行期間中）の受発注
者間の書類の提出及び受領

R8.6.1

電子契約の対象とした契約案件の一覧
が表示されます。 
→
契約案件の一覧が表示されます。 



（１）ログインとトップページ エ パスワードの任意変更

４. 電子契約システムの操作説明
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ログインパスワードを変更する際はヘッダー『システム管理』から『パスワード変更』へ

パスワード変更ボタンを押下



（１）ログインとトップページ エ パスワードの任意変更

４. 電子契約システムの操作説明
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【説明事項】

ログインパスワードが変更できます。

・英大文字(A-Z)、英小文字(a-z)、数字(0-9)を使用可能。

・8文字以上、20文字以下。

・前回(変更前)と同じパスワードには変更不可。

【説明事項】

を押下することで入力した
パスワードを確認できます。

『パスワード変更』を押下するとこの画面が表示されます



（１）ログインとトップページ エ パスワードの任意変更

４. 電子契約システムの操作説明
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① 現在のパスワードを入力

④ パスワード変更を押下

② 新しいパスワードを入力

③ ②と同様のパスワードを入力

入力例
【説明事項】

「新しいパスワード」と「新しいパスワード
(確認用)」は同じ。



４. 電子契約システムの操作説明
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④で「パスワード変更」ボタンを押下するとこ
の画面が開きます。

⑤「OK」ボタンを押下 ⑥「OK」ボタンを押下するとパスワード変更
が完了。

（１）ログインとトップページ エ パスワードの任意変更


