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（５）契約締結後の書類提出
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４. 電子契約システムの操作説明

（５）契約締結後の書類提出

ア 契約締結後に書類を提出する

TOP画面です。

① 契約案件参照欄の[案件一覧]

をクリックします。
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４. 電子契約システムの操作説明

ア 契約締結後に書類を提出する

契約案件参照画面が表示され

ます。

② 追加資料を提出したい案

件の契約案件名称欄にある[契

約案件名称]リンクをクリック

します。

※ 対象の案件が一覧にない場

合は検索条件を設定し、

[検索]ボタンをクリックし

ます。

（５）契約締結後の書類提出
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４. 電子契約システムの操作説明

ア 契約締結後に書類を提出する

契約案件詳細画面が表示され

ます。

③ 画面下部の[書類提出]ボ

タンをクリックします。

（５）契約締結後の書類提出
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４. 電子契約システムの操作説明

ア 契約締結後に書類を提出する

書類提出（契約後）画面が表

示されます。

④ 提出書類欄の[追加]ボタン

をクリックします。

※契約時の提出書類の様式を

確認する場合、提出書類の様

式列にある[ダウンロード]ボ

タンをクリックすることでダ

ウンロードが出来ます。

様式を一括でダウンロードす

る場合、提出書類一覧の右上

にある［一括ダウンロード］

ボタンをクリックすることで、

発注者が提出依頼の際に登録

した様式を一括でダウンロー

ド出来ます。

（５）契約締結後の書類提出
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４. 電子契約システムの操作説明

ア 契約締結後に書類を提出する

（５）契約締結後の書類提出
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４. 電子契約システムの操作説明

ア 契約締結後に書類を提出する

追加資料の提出を行います。

⑤ [アップロード]ボタンをク

リックするとエクスプロー

ラーを開きます。使用端末か

ら提出書類を選択、アップ

ロードします。

[削除]ボタンをクリックする

と、アップロードした書類を

削除します。

⑥ 必要に応じて[受注者から

のコメント]を入力し、[提出]

をクリックすると書類提出す

ることが出来ます。

入力を途中保存する場合は
[一時保存]ボタンをクリッ
クします。

既に提出済の書類の変
更はできません。
※各ボタン等が非活性
となります。

（５）契約締結後の書類提出
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４. 電子契約システムの操作説明

ア 契約締結後に書類を提出する

書類提出実行確認のダイアロ

グ(画面中央)が表示されます。

⑦ 書類提出を行って問題ない

場合は、[提出する]ボタンを

クリックします。

※ 書類提出を行わない場合は、

[キャンセル]ボタンをク

リックしてください。

⑧ ログインパスワードの入力

後に［実行］ボタン押下で提

出の処理を開始します。

パスワードはログインに

使用したパスワードを入力

（５）契約締結後の書類提出
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４. 電子契約システムの操作説明

ア 契約締結後に書類を提出する

書類提出が完了したので、書

類提出完了通知のダイアログ

が表示されます。

[契約案件一覧へ]ボタンをク

リックすると、契約案件参照

画面へ移動します。

（５）契約締結後の書類提出
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４. 電子契約システムの操作説明

イ 発注者から差し戻された書類を再提出する

TOP画面です。

①契約案件参照欄の[案件一覧]

をクリックします。

（５）契約締結後の書類提出
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４. 電子契約システムの操作説明

イ 発注者から差し戻された書類を再提出する

契約案件参照画面が表示され

ます。

② 追加資料を再提出したい案

件の契約案件名称欄にある[契

約案件名称]リンクをクリック

します。

※ 対象の案件が一覧にない場

合は検索条件を設定し、

[検索]ボタンをクリックし

ます。

（５）契約締結後の書類提出
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４. 電子契約システムの操作説明

イ 発注者から差し戻された書類を再提出する

契約案件詳細画面が表示され

ます。

③ 画面下部の[書類提出]ボタ

ンをクリックします。

（５）契約締結後の書類提出
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４. 電子契約システムの操作説明

イ 発注者から差し戻された書類を再提出する

書類提出（契約後）画面が表

示されます。差戻があった案

件は、差戻事由が表示されて

います。

④提出書類欄の[追加]ボタン

をクリックします。

※契約時の提出書類の様式を

確認する場合、提出書類の様

式列にある[ダウンロード]ボ

タンをクリックすることでダ

ウンロードが出来ます。

様式を一括でダウンロードす

る場合、提出書類一覧の右上

にある［一括ダウンロード］

ボタンをクリックすることで、

発注者が提出依頼の際に登録

した様式を一括でダウンロー

ド出来ます。

（５）契約締結後の書類提出



104

４. 電子契約システムの操作説明

イ 発注者から差し戻された書類を再提出する

書類の再提出を行います。

差戻の場合は、差戻があった

書類のみ、書類のアップロー

ドと削除が可能です。

⑤ [アップロード]ボタンをク

リックするとエクスプロー

ラーを開きます。使用端末か

ら提出書類を選択、アップ

ロードします。

[削除]ボタンをクリックする

と、アップロードした書類を

削除します。

⑥ 必要に応じて[受注者から

のコメント]を入力して、[提

出]をクリックすると書類提出

することが出来ます

入力を途中保存する場合は
[一時保存]ボタンをクリッ
クします。

既に提出済の書類の変
更はできません。
※各ボタン等が非活性
となります。

（５）契約締結後の書類提出
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４. 電子契約システムの操作説明

イ 発注者から差し戻された書類を再提出する

書類提出実行確認のダイアロ

グ(画面中央)が表示されます。

⑦ 書類提出を行って問題ない

場合は、[提出する]ボタンを

クリックします。

※ 書類提出を行わない場合は、

[キャンセル]ボタンをク

リックしてください。

⑧ ログインパスワードの入力

後に［実行］ボタン押下で書

類提出の処理を開始します。

パスワードはログインに

使用したパスワードを入力

（５）契約締結後の書類提出
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４. 電子契約システムの操作説明

イ 発注者から差し戻された書類を再提出する

書類提出が完了したので、書

類提出完了通知のダイアログ

が表示されます。

⑨ [契約案件一覧へ]ボタン

をクリックすると、契約案件

参照画面へ移動します。

（５）契約締結後の書類提出


