
 

 

令和７年度広島県警察職員募集パンフレット等制作業務 

企画提案書等作成要領 

 

１ 提出方法 

  「企画提案書提出届」を付して提出すること。 

 

２ 企画提案書（７部提出） 

  別紙「企画提案書提案事項一覧」に基づき作成すること。 

 (1) 様式 

  ア 用紙は、Ａ４版両面印刷とし、縦置き・横書き（横綴じ）とすること。 

  イ ページ番号は、表紙を除き、通し番号を印字すること。 

 (2) プロポーザル参加者名の記載 

   審査の公正を期すため、企画提案書（７部）全てにプロポーザル参加者名は記入しないこと。な

お、業務実施体制等にはプロポーザル参加者名を「当社」と記載すること。 

 

３ パンフレット見本（７部提出） 

(1) 作成内容 

  ア 提案は、１社につき１提案とする。 

  イ ポスターのデザインとの統一性を持たせること。 

  ウ 表紙、警察の部門紹介（見開き２ページ分）、警察学校の紹介（見開き２ページ分）の計５ペー

ジ分をそれぞれ作成すること。 

 (2) 様式 

   令和７年度広島県警察職員募集パンフレット及びポスター制作業務委託仕様書に準ずる。 

 

４ ポスター見本（７部提出） 

 (1) 作成内容 

  ア 提案は、１社につき１提案とする。 

  イ パンフレットのデザインとの統一性を持たせること。 

  ウ ポスターの中に採用試験日程を入れ込むレイアウトとすること。 

    試験日程：警察官採用試験「第１回・第２回」 

         警察行政職員採用試験「大卒程度・高卒程度」 

 (2) 様式 

令和７年度広島県警察職員募集パンフレット等制作業務委託仕様書に準じ、Ａ４判とすること。 

 

５ チラシ見本（７部提出） 

 (1) 作成内容 

  ア 提案は、１社につき１提案とする。 

  イ 表面は「４ ポスター見本（７部提出）」で作成したものと同一とし、裏面に募集期間、採用試



験日程及び最終合格発表日等を入れ込んだデザインとすること。 

    試験日程：警察官採用試験「第１回・第２回」…第１次試験から第３次試験まで 

         警察行政職員採用試験（大卒程度・高卒程度）…第１次試験から第２次試験まで 

 (2) 様式 

   令和７年度広島県警察職員募集パンフレット等制作業務委託仕様書に準じ、Ａ４判とすること。 

 

６ 動画絵コンテ見本等（７部提出） 

 (1) 作成内容 

  ア 提案は、１社につき１提案とする。 

  イ 警察官公募期間用動画１本（30秒程度）の絵コンテを作成すること。 

 (2) 様式 

   令和７年度広島県警察職員募集パンフレット等制作業務委託仕様書に準じ、絵コンテはＡ４判で

作成すること。 

 

７ 見積書（１部提出） 

  提案事業経費及び内訳（品名、規格・仕様、材質、数量、単価、金額）を記載し、「広島県警察本部

長」宛てで、代表者印を押印すること。 

  見積書金額は、消費税及び地方消費税を含めたものとする。 

 



                                     別紙 

企画提案書記載事項一覧 

記載事項 内容 

① 企画内容 

ねらい・コンセプト等について記載すること 

広島県の独自性について記載すること 

② パンフレット見本 

デザイン（レイアウト等）について記載すること 

キャッチコピーについて記載すること 

文字等の配置について記載すること 

③ ポスター・チラシ見本 

デザイン（レイアウト等）について記載すること 

キャッチコピーについて記載すること 

④ 動画見本（絵コンテ） 構成・レイアウトについて記載すること 

⑤ 委託事業を実施するための体制 

業務実施体制を示すこと 

（別紙：参考様式１） 

情報の漏えい防止・守秘義務を徹底する仕組みを示すこと 

（別紙：参考様式１） 

⑥ 同種又は類似の事業実績 
過去５ヶ年以内の同種又は類似の業務実績を示すこと 

（別紙：参考様式２） ※３件以内 

 



（参考様式１）

区分 所属・役職 氏名 担当分野

統括責任者

連絡窓口

担当者

■　情報の漏えい防止・守秘義務を徹底する仕組みについて

受託業務を実施するための体制及び業務実績

■　業務実施体制



（参考様式２）

業務名

（業務概要も記入）
委託者 履行年度、契約額（千円）

①

②

③

過去５ヶ年以内の同種又は類似業務実績（記載は３件まで）


