
令和７年度広島県警察職員募集パンフレット等 
制作業務委託仕様書（公募型プロポーザル契約） 

 
１ 委託内容 
  広島県警察職員採用試験の募集活動に資するパンフレット、ポスター、チラシ

及び動画制作業務 
 (1) デザイン（レイアウト等） 
  ア パンフレット、ポスター及びチラシの全体的なデザインを行う。 
  イ 動画の全体的な構成立案を行う。 
  ウ 各成果物のデザインの統一性をもたせる。 
 (2) イラスト・写真等の挿入及び特殊加工 
   デザインにあわせて、イラスト・写真等を挿入する。 
   （ＡＲ等の技術活用及び観音開き・ポップアップ等の特殊加工も可） 
 (3) 素材撮影 
   ロケーション・ハンティングを行い、撮影する。 
  ア 撮 影 場 所：広島市内及びその近郊（警察本部庁舎、県警察学校他） 
  イ 撮影対象者：警察本部警務部警務課（以下、「警務課」という。）が決定 
  ウ 撮 影 日：警務課と協議のうえ決定 
  エ そ の 他：撮影者の拘束日数は最大で１回全日×３回 
          撮影には警務課職員が同行 
          撮影場所の使用申請等が必要な場合は、受注者が行い、使用

にかかる費用についても受注者が負担 
 (4) 編集 

ア パンフレットには、(3)で撮影したモデルや風景、関連施設等の写真及び
警務課が提供する画像をあわせて 40 点程度掲載する。 

イ ポスター及びチラシには、(3)で撮影したモデルや風景、関連施設等の写
真及び警務課が提供する画像を掲載する。 

ウ 動画には、(3)で撮影したモデルや風景、関連施設等の写真（動画素材を
(3)で撮影し使用することも可）及び警務課が提供する画像を使用する。 

エ ア～ウの編集は、全て同時に行うことができる。 
 (5) 取材、原稿作成等 
   取材、原稿の作成については、警務課が仲介・提供する。 
 (6) 規格 
  ア パンフレット 
   〇 部 数：10,000 部 
   〇 ページ：16 ページ程度（表紙・裏表紙を含む。） 
   〇 規 格：Ａ４判以下（Ａ４判以下のサイズの型抜き加工も可）、フルカ

ラー（４色）、両面印刷 
   〇 材 質：コート紙 135.0kg もしくはマット紙 110.0kg 程度 
  イ ポスター 
   〇 部 数：公募期間用 1,200 部、通年用 1,000 部 
   〇 規 格：Ｂ３判、フルカラー（４色） 
   〇 材 質：コート紙 135.0kg もしくはマット紙 110.0kg 程度 
  ウ チラシ 
   〇 部 数：18,000 部 
   〇 規 格：Ａ４判、フルカラー（４色）、両面印刷 
   〇 材 質：コート紙もしくはマット紙、90kg 程度 
  エ 動画 
   〇 本 数：30 秒程度を３本 
   〇 制 作：制作する映像の構成及びテロップの作成 



映像のイメージにあった BGM 及び効果音の挿入 
         画像のクオリティをハイビジョン（1080p 相当）とする。 
 
２ パンフレット掲載内容 
 (1) 全体の構成 

悪と対峙する使命感や力強さだけでなく、「痛みに寄り添い、人を助けると
いうやりがい」、「目的に向かって力を合わせて職務遂行する組織の一体感」、
「組織内の人との繋がり」、「職種の多様性」、「働く職員をフォローする各
種制度の充実度」といった温もりを感じることが出来るデザインとし、警察の
仕事の魅力を発信する。 

 (2) 表紙 
広島県警察職員を志している顕在層のみならず、就職先として広島県警察職

員を志望していない潜在層もふと手に取って内容を見たいと思わせるような
デザインにすること。 

 (3) 警察学校 
   入校から卒業までの一連の流れがわかる構成 
  ア 警察学校の概要（特に学校内のルールが改正されたことをアピール） 
    イ 教養期間、カリキュラム、警察学校の一日、警察学校の年間行事 
  ウ 初任科生からのメッセージ 
  エ 学校教官からのメッセージ 
  オ 寮生活、授業風景の写真を掲載 
 (4) 業務内容 
  ア 各部門（地域、生活安全、刑事、交通、警備、総・警務、警察行政職員） 

イ それぞれの部門がイメージできる写真、部門業務説明の説明文、職員から
のメッセージを掲載 

 (5) 各種制度 
キャリアアップや幅広い研修制度に加え、ワークライフバランスの実   

現に向けた制度も充実していることをアピールする。 
  ア 昇任制度：警察官及び警察官以外の職員の階級（職）を掲載 
  イ 研修制度：制度概要、研修風景の写真 
  ウ 給  与：職種・大卒・高卒別の表や年収、その他手当の紹介 
  エ 勤務体系：通常勤務と交替制勤務の説明 

オ 福利厚生：出産育児を支援する制度及びワークライフバランス関連制度等
の紹介 

 (6) その他 
  ア 組織図（警察本部：７部、１校及び 26 警察署）を掲載 
  イ 警察署の分布図 
  ウ 職員定数 
  エ 男女比 
  オ 県外出身者・転職者等からのメッセージ 
  カ 採用試験の概要 
 (7) 問合せ先 
   広島県警察本部採用担当の連絡先を掲載 
 
３ ポスター掲載内容 
(1) 公募期間用ポスター 

規格に基づき、デザイン候補をＢ３判（縦置き）で立案する。 
また、キャッチコピーを作成しデザインに盛り込むとともに、警務課から提

供する採用試験日程等の記事を掲載すること。 
   試験日程：警察官採用試験（第１回・第２回） 



        警察行政職員採用試験（大卒程度・高卒程度） 
 (2) 通年用ポスター 
   規格に基づき、デザイン候補をＢ３（縦置き）で企画する。 
   キャッチコピーを作成する。（(1)と同一のものでも可） 
 
４ チラシ掲載内容 

表面は公募期間用ポスターもしくは通年用ポスターのデザインと同一のもの
とする（キャッチコピーの配置等レイアウトは変更可）。 

裏面は、採用試験日程、試験概要及び警察本部採用担当の問い合わせ先等を掲
載する。 

  試験日程：警察官採用試験（第１回・第２回） 
       警察行政職員採用試験（大卒程度・高卒程度） 
 
５ 動画制作内容 
(1) 企画 

警察官等採用試験の公募期間や募集内容等の広報を目的とした、警察官等募
集動画の制作に必要な企画・構成立案・デザイン編集等を行う。 

また、視聴意欲を高めるサムネイルの作成に加えて、短時間で視聴すること
が可能な構成を企画・立案すること。 

(2) デザイン等 
本件制作業務で作成するパンフレット、ポスター及びチラシと連動したもの

とし、写真・イラスト等を活用したわかりやすい構成とすること。なお、編集
作業は、本件制作業務内の他の項目と同時に行うことができる。 

 (3) 作成動画（全て 30 秒程度） 
  ア 警察官公募期間用動画（第１回・第２回共通） 
  イ サイバー犯罪捜査官公募期間用動画 
  ウ 警察行政職員公募期間用動画（大卒程度・高卒程度共通） 
 (4) サムネイル 
   (3)の動画それぞれに対応するサムネイル画像を作成すること。 
 
６ 作成過程 
  受注者決定後の作成過程は、次のとおりとする。 
 (1) 決定した企画案を警務課と協議し修正 
 (2) 素材撮影 
 (3) 警務課より取材原稿、掲載内容の情報の提供 
 (4) 修正企画案を提出 
 (5) 修正企画案の校正をした上で版下作成案を決定 
   （校正作業（最終校正含めて）３回以上） 
 (6) 警務課の承認後、印刷・製本し、期限までに納入する。 
 
７ 納入指示 

次の成果品を令和８年２月 20 日（金）までに警務課へ納入する。（紙製品に
ついては、納入時はクラフト紙で二重包装し、毀損しないように納入する。） 

 (1) 印刷製本したパンフレット、ポスター及びチラシ 
 (2) パンフレット、ポスター及びチラシの原稿データ 

  （Windows 及び Mac 双方に対応、それぞれ編集可能なもの） 
 (3) 動画配信用データ 
   MP4、フラッシュビデオ（flv）形式と Windows メディアビデオ（wmv）、DVD

ビデオ形式、その他配信する媒体に適した動画配信用データを DVD で納品する
こと。（２枚提出） 



 (4) 制作にあたり撮影された写真、制作されたイラスト等、動画用サムネイル画
像のデータ（JPEG 形式） 

 
８ 完了報告及び検査 

受注者は納入及び送付作業完了後、別紙「納入及び送付完了報告書」を警務課
に提出することとし、警務課は速やかに検査するものとする。 

 
９ 履行確認 
  契約締結の日から令和８年３月６日までの間 
 
10 契約方法 
  総価契約とする。 
 
11 支払方法 
  検査のうえ受注者より請求書を受理した後、口座振替払とする。 
 
12 その他 
 (1) 本契約により制作された募集パンフレット、ポスター、チラシ及び動画（デ

ータ全て）並びに写真等の成果品の著作権・版権は広島県に帰属する。 
 (2) 受注者は、本件制作業務に関して知り得た、広島県警察の業務上の機密等を

第三者に漏らしてはならない。 
(3) 受注者は、警務課と適宜協議を行うなど、十分に連絡調整を図り、業務を実

施すること。 
 (4) その他、業務実施過程で、本仕様書の内容に疑義が生じた場合は、警務課及

び受注者で協議する。 
 



広島県警察本部長　様

受注者

住所

氏名

　次のとおり業務を完了しました。

　　業務名：令和７年度広島県警察職員募集パンフレット等制作業務

　　業務完了日：　　　　年　　月　　日

実施内容 数量

パンフレット 部

ポスター（公募期間用） 部

ポスター（通年用） 部

チラシ 部

動画配信用データ（DVD） 枚

納入及び送付完了報告書

　　　　年　　月　　日


