
１ 落札決定通知～電子契約システムの案件開設まで

使用システム・手段

メール･電子入札システム

県HP

メール又はFAX

メール

電子契約システム

事務の流れ

落札決定通知
受領・確認

電子契約意向確認書※

のダウンロード・作成

電子契約意向確認書※

の提出

電子契約意向確認書
の受領

電子契約システムに
案件を開設

※着手日選択型の場合、工事（業務）着手日通知書も合わせて
作成・提出してください。

【凡例】

受注者 発注者（契約担当職員）

電子契約システム データ送受信機能 その他

発注者（工事等担当課）
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２ 建設リサイクル法関連書類の提出

データ送受信機能又は
FAX、メール等

データ送受信機能又は
FAX、メール等

書類作成等

データ送受信機能

データ送受信機能

契約保証手続のための
契約書案の送付

契約書案の受領

契約保証の準備、建設リサイ
クル法関連書類作成

建設リサイクル法関連書類
（12条※、13条）の提出

建設リサイクル法関連書類
（12条※、13条）の受領

※提出後、必ず工事等担当課へ電話等により内容を説明して
ください。 2

【凡例】

受注者 発注者（契約担当職員）

電子契約システム データ送受信機能 その他

発注者（工事等担当課）

使用システム・手段事務の流れ



３ 誓約書、契約保証書等の提出

データ送受信機能又は
FAX、メール等

データ送受信機能又は
FAX、メール等

書類作成等

電子契約システム※1

電子契約システム※1

契約保証手続のための
契約書案の送付

契約書案の受領

契約保証の準備、
誓約書の作成

誓約書、契約保証書等※2

を提出

誓約書、契約保証書等※2

を受領

※1：誓約書の他、電子契約システムで提出する書類はP6を参照
※2：契約保証書等は種類によって提出方法が異なるため、詳細はP4

を参照
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【凡例】

受注者 発注者（契約担当職員）

電子契約システム データ送受信機能 その他

発注者（工事等担当課）

使用システム・手段事務の流れ



３ 誓約書、契約保証書等の提出（続き）
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 納記 提出（持参又は郵送） 

指定金融機関等で払込 

納入通知書 交付 

議決無しの場合 

指定金融機関等の領収印のある 

納入通知書（領収証書）の写し 

(ＰＤＦファイル)を提出 

受領 

納入通知書（領収証書）の写しの 

提出依頼 

議決ありの場合 

（１）契約保証金の納付

 
利付国債及び納記 提出 

（持参又は郵送） 

利付国債 受入 

納記・領収証書 交付 

（２）契約保証金に代わる担保
としての利付国債の提供

（３） 金融機関等の保証、公共工事履行保証証券による保証、
履行保証保険契約の締結

 

契約情報及び認証情報 

（PDF ファイル）を提出 

受領 

保証確認サービス上の電子証書等を閲覧するた

めに用いる契約情報及び認証情報の提出依頼 

議決無しの場合 議決ありの場合 

イ 電子証書

ロ PDF発行証券

 
保険会社が電磁的記録により発行する 

保険証券等（ＰＤＦファイル）提出 

（メール） 

※契約担当課のメールアドレスに加え、 

送信先の CC欄に保険会社から 

指定されたメールアドレスを入力 

受領 

 

保証書等の原本 提出（持参又は郵送） 

受領 

保証書等の写し（ＰＤＦファイル） 提出 

受領 

保証書等の写し 提出依頼 

議決無しの場合 議決ありの場合 

ハ 紙の保証書等



４ 契約締結

電子契約システム

電子契約システム

電子契約システム

電子契約システム

契約図書（電子ファイル）
アップロード

電子署名の依頼

契約図書の確認・
電子署名

電子署名
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契約に必要な書類の提出・発注者の受領が完了

契約締結※

※電子契約システムから契約締結したことをお知らせするメールが
受発注者双方に送付されます。

【凡例】

受注者 発注者（契約担当職員）

電子契約システム データ送受信機能 その他

発注者（工事等担当課）

使用システム・手段事務の流れ



※１ 電子契約システムで提出する書類
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≪建設工事≫
経営事項審査の総合評定値通知書の写し、
完成後の調査に関する誓約書、
免税事業者である旨の届出、
工期又は請負代金の額に影響を及ぼす事象に関する情報の通知、
営業所の稼働実態の調査に関する資料

≪測量・建設コンサルタント等業務≫
完了後の調査に関する誓約書、
管理技術者の兼務に関する誓約書、
電子データの保存等に関する届出書、
免税事業者である旨の届出

≪地域維持業務≫ 
電子データの保存等に関する届出書、
免税事業者である旨の届出、
工期又は請負代金の額に影響を及ぼす事象に関する情報の通知

≪建築設計業務≫ 
完了後の調査に関する誓約書、
管理技術者の兼務に関する誓約書、
免税事業者である旨の届出



5 契約締結（当初契約2者・議決あり）

7

契約に必要な書類の提出・発注者の受領が完了

仮契約締結※1

※1:電子契約システムから契約締結したことをお知らせするメールが
受発注者双方に送付されます。

※2：契約保証書等は種類によって提出方法が異なるため、詳細はP4
を参照

議決日の通知

契約保証書等※2を提出

契約保証書等※2を受領

データ送受信機能

契約図書（電子ファイル）
アップロード

電子署名の依頼

契約図書の確認・
電子署名

電子署名

電子契約システム

電子契約システム

電子契約システム

電子契約システム

電子契約システム、メール
持参、郵送

電子契約システム、メール
持参、郵送

【凡例】

受注者 発注者（契約担当職員）

電子契約システム データ送受信機能 その他

発注者（工事等担当課）

使用システム・手段事務の流れ



6 契約締結（当初契約JV・議決なし）

電子契約システム

電子契約システム

電子契約システム

電子契約システム

契約図書（電子ファイル）
アップロード

電子署名の依頼

（JV構成員）
契約図書の確認・

電子署名

電子署名

8
※電子契約システムから契約締結したことをお知らせするメールが受
発注者双方に送付されます。

（JV代表者）
契約図書の確認・

電子署名

電子契約システム

【凡例】

受注者 発注者（契約担当職員）

電子契約システム データ送受信機能 その他

発注者（工事等担当課）

使用システム・手段事務の流れ

契約に必要な書類の提出・発注者の受領が完了

契約締結※



7 契約締結（当初契約JV・議決あり）

電子契約システム

電子契約システム

電子契約システム

電子契約システム

契約図書（電子ファイル）
アップロード

電子署名の依頼

（JV構成員）
契約図書の確認・

電子署名

電子署名
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契約に必要な書類の提出・発注者の受領が完了

仮契約締結※1

データ送受信機能議決日の通知

（JV代表者）
契約図書の確認・

電子署名

電子契約システム

契約保証書等※2を提出

契約保証書等※2を受領
電子契約システム、メール

持参、郵送

電子契約システム、メール
持参、郵送

【凡例】

受注者 発注者（契約担当職員）

電子契約システム データ送受信機能 その他

発注者（工事等担当課）

使用システム・手段事務の流れ

※1:電子契約システムから契約締結したことをお知らせするメールが
受発注者双方に送付されます。

※2：契約保証書等は種類によって提出方法が異なるため、詳細はP4
を参照



8 変更契約締結（2者）

電子契約システム

電子契約システム

電子契約システム

電子契約システム

契約図書（電子ファイル）
アップロード

電子署名の依頼

契約図書の確認・
電子署名

電子署名
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変更協議承諾書、変更契約に必要な書類の
提出・発注者の受領が完了

変更契約締結※

※電子契約システムから契約締結したことをお知らせするメールが受
発注者双方に送付されます。

【凡例】

受注者 発注者（契約担当職員）

電子契約システム データ送受信機能 その他

発注者（工事等担当課）

使用システム・手段事務の流れ



9 変更契約締結（JV）

電子契約システム

電子契約システム

電子契約システム

電子契約システム

契約図書（電子ファイル）
アップロード

電子署名の依頼

（JV構成員）
契約図書の確認・

電子署名

電子署名
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変更協議承諾書、変更契約に必要な書類の
提出・発注者の受領が完了

変更契約締結※

※電子契約システムから契約締結したことをお知らせするメールが受
発注者双方に送付されます。

（JV代表者）
契約図書の確認・

電子署名

電子契約システム

【凡例】

受注者 発注者（契約担当職員）

電子契約システム データ送受信機能 その他

発注者（工事等担当課）

使用システム・手段事務の流れ



10 履行完了処理
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履行完了処理
完了

※電子契約システムから契約締結したことをお知らせするメールが受
発注者双方に送付されます。

データ送受信機能

データ送受信機能

メール又は電話

データ送受信機能

検査結果通知書

アップロード

検査結果通知書の確認

工事・業務完了登録依頼

工事・業務完了登録

【凡例】

受注者 発注者（契約担当職員）

電子契約システム データ送受信機能 その他

発注者（工事等担当課）

使用システム・手段事務の流れ


