 様式３  サビ管・児発管 実践研修 用  実務経験６月以上（基礎研修修了後）
書類確認チェックシート
不備がある場合は、受講不可となります。
必要書類がそろっていること、また研修の流れを十分理解し、お申込みください。
下記の□にチェックを入れて内容を確認し、このチェックシートも必ず併せてご提出ください。
※黄色の項目は全員　
※必要書類が揃わず提出が遅れる場合は、該当する項目の右側記載欄に理由と提出予定日を記入してください。
	受講希望者名
	
	
	希望する
修了証書
	☐サビ管　　☐児発管


　※申込締切日までに提出された種別（サビ管・児発管）の修了証書のみ更新し発行します。
	☑
	提出書類名
	提出枚数
	注意事項
	※添付のない理由と提出予定日

	☐	●応募要領を読みましたか
	-
	確認漏れの無いようお願いします
・本研修では、講義の他に課題の作成・提出があります
受講希望者への周知をお願いします
・【仮決定】→受講料振込→【受講決定】→課題提出→【研修受講】
の流れとなります

	☐	●研修の流れを把握しましたか
	-
	

	☐	ア  様式１  推薦状
	1
	・代表者印の無いものは無効
	

	☐	基礎研修  受講前  の実務
イ  様式５  実務経験証明書
	
	・代表者印の無いものは無効
・内容に間違いはありませんか
・期間かつ日数は、配置要件を満たしていますか
・前回研修で使用した証明書も可
	

	☐	基礎研修  受講前  の実務
ウ 資格証
	
	・実務経験の証明に必要な場合は必ず提出してください
・社会福祉主事任用資格等に該当する資格証は1枚で結構です
	[児童指導員]資格証無い場合
☑を入れてください
☐ 児童指導員 実績あり

	☐	基礎研修  受講後  の実務
エ  様式２  実務経験証明書
	
	・代表者印の無いものは無効
・内容に間違いはありませんか
・受講に必要な、期間かつ日数
を満たしていますか
	

	☐	オ サビ管・児発管
  基礎研修  修了証書
	
	・申込締切日までに提出された種別（サビ管・児発管）の修了証書のみ更新し発行します。
※締切後の追加発行はできません。
	

	☐	カ　変更届出書（写し）
	
	・指定権者に届出した控えの写し
・届出～研修前日まで6月以上
	

	☐	キ  様式３ 
書類確認チェックシート
	1
	この用紙です
・書類は全て揃っていますか ・記載漏れ等はありませんか

	☐	ク  様式４  合理的配慮申出書
	
	（必要な場合のみ）
	

	☐	ケ 名前の確認書類
	
	（証書の名前が異なる場合のみ）
・戸籍抄本・運転免許証等、公的に
現在の名前を証明できる書類
	

	【備考欄】


注）申込時に添付できなかった不足書類は忘れないよう、必ず提出予定日までに提出してください。
