
 

ひろしま建設フェア 2026 の開催にかかる運営等業務委託仕様書 

 
１ 事業の目的 

社会資本の適切な整備・維持管理の重要な担い手である建設事業者は、就業者の高齢化や
若者等の新規就業者が定着しないことなどから、担い手不足が深刻化している。 

このことを踏まえ、未就学児から小学生等の次世代に建設産業の魅力を発信し、若者から
選ばれる建設産業を目指すため、建設業界団体等と連携し、ひろしま建設フェア 2026（以下
「建設フェア」という。）を開催することとしている。 

本業務は、建設フェアを円滑かつ効果的に実施するため、建設フェアの運営支援等を行う
ことを目的とする。 
 

２ 開催場所・日時 
 ⑴ 場所 

〒730-0011 広島市中区基町５番地 
ひろしまゲートパーク（旧広島市民球場跡地イベント広場） 

⑵ 日時 
令和８年 11 月７日(土) 10：00～16：00 

  ※ 同日に、ひろしまバスまつり（以下「バスまつり」という。）も同時開催。 
 
３ 業務の内容 

⑴  概要 
建設フェアの運営業務等を行う。受注者は発注者と協力して、業務の実施方法、スケジ

ュール等を明確にして業務を適正に実施すること。 
 

⑵  業務の内容 
ア 運営企画等業務 
（ア） チラシ等の作成および発送 

   ・ 発注者の指示又は協議により、建設フェアに関するチラシ及びポスターの企画・編
集・制作・印刷を行うこと。（参考：2025 チラシ） 

   ・ 印刷したチラシ等については、別途県が指定する発送先（幼稚園・保育園、小学
校、広島市内の公共施設等）に施設ごとに指定する部数を発送し、残部を広島県建
設産業課に納品すること。 

   ・ 発送にあたっては、指定する部数でグループを作成し、発送すること。（例：180
部のチラシを学校に発送する場合、30 部×6 のクラス単位に分ける等） 

   ・ 成果物として、チラシ・ポスター・印刷物の PDF データ、タイトル文字等の画像デ    
ータを納品すること。 

  
 【印刷物等】 

 印刷部数 仕様 備考 作成期限 

チラシ 93,500 枚 
Ａ４版 

フルカラー両面刷り 
カンプ校正１回 

令和８年 10 月２

日 

ポスター 1,160 枚 
Ｂ３版 

フルカラー片面刷り 
カンプ校正１回 

令和８年 10 月２

日 

レイアウトチラ

シ 
2,000 部 

Ａ４版 

フルカラー片面刷り 
カンプ校正１回 

令和８年 10 月 24

日 

【送付先（目安）】 

送付先 
ポスター チラシ 

施設数（目安） 送付数（目安） 施設数（目安） 送付数（目安） 

幼稚園・保育園（国私立） 87 175 87 9,000 

幼稚園・保育園（広島市立） 104 210 104 9,500 

小学校（国私立） 5 15 5 600 

小学校（広島市立） 140 300 140 58,000 

公共施設等 

（広島市内の施設） 
120 120 120 6,000 

※送付先についてはあくまで目安であり、詳細については契約後に県から指定する 



 

（イ）会場レイアウトの作成 

・ 【別紙１（テント配置図）】を基に、【別紙２（2025 会場レイアウト）】に準ずる
形で、当日運営の適切なレイアウトを作成すること。 

・ レイアウト作成時は、同時開催のバスまつりとの調整状況も踏まえ、各出展ブース間
での使用スペース等を適切に配置すること。また、水道及び電気の使用状況、搬入物及
びその搬入路、出展ブースの待機列及び体験者の動線等も考慮し、カラーコーン及び会
場案内図等の配置も含めレイアウト上に記載すること。 

（ウ）イベント保険への加入 
 ・ 来場者を対象とする適切な補償内容のイベント保険に加入すること。 
   なお、未就学児から小学生及びその保護者が主な来場者であり、8,000 名程度の来

場を見込んでいる。 
（エ）運営マニュアル等の作成 

  ・ 【別紙３（2025 運営マニュアル）】を参考に、県職員及び出展団体に配布する運営
マニュアルを作成すること。運営マニュアルには、建設フェアの概要、会場レイアウト、
運営スケジュール、イベントスケジュール、雨天時の対応、連絡先等を記載することと
し、内容については発注者と協議して決定すること。 

・ 運営マニュアルの一部として作成する運営スケジュールについては、【別紙４（2025
運営スケジュール）】を参考にして、出展ブースごとの設営時間等について、発注者の
指示が指示する内容を盛り込んだものを作成すること。その他、バスまつりとの調整状
況や、会場の設営・撤収方法、搬入・搬出の順番等を盛り込むこと。 

（オ）その他 
・ バスまつりの主催者である公益社団法人広島県バス協会と発注者の協議（開催まで

月１回程度）に参加すること。協議の開催日時は発注者が調整し、開催の一週間以上前
に受注者へ連絡する。 

・ レイアウトや運営スケジュールの作成等において、必要な場合は、出展団体と直接調
整を行うこと。 

 
イ 使用備品及び必要物品の調達 
・ 【別表１】のとおり、カラーコーン等の使用備品の調達を行うこと。 
・ 【別表２】の必要物品を作成すること。必要物品の仕様については、「ひろしま建設フ

ェア 2025」開催時のものを基本とし、発注者と協議して決定すること。 
・ 使用備品及び必要物品は、運営スケジュールを踏まえ、イベント開催日の前日 13 時以

降又は当日のイベント開始前（７時 30 から９時 30 分の間）に搬入すること。 
 

ウ 当日業務 
 （ア）設営及び撤去 
  ・ 使用備品及び必要物品について、当日の設営から撤去までの管理・指示を行うこと。 
  ・ 建設フェア終了後、使用備品及び必要物品の撤去を行うこと。 
    ただし、別表２のブース名表示看板、自立展示用看板及びプラカード（最後尾札）に  

ついては、発注者が保管するため、広島県庁敷地内の発注者が指定する場所に運搬する 
こと。 

 
 （イ）案内所運営 
  ・ イベント期間中は、案内所にスタッフを２名配置すること。 
  ・ 案内所スタッフは、発注者と共に会場レイアウトチラシの配布、アンケートの配布・

回収、その他発注者の補助を行うこと。 
 ・ 会場内において、開催に係る記録及び広報用素材として使用するため、適宜、写真撮影

を行うこと。 

（ウ）アンケート業務 

 ・ 来場者に対して、アンケートを実施し、結果を取りまとめて報告すること。アンケートの
内容については発注者が指定する。手法については発注者と協議して決定すること。 

  



 

４ スケジュール 
契約締結日から令和８年 12 月 25 日(金)まで 

  ただし、令和８年 11 月７日（土）の建設フェア当日までに必要な業務のほか、一部の業務
については、次に掲げるとおりとする。 

業務内容 作成・提出期限 提出先 備考 

３ (2)
ア（ア） 

チラシ等の作成 令和８年10月２日 発注者 
修正指示には適宜対応す
ること 

チラシ等の発送 令和８年10月9日 指定先 発送先は県から指示する 

〃（イ） レイアウト作成 令和８年10月２日 発注者 
提出後、修正があれば対
応すること 

〃（エ） 
運営マニュアル等の
作成 

令和８年10月16日 発注者 
提出後、修正があれば対
応すること 

 
５ 契約に関する条件等 

⑴ 再委託等の制限 
受注者は、本委託業務の一部を第三者に委託することができる。その場合は、再委託先

ごとに業務の内容、再委託先の概要及びその体制について、事前に発注者に協議し、承認
を得なければならない。 

⑵ 成果の帰属 
本委託業務により得られた成果は、原則として発注者に帰属する。 

⑶ 秘密の保持 
ア 受注者は、本委託業務に関し、受注者が、発注者から受領又は閲覧した資料等は、発

注者の了解なく公表又は使用してはならない。 
イ 受注者は、本委託業務で知り得た県、協会及び出展団体等の業務上の秘密を保持しな

ければならない。 
⑷ 個人情報の保護 

受注者は、本委託業務(再委託した場合を含む。)を履行する上で個人情報を取り扱う場
合は、広島県個人情報保護条例(平成 16 年広島県条例第 53 号)を遵守しなければならな
い。 

  



 

６ その他 
⑴ 受託事業者は、本委託業務の実施の進捗状況を適宜報告し、発注者と調整を図ること。 
⑵ 受注者は、本委託業務の実施にあたって、不明確な点や改善の必要があると認められる

場合は、発注者と協議すること。 
⑶ 発注者は、業務実施過程で本仕様書記載の内容に変更の必要が生じた場合は、協議を申

し出る場合がある。この場合、受託者は委託料の範囲内において仕様の変更に応じるこ
と。 

⑷ 業務の遂行中に既存の建物、施設、設備等に損傷を与えた場合は、直ちに発注者に報告
するとともに、受託者の責任において速やかに修復すること。 

⑸ 今回の業務委託により制作される成果物の著作権（著作権法第 27 条及び第 28 条に規定
する権利を含む）、所有権等、その他一切の権利は発注者に帰属するものとする。 

⑹ 成果物は、発注者が、自由に二次使用（ホームページへの掲載等）できるものとする。 
⑺ 委託業務の履行に際し、他のものが著作権を有するものを使用し、問題が生じたとき

は、委託者に不利益が生じないように受託者の責任においてこれを処理するものとする。 
 
【別表１】使用備品 

備品名 仕様 数量 備考 
EZ パネル 縦 180 ㎝×横 120 ㎝ ４枚  
ポリタンク  ３個  
水道ホース  ２個  

ウエイト 鉄 20kg 42 個 

・EZ パネル（５枚）、
自立看板（14 枚）及び
タイトル縦看板（２
枚）に各２個ずつ 

 
【別表２】会場案内図及び看板 

備品名 仕様 
数量 

備考 
作成数量 県保有分 

会場案内図【別
添１】 

別添１のと
おり 

２枚 ０枚  

ブース名表示看
板 

【別添２】 

別添２のと
おり 

12 枚 ０枚  

自立展示用看板 

【別添３】 

別添３のと
おり 

12 枚 ０枚  

タイトル立て看
板 

【別添４】 

別添４のと
おり 

２枚 ０枚  

プラカード（最
後尾札） 

【別添５】 

別添５のと
おり 

０枚 20 枚  

 



【別添１】
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【別添４】
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ひろしま建設フェア２０２５ スケジュール 

令和７年 11 月７日～８日 

時  間 内    容 場   所 

７日 午後 

会場準備 

(各ブースのテント設営、備品設置・事前搬入) 

ゲートパーク 10：30～ 建設業協会連合会（重機搬入） 

15：00～ 建設青年交流会 

15：00～ 建設工業協会（荷物搬入） 

１７：００ 

フェアを中止する場合の連絡 

(県担当者⇒出展団体連絡先担当者) 

(ホームページでの周知) 

各関係団体担当者 

８日 

７：００～ 

会場準備 

ゲートパーク 

7：00～ 建設業協会連合会 

 建設産業専門団体 

 測量設計業協会 

 建設コンサルタンツ協会 

 建設青年交流会 

 生コンクリート工業組合 

7：45～ 建設工業協会 

９：３０～ 

開会(関係団体)  

各団体担当者打ち合わせ 

(進行管理、開催・中止決定等) 

案内所（本部）前 

１０：００～ 

(９：５０～) 

開会 

(混雑状況により、開会を早める場合がありま

す。(放送により連絡)) 

案内所・ブース 

１６：００ 
閉会 

(放送により連絡) 
案内所・ブース 

１６：００～ 
会場撤去 

※県担当者に撤去終了・解散の連絡 
案内所・ブース 

 

【別紙４】



【2025チラシ】




