
業務委託仕様書 

 

１ 事業名   ひろしま木づかい情報発信 2026イベント企画・運営業務 

２ 場 所   紙屋町シャレオ中央広場 

３ 委託期間  契約締結の日～令和８年 12月 25日（金）まで 

        （中央広場の利用は 10月８日（木）～10日（土）） 

 

４ 業務内容 

  10月は木材利用推進月間にあたり、 令和８年 10月９日（金）～10日（土）の二日間で 

「ひろしま木づかい情報発信 2026」というイベントを紙屋町地下街のシャレオ中央広場におい 

て開催。 

これは、広く県民に対し木材利用についての情報発信をする展示会であり、県内の川上～川下 

の森林・木材関係者によるＰＲのコーナーや、木製品の販売、木育ふれあいコーナー等を設置し、 

広く森林・木材についての啓発活動を行う。 

このイベントを行うにあたり、会場の設営等準備に係る業務全般を行う。  

 

 ①イベント広場設営のための会場レイアウト設計 

  出展予定者が確定したところで、会場内のゾーニング、動線、レイアウトの設計をする。 

会場の装飾やタイトル看板、物品類の手配も含む。物品の手配一覧表は「別表」のとおり。 

なお、出展予定者との連絡業務については発注者が行い、事前の直接のやり取りは無し。 

ただし、開催期間中の３日間は例外とする。 

 

 ②イベント広場設営・撤去（物品手配を含む） 

  ・設営日 10月 8日（木）設営 イベント期間 10月９日（金）～10月 10日（土） 

  ・①により設計をしたレイアウトに従い、会場を設営 

  ・設営に際し、３日間の管理監督をするのに必要な人材の派遣（搬入時に出展者への指示、 

イベント終了時までの立ち合い。） 

 

 ③行事案内看板の作成 

  ・行事案内板の作成、設置（枚数予定については別表参照） 

 

 



 ④キャラクターショーの実施 

  ・ひろしまの森づくりキャラクター「モーリー」を使った、キャラクターショーを開催する。 

そのための完パケを作成（ただし、脚本については用意済み）した上で、CD等により納品。 

それを使い、当日 10/10に３回のショー（ショーは５～10分程度。ただし、写真撮影会などを 

含め、所用時間は 30分程度とする。）その際に１名分の着ぐるみ要員も必要。 

  ・モーリーに張り付けるフエルト等の軽い素材による「キノコ」や「ナラ枯れ様の木肌」などを 

   ショーの内容に合わせて２個程度作成（県と相談の上） 

   

 ⑦会場使用に係る申し込み及び支払い業務 

  ・紙屋町シャレオ中央広場への本申込み手続き、使用料、設営撤去警備立ち合い料等の支払い。 

 

５ 実施報告書の提出 

  業務完了から２週間以内に報告書を提出すること。 

 

６ 再委託等の制限 

受託者は、本委託業務の全部又は一部を第三者に委託し、又は請け負わせてはならない。 

ただし、事業実施に必要であると認められる業務について、あらかじめ県と協議し、書面による 

承諾を得たときはこの限りでない。 

 

７ 留意事項 

  ・受注者は、発注者と十分打ち合わせを行いながら業務を遂行するとともに、調整が必要となった 

場合には、これを申し出るものとする。 

・本仕様書に記載されていない事項又は委託内容に疑義が生じた場合は、受注者は発注者と協議 

 した上で業務を遂行するものとする。 

 ・設営・撤去については、紙屋町シャレオ「広島地下街開発株式会社」から提示される注意事項 

を順守すること。  

・本契約により著作権が生じる場合は、その権利は発注者に帰属するものとする。 

 

 

 

 

 



（別表） 

業務内容等 仕様 数量 単位 備考 

ブース設置・撤去費用 ①②③により 1 式  

展示会当日の運営 

BGM を流すなどといった会場の

雰囲気づくり。各ブースの管理

や動線の確保など 

  

音響設備は会場にあり。特定

の音楽を流さない場合には有

線放送も流せる。 

展示用パネル 1800 ㎜×900 ㎜ 20 枚 

自立するタイプ 

ブース設置をする際に必要であれ

ば利用 

長机 1800 ㎜×450 ㎜×700 ㎜ 30 台 （白布で覆うため簡易版で良い） 

白布 上記長机用 30 枚  

パイプ椅子  50 脚  

キャラクターショー 
簡易型のステージの設置と撤去設置 

着ぐるみの着替え場所 
１ 式 

ステージは簡易型 平板のみでも

よい３㎡程度の小さいもの可 

着ぐるみの着替えはパネル等

で代用可 

 
着ぐるみ着用員 １ 名 

10/10（土）３ステージ予定 

運営スタッフと兼用可 

 完パケの作成 1 式 
脚本に合わせて録音・著作権フリ

ーの BGM 込み 

 モーリーの小道具作成 ２ 枚 キノコ・樹皮様のもの（各１） 

行事案内看板の作成 イベント名標記のメイン看板 1 枚 
スクリーンタイプ又は自立型 

（デザイン込み） 

 
会場内の柱へ装飾用看板又はポスタ

ーの貼付け 
５ 枚 デザイン込み 枚数相談の上 

     

     

     

     

 


