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15：00～15：05 オリエンテーション 教育センター総務部 主任　吉田　紘子

講義・演習 15：05～16：25 年末調整事務について 教職員課職員給与室 講師

16：25～16：30 振り返りとまとめ 教育センター総務部 主任　吉田　紘子

９：30～９：35 オリエンテーション 教育センター総務部 主任　吉田　紘子

講義・演習 ９：35～12：00
組合員の資格得喪及び被扶養者認定につ
いて

公立学校共済組合広島支
部（健康福利課）

講師

講義・演習 13：00～15：10
標準報酬、掛金及び短期給付（出産費・育
児休業手当等）について

公立学校共済組合広島支
部（健康福利課）

講師

講義・演習 15：20～16：25
長期給付（年金関係）の確認と事務処理に
ついて

公立学校共済組合広島支
部（健康福利課）

講師

16：25～16：30 振り返りとまとめ 教育センター総務部 主任　吉田　紘子

13：00～13：05 オリエンテーション 教育センター総務部 主任　吉田　紘子

講義・演習 13：05～16：25 服務関係法令等の基礎知識 教職員課　行政係 講師

16：25～16：30 振り返りとまとめ 教育センター総務部 主任　吉田　紘子

15：00～15：05 オリエンテーション 教育センター総務部 主任　吉田　紘子

講義 15：05～16：25 旅費システムについて 学校働き方改革推進担当 講師

16：25～16：30 振り返りとまとめ 教育センター総務部 主任　吉田　紘子

９：30～９：35 オリエンテーション 教育センター総務部 主任　吉田　紘子

講義 ９：35～10：05 給与制度・各種手当について 教職員課職員給与室 講師

講義・演習 10：05～12：00
諸手当の認定における実務基礎演習・事
例演習（扶養手当・住居手当・通勤手当等)

教職員課職員給与室 講師

講義・演習 13：00～14：50
諸手当の認定における実務基礎演習・事
例演習（扶養手当・住居手当・通勤手当
等）

教職員課職員給与室 講師

講義 14：50～15：20 給与システムについて 教職員課職員給与室 講師

演習・協議 15：30～16：25 問題解決のポイント（グループワーク） 教職員課職員給与室 講師

16：25～16：30 振り返りとまとめ 教育センター総務部 主任　吉田　紘子

15：00～15：05 オリエンテーション 教育センター総務部 主任　吉田　紘子

講義・演習 15：05～15：45
給与事務実態調査・監査等における指摘
事項（扶養手当・住居手当・通勤手当等）

教職員課職員給与室 講師

講義・演習 15：45～16：25 給与事務におけるよくある問合せ 教職員課職員給与室 講師

16：25～16：30 振り返りとまとめ 教育センター総務部 主任　吉田　紘子

令和８年度専門講座（学びプラス）実施計画　【学校事務】

種
類

講座
番号

講座名
対象

受講対象 実施方法 会場 日時
募集
人数
(人）

回数
（回）

講座の
PRポイント

準備物・注意事項内容 講師所属 講師名講座のねらい 形態 時間帯

1

知識０でも大丈
夫！年末調整事
務を基礎から解
説

【講座資料及びZoom情
報】
申込方法別（「全国教員
研修プラットフォーム お知
らせ通知」「メール」）に別
途お知らせします。

〇 ―
リアルタイ
ム・オンラ
イン

所属校等（教
育センターで
のオンライン
受講可）

令和８年10月20日（火）
15：00～16：30

年末調整事務
の基本的な流れ
を理解し、適切な
事 務処 理を 行う
力を身に付ける。

1
これで福利厚生
事 務 の 基 本 は
OK！

【準備物及び講座資料、
　Zoom情報】
申込方法別（「全国教員
研修プラットフォーム お知
らせ通知」「メール」）に別
途お知らせします。

基
礎

177
学校事務「服務関
係法令演習」講座

〇 ―
リアルタイ
ム・オンラ
イン

所属校等（教
育センターで
のオンライン
受講可）

令和８年７月27日（月）
９：30～16：30

基
礎

176
学校事務「教職員
の福利厚生事務」
講座

令和８年９月14日（月）
13：00～16：30

服務関係法令
等の基礎的知識
を習得するととも
に 、 関 係法 令に
基づいた適切な
事 務処 理を 行う
力を身に付ける。

100

福利厚生事務
の基礎的知識を
習 得 す る と と も
に、 関係法令等
に基づいた適切
な事務処理を行う
力を身に付ける。

1

必 見 ！ 勤 務 時
間・休暇につい
てこれだけは押
さえよう！

【講座資料及びZoom情
報】
申込方法別（「全国教員
研修プラットフォーム お知
らせ通知」「メール」）に別
途お知らせします。

〇 ―
リアルタイ
ム・オンラ
イン

所属校等（教
育センターで
のオンライン
受講可）

1

事 例 に 基 づ い
て、入力方法を
基本から学べま
す！

【講座資料及びZoom情
報】
申込方法別（「全国教員
研修プラットフォーム お知
らせ通知」「メール」）に別
途お知らせします。

基
礎
・
充
実

179
学校事務「基礎から
学ぶ！給与関係事
務」講座

〇 ―
リアルタイ
ム・オンラ
イン

所属校等（教
育センターで
のオンライン
受講可）

令和８年６月22日（月）
15：00～16：30

基
礎

178
学校事務「旅費シス
テム入力演習」講座

令和８年10月27日（火）
９：30～16：30

給与関係法令
等の基礎的知識
を習得するととも
に、 関係法令等
に基づいた適切
な事務処理を行う
力を身に付ける。

60

旅費システムに
ついて適切な入
力方法を学ぶ。

1

はじめてでも安
心！法令や事例
から学ぶ基礎講
座です。

〇 ― 対面 教育センター

【準備物及び講座資料】
申込方法別（「全国教員
研修プラットフォーム お知
らせ通知」「メール」）に別
途お知らせします。

【注意事項】
原則として、講座資料等
の紙媒体での配付はしま
せん。
初めて給与事務に携わる
方や基礎から復習したい
方向けの講座です。

1

「 困 っ た 」 を 解
決！事例で学ぶ
給 与 事 務 の
チェックポイント

【講座資料及びZoom情
報】
申込方法別（「全国教員
研修プラットフォーム お知
らせ通知」「メール」）に別
途お知らせします。

〇 ―
リアルタイ
ム・オンラ
イン

所属校等（教
育センターで
のオンライン
受講可）

令和８年８月28日（金）
15：00～16：30

基
礎
・
充
実

180

学校事務「おさえよ
う ！ 給 与 事 務 の
チェックポイント」講
座

給 与 事 務 の
チェックポイントを
押さえ、適切な事
務処理に役立て
る。

採
用
期

基
礎

175
学校事務「はじめて
の年末調整」講座

100

100

100

100



園・所 小 中 高 事

令和８年度専門講座（学びプラス）実施計画　【学校事務】

種
類

講座
番号

講座名
対象

受講対象 実施方法 会場 日時
募集
人数
(人）

回数
（回）

講座の
PRポイント

準備物・注意事項内容 講師所属 講師名講座のねらい 形態 時間帯

13：00～13：05 オリエンテーション 教育センター総務部 主任　吉田　紘子

講義・演習 13：05～16：25 旅費関係法令等の基礎知識 教職員課　行政係 講師

16：25～16：30 振り返りとまとめ 教育センター総務部 主任　吉田　紘子

９：30～９：35 オリエンテーション 教育センター総務部 主任　吉田　紘子

講義・演習 ９：35～12：00 60歳以後の職員の給与・退職手当 教職員課職員給与室 講師

講義・演習 13：00～15：20
一年度に行う給与事務の確認（諸手当の
確認・年末調整・期末勤勉手当・給与改
定）

教職員課職員給与室 講師

演習・協議 15：30～16：25
給与体系の理解に向けて（グループワー
ク）

教職員課職員給与室 講師

16：25～16：30 振り返りとまとめ 教育センター総務部 主任　吉田　紘子

〇 ―
リアルタイ
ム・オンラ
イン

所属校等（教
育センターで
のオンライン
受講可）

基
礎
・
充
実

181
学校事務「旅費関
係法令演習」講座

1
改正後の旅費制
度 を 詳 しく学 べ
る！

【講座資料及びZoom情
報】
申込方法別（「全国教員
研修プラットフォーム お知
らせ通知」「メール」）に別
途お知らせします。

【注意事項】
本講座は昨年度実施した
講座と基本的には同じ内
容です。

発
展
期

発
展

182
学校事務「ス キル
アップ！給与関係
事務」講座

令和８年６月23日（火）
13：00～16：30

旅費関係法令
等の基礎的知識
を習得するととも
に 、 関 係法 令に
基づいた適切な
事 務処 理を 行う
力を身に付ける。

200

令和８年11月13日（金）
９：30～16：30

給与事務の総
合的知識の拡充
を図ることを通じ
て 、 給 与事 務の
流れを理解し、全
体 を 見 通 し て 計
画的に事務処理
を行う力を身に付
ける。

60

採
用
期

1
もう一段上へ！
給与事務の発展
的内容を解説

〇 ― 対面 教育センター

【準備物及び講座資料】
申込方法別（「全国教員
研修プラットフォーム お知
らせ通知」「メール」）に別
途お知らせします。

【注意事項】
原則として、講座資料等
の紙媒体での配付はしま
せん。
給与事務について基礎的
な知識を持つ方向けの講
座です。


