農事組合法人 ○○○規約
第１章　総　則
（趣　旨）
第１条  農事組合法人○○○（以下組合という）の業務執行，会計その他管理運営に関しては，組合定款第４６条の定めるところによりこの規約による。
第２章　総　会
（出　席）
第２条  組合員は，総会に出席したときは，総会の招集者にその旨を届けるものとする。
２　代理人は，入場の際に委任状を総会の招集者に提出し，総会の招集者の確認を得る      
　ものとする。
（開　会）
第3条 総会の招集者は，出席人数が定数に達したときは，これを報告して開会を宣言し，

　議長の選任を総会にはかるものとする。
（議長の職務）
第4条 議長は，議事の進行を図るほか，議場の整理に必要な措置をとることができる。た

　だし，組合員の発言を不当に制限してはならない。
（議　事）
第5条 議案は，議長がまず議題を宣言し，提案者の説明，これに対する質疑討論及び採択      
　の順により確定する。
（発　言）
第６条  発言しようとする者は，議長の承認を受けなければならない。
２  発言は，議題以外のことにわたってはならない。
（採択の方法）
第７条　採択は，挙手，起立又は投票のいずれかの方法によるものとし，議長は，総会には

　かって決定する。

２  議長は，書面又は代理人による議決を加えて採択の結果を宣言する。
第３章  役　員
第１節  通　則
（役員の会議）
第８条  役員の会議は，理事会及び監事会とする。
（役員の報酬）
第９条  役員に対する報酬，賞与その他の給与は，総会で定める。
第２節  理　事
（理事会）
第10 条　理事会は，代表理事が必要と認めた場合，又は理事総数の３分の１以上の請求があ

　った場合に開催する。
２　理事会の招集は，代表理事が行う。
３　代表理事は，理事会を招集しようとするときは，５日前までに日時，場所及び議案を各

　理事に通知しなければならない。ただし，緊急やむをえないときは，この限りではない。
４　理事会の議長は，代表理事がこれにあたる。
（理事会の付議事項）
第11条  理事会に付議すべき事項は，別に規定するもののほか次のとおりとする。
　(1)  定款・規約及び総会の議決により，理事会にゆだねられた事項
　(2)  総会の招集，並びにこれに提出すべき議案に関する事項
(3) その他組合の管理運営上必要と認める事項

２　理事会は，軽易な事項については，代表理事の専決にゆだねることができる。
（理事会の議決方法）
第12条  理事会の議事は，理事総数の過半数によって決する。
２　理事は，代理人によって議決に加わることはできない。
３　監事は，理事会に出席して意見を述べることができる。
（理事会の議事録）
第13条  議長は，次に掲げる事項を記載した議事録を調整し，出席した理事２人とともにこ

　れに記名押印しなければならない。
　(1)　開会の日時及び場所
　(2)  出席した理事及び欠席した理事の氏名
　(3)  議事の要領
　(4)  決議事項及び賛否の数
　(5)  その他議長が必要と認めた事項
第３節  監　事
（総括監事）
第14条  監事は，総括監事１名を互選する。
２　総括監事は，監事会を招集し，その議長にあたる。
３　監事は，あらかじめその互選によって定められた順序に従い総括監事に事故がある時は　　　　

　る時は，その職務を行う。
（監事会）
第15条　監事会は少なくとも毎事業年度１回開催するほか総括監事が必要と認めた場合又　　　 
　は他の監事の請求があった場合開催する。
第16条　監事会は２人以上監事の出席がなければ議事を開くことができない。

２　監事会の議事は，監事総数の過半数で決する。
３　監事会は必要に応じ理事，組合員，その他の者を出席させて意見を徴し，又は事情を聴

　取することができる。
４　監事会には，第１３条の規定を準用する。ただし「理事２人」とあるのは「監事１人以

　上」と読み替えるものとする。
第4章  業　務
（業務機構）
第17条  この組合の業務を処理するため，業務機構，業務分掌及び職務責任と権限を明確に

　し，業務の組織的且つ能率的運営を図る。
第18条  機構は次の５部制とする。
　総務部
　経理部
　生産部
　資材・労務部
　機械・施設部
第19条  部には部長を置く。部長は所掌事項を処理するため必要があると認めるときは，係

　長を置くことができる。
第20条  部長は代表理事の指揮を受けて，直接又は係長をして所掌事項を処理するものとす

　る。部長に事故ある時は，予め定めた部員がその職務を行なうものとする。
（業務分掌）
第21条  各部の分掌は次のとおりとする。
１　総務部は，次の業務を処理する。
　(1)  定款及び規約，諸規程の制定，改廃及び運用に関する事項
　(2)  総会及び理事会並びに各種会議（他の部に分掌する事項を除く）に関する事項
　(3)  組合員に関する事項
　(4)  業務の分担及び人事管理に関する事項（資材・労務部において分掌する事項を除く）
　(5)  事業計画及び業務報告の整理取りまとめに関する事項
(6) 固定資産の取得（但し機械・施設部に分掌する事項を除く）農用地利用権の設定に関

　する事項
　(7)  関係諸機関及び諸団体との渉外に関する事項
　(8)  文書の収発及び保管に関する事項
　(9)  その他他の部に属さない事項

２  経理部は，次の業務を処理する。
　(1)  現金，預金，証書等の取り扱い並びに保管に関する事項
　(2)  予算の管理，決算の業務に関する事項
　(3)  給料，賃金，地代等の算定及びその支払いに関する事項
　(4)  資金の運用に関する事項
　(5)  借入金等資金の調達に関する事項
　(6)  税務に関する事項
　(7)  その他経理に関する事項
３  生産部は，次の業務を処理する。
　(1)  生産に関する総合計画の樹立に関する事項
　(2)  水稲栽培計画の樹立と栽培管理に関する事項
　(3)  転作作物栽培計画の樹立と栽培管理に関する事項
　(4)  野菜栽培計画の樹立と栽培管理に関する事項
　(5)  その他生産に関する事項
４  資材・労務部は，次の業務を処理する。
(1) 生産・販売資材の発注，調達に関する事項

(2) 生産物の販売計画と販売の調整に関する事項
　(3)  労務計画の樹立と労務の配分，調整に関する事項
　(4)　労務の調達に関する事項（但し，機械・施設部に分掌する事項を除く）
　(5)  労務の記録及び作業日報の記帳整理に関する事項（但し，機械・施設部に分掌する事

　　項を除く）
　(6)  その他，資材，販売，労務に関する事項
５  機械・施設部は，次の業務を処理する。
　(1)  機械・施設の導入に関する事項
　(2)  機械・施設の保全・管理に関する事項
　(3)  機械・施設作業計画の樹立に関する事項
　(4)  オペレーター労務の記録，日報の記帳，整理に関する事項
　(5)  燃料等の保管と受け払いに関する事項
　(6)  その他機械・施設の整備・利用に関する事項
第22条  業務の遂行に当たり，その所管が明らかでない事項が生じた場合は，関係部にお　　　 
　いて協議して，処理するものとする。
第５章　職　員
（業務執行に関する規程）
第23条  理事会が必要と認めたときは，この規約の範囲内で別に業務執行に関する規程を        
　設けることができる。

第24条  この組合に次に職員をおくことができる。
　事務職員  １名
２  職員の事務に関する規程及び職員の任免，給与等に関する規程は，理事会で定める。
第６章　会　計
 （会計年度）
第25条  この組合の会計年度は，事業年度の期間とする。
（決算及び財産目録）
第26条  代表理事は，会計年度決算及び財産目録を監査に付し，その意見を付けて総会の        
　承認を得なければならない
２  前項の規定により決算及び財産目録につき総会の承認を受けるに当たっては，代表理事

　は，当該決算にかかる会計年度中の事業報告書を提出しなければならない。
（契約の方法）
第27条  売買・貸借・その他の契約は競争入札を原則とするが，理事会の決議により，随意        
　契約によることができる。
（借入金）
第28条  代表理事は，総会で定めた最高限度額の範囲内で借入金を借り入れることができ

　る。
（会計に関する規程）
第29条  会計に関する規程は，理事会で定める。

                                 附　　　則
  この規約は，平成○○年○○月○○日より施行する。
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