
 

 

 

 

 

 

 

令和８年度 

ひろしまアダプト活動支援事業（奨励金交付事業） 

業務委託契約に係る仕様書 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

広島県土木建築局道路河川管理課 
 



【奨励金交付事業】

数量 単位

補助金・負担金

1 式

消耗品等 1 式

役務費

540 通 郵送料（定型） 540 通（交付決定団体数）×1回

416 通 郵送料（定型） 416 通（ｱﾝｹｰﾄ・付加型のみ）×１回

292 通 郵送料（定型）+郵便受取人払手数料 292 通（ｱﾝｹｰﾄ返信率70％想定）×１回

1,326 通 郵送料 （定型外 50ｇ以内） 1,326 通（総団体数）×1回

1,326 通 郵送料 （定型外 50ｇ以内） 1,326 通（総団体数）×1回

1,326 通 郵送料 （定型外 150ｇ以内） 1,326 通（総団体数）×1回

通信費※(電話6分） 1,080 回 交付団体との連絡調整 540 団体×2回　連絡

通信費※(電話15分） 1,080 回 交付団体との連絡調整 540 団体×2回　詳細

通信費※(電話6分） 160 回 県、市町との連絡調整　32箇所×5回

使用料・手数料

振込手数料 540 団体 奨励金口座振込代

会場借り上げ料 2 日 担い手確保に関する取組のためのコンテスト等開催用

広報・周知・手数料

アダプト広報紙 3,252 部 1,626 部（1,326部+300部）（4ページ（両面））×２回想定

配布資料 1,600 部 1,326 部＋274部

担い手確保に関する取組の開催チラシ 1,100 枚 1,100 枚（2ページ(両面））

担い手確保に関する取組の事例集 1,100 冊 1,100 冊（20ページ(両面）想定）

質疑応答集 1,326 部 1,326 部（20ページ（両面）想定）

説明会用資料 1,326 部 1,326 部（4枚（片面：3枚、両面×1枚）想定）

アンケート作成 416 部 416 枚（4ページ（両面）想定）

実績報告書 50 枚

旅費

審査員（スタッフ） 60 人

説明員（スタッフ） 12 人

青少年コンテスト
参加者補助

50 人

スタッフ 3 人 審査等事務

雇用保険料 3 人

健康保険料 3 人

厚生年金 3 人

1人×10会場＋担い手確保に関する取組2人

5人（学生4人＋引率1人）×10校＝50人

人件費

委託業務経費

需用費

文房具、各種用紙、現像代、封筒、ＣＤ等

通信費

（スタッフ10人分）審査2回、打合せ会議2回、担い手確保に関する取組2回

（令和８年度　ひろしまアダプト活動支援事業）

項目 備考

奨励金 　540団体（基本型124団体、付加型416団体）
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ひろしまアダプト活動支援事業（奨励金交付事業）業務委託処理要領 

 

１ 業務委託の内容 

 

 (1) 奨励金交付事業 

 広島県（以下「県」という。）が管理する道路及び河川の一定区間において、県の認定

を受けアダプト活動を自主的に実施している団体の中で、一定の要件を満たす奨励金の支

給を希望する団体に対し、予算の範囲内で奨励金を交付する。 

 

 (2) 啓発及び広報事業 

 県が実施している広島県アダプト制度に基づくアダプト活動の重要性を広く住民等へ啓

発及び広報し、活動の拡大・充実を図るため、県と連携し、次世代のアダプト活動を担う

若年層を対象とするイベントの開催やアダプト活動認定団体の意見や要望等のアンケート

調査を実施する。また、アダプト広報紙等の作成及びアダプト活動認定団体への発送等に

より、アダプト制度についての広報活動を行う。 

（注）アダプト活動：アダプトが「養子縁組をする」という意味を持つ言葉であることから、

住民や企業などの団体が主体となってボランティアで清掃・草刈活動等を行い、道路や河

川などの公共空間を我が子のように面倒をみていく活動。 

 

２ 奨励金交付事業の業務内容等（スケジュール等については別紙１及び別紙２を参照） 

 

(1) 奨励金募集要項の印刷・発送 

(2)  説明会用資料の印刷・発送 

(3)  アンケートの印刷・発送 

(4)  質疑応答集の印刷・発送 

(5) 担い手確保に関する取組の事例集を私立学校へ発送 

（6） 募集・受付事務 

※ (1)～(6)についての発送は、必ず県が提供する最新のデータ情報に基づき行うこと。 

印刷・発送に必要な封筒及び文房具等の消耗品は受注者が準備すること。 

 

ア 奨励金募集要項及び説明会用資料の配付 

 

  イ 奨励金交付事業説明会（意見交換会を含む。）の実施・運営 

※ 開催場所及び回数は、県と協議の上、決定するものとする。 

 

ウ 奨励金の交付 

(ｱ) 奨励金交付希望団体からの相談対応 

(ｲ) 奨励金交付申請書(以下「申請書」という。）の受付、相談対応、内容確認、補正指

導 

※ 申請書の簡易な記載誤り等については、申請団体に内容を確認の上、必要に応じ

て、補正指導を行うこと。 
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(ｳ) 奨励金交付決定通知書（以下「決定通知書」という。）の発送、奨励金の交付要件

を満たさない申請書の返却 

※ 補正指導を行っても奨励金の交付要件を満たさないと認められる申請書について

は、その理由を付し、申請団体に返却すること。 

 (ｴ) 奨励金交付団体からの事業実施上の相談対応 

 (ｵ) 奨励金事業活動実績報告書等の受付、相談対応、内容確認、補正指導 

 (ｶ) 奨励金の支払（奨励金交付団体の指定口座への振込） 

 

３ 奨励金の概要 

 

(1) 奨励金の交付要件 

 

ア 対象団体 

    次の４つの要件を全て満たす団体であること。 

(ｱ) 県が認定したアダプト活動認定団体(マイロード認定団体又はラブリバー認定団体)

であること。 

(ｲ) ３人以上で構成されている団体であること。 

(ｳ) 認定された活動範囲内で年３回以上活動すること。 

(ｴ) 事業実施に当たって、令和８年度の交付対象となる経費の出納簿及び領収書を備え付

けていること。 

 

イ 対象となる活動 

県からアダプト活動認定団体（マイロード団体、ラブリバー団体）として認定を受け

て行う清掃・緑化及び草刈活動とする。 

ただし、奨励金交付を希望する活動について、県から別の委託料や補助金などの支援

を受けていないこと。 

 

(2) 奨励金の種類 

 

ア 基本型 清掃・緑化活動を実施する団体に交付 

 

イ 付加型 基本型に加えて草刈活動を実施する団体に交付 

※ 付加型は、基本型に上乗せ加算して交付する。 

 

(3) 奨励金の額 

奨励金の額は、次に定める積算方式により算定し、予算の範囲内で交付するものとす

る。 

 

ア 基本型 次の積算表１に基づいて奨励金を交付する。ただし、１団体当たり年間２万

円を上限とする。なお、金額は実績報告書の作成費を含めたものとする。 
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（積算表１） 

活動参加人数 奨励金額 備 考 

  ３人～１４人 ５,０００円  

１５人～２９人 １０,０００円  

３０人～９９人 １５,０００円  

１００人～ ２０,０００円 上限額 

 

イ 付加型 付加型の加算は、延長による加算（積算表２）によるものと、面積による加

算（積算表３）によるものの２択とし、どちらかを選択して申請する。 

延長による場合は、基本型の奨励金に次の積算表２に基づく奨励金の額を加

算して交付する。ただし、加算額は１団体当たり年間４万円を上限とする。 

   なお、草刈の活動回数が３回以上の団体については、同表の奨励金額(草刈 

回数３回未満)に２を乗じて得た値を加算額とし、１団体当たり年間８万円を 

上限とする。 

面積による場合は、基本型の奨励金に積算表３に基づく奨励金の額を加算額

とし、１団体当たり年間２０万円を上限とする。 
 

（積算表２） 

草刈延長 
奨励金額 備 考 

草刈回数３回未満 草刈回数３回以上  

 50ｍ～249ｍ ５,０００円 １０,０００円  

250ｍ～499ｍ １０,０００円 ２０,０００円  

500ｍ～999ｍ ２０,０００円 ４０,０００円  

1,000ｍ～2,999ｍ ３０,０００円 ６０,０００円  

3,000ｍ～ ４０,０００円 ８０,０００円 上限額 

        

（積算表３） 

草刈面積 奨励金額 備 考 

250 ㎡～999 ㎡ ３０,０００円  

1,000 ㎡～1,999 ㎡ ６０,０００円  

2,000 ㎡～3,999 ㎡ ９０,０００円  

4,000 ㎡～9,999 ㎡ １５０,０００円  

10,000 ㎡～ ２００,０００円 上限額 

注）面積は延べ面積（登録済の基礎面積×回数）とする。 

 

ウ 草刈機購入奨励金※令和８年度までとなります。 

(ｱ) 活動経費とは別に、草刈機（本体）購入 1 台に限り２万円を限度として追加で加算

する。令和８年度は、過去に１度も草刈機購入奨励金の交付を受けたことがない団

体のみを対象とする。 

非対象団体については、県が提供するデータを参照する。 
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    (ｲ) 請求内容については、草刈機を購入した日付及び金額の記載された領収証等により確

認する。 

(ｳ) 草刈機を購入した金額が加算する額より低い場合は、購入額を上限とする。 

 

エ 令和８年度の交付見込み団体数及び奨励金充当額 

(ｱ) 基本型 １２４団体 

(ｲ) 付加型 ４１６団体 

(ｳ) 合 計 ５４０団体  ５０,６３５,０００円 

 

(4) 対象となる経費 

アダプト活動を行うために直接必要な経費に加えて、活動に係る実績報告書等作成費、

事務打合せ経費、啓発等に必要な経費も対象とする。 

なお、備品購入等に当たっては、奨励金の交付の対象となる活動期間（4/1～1/31）に購

入した物品などに係る経費のみを対象とする。 

ただし、個別の事例で疑義が生じた場合は、県に協議すること。 

対象経費の参考例示 備  考 
 

啓発・安全対策等 

○ 実績報告書等作成費（写真、コピー代等） 

○ 事務打ち合わせ経費（会場借上料金等） 

○ 安全対策用品（旗、セーフティコーン等） 

○ その他啓発・安全対策等に必要なもの 

○ マスク、消毒液 

○ 交通誘導員（業者に限る）の派遣費用 

 

清掃・緑化活動 

○ ごみバサミ、ほうき、ちりとり、バケツ、ジョウロ 

○ ごみ袋、軍手、雑巾、洗剤 

○ 剪定バサミ、鎌、クワ、のこぎり 

○ 帽子、ベスト（ビブス）、ワッペン、空調服 

○ 花の苗（種）、腐葉土、肥料 

○ 飲食代（パンやむすび、弁当などの軽食(1 人当たり税

抜 600 円)まで)、お茶、ジュース等。 

※ 酒類は不可。 

○ その他清掃・緑化活動に必要なもの 

（例：蚊取り線香、殺虫剤、泥上げ用品等） 

○ 日除け用テント、タープ 

 

 

 

 

 

 

※ 実績報告書等作成費は、一律

5,000 円を計上。5,000 円を超え

た金額については認めない。 

（領収書は不要。） 

 

 

 

※ 人件費（日当）・除草剤は対

象経費としては認められない。 

 

※ 必要に応じ、清掃・緑化活動

と草刈活動の参考例示が重複し

ても構わないものとする。 

 

※ 飲食店の食事等は不可。 

  600 円を超える部分について

は、奨励金の対象にはなりま

せん。 

 

※ パソコン及び周辺機器は不

可。（デジタルカメラを含む。） 
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草刈活動 

○ 草刈鎌、一輪車、草刈機等の購入費用（リース可） 

○ 草刈機用替刃、草刈機用燃料、草刈機修理代 

○ 飛散防止ネット（草刈時に使用） 

○ ゴミの搬入費（車両借上料等） 

○ 有料ゴミの処分費 

○ チェンソー、トリマー、ブロワーの購入費用（リー

ス可） 

※ 「草刈機購入奨励金」の対象

は草刈機のみで、チェンソーや

ブロワー等は対象にならない。 

 

※ リース業者以外から草刈機等

を借りた場合のリース代は、１

日１台当たり 2,500 円を上限と

する。ただし乗用草刈機等につ

いては、別途申請により１日１

台当たり 5,000 円まで認める。 

 

(5) 奨励金交付申請書の写しの提出 

申請書の受付終了後、速やかに県へ当該申請書の写しを提出すること。 

 

(6) 奨励金交付決定団体の報告 

ア 申請書の審査終了後、その結果（団体名、交付決定額、活動箇所、活動予定回数、活

動参加予定者数）を県に報告すること。 

 

イ 県から内容の確認結果の通知があった後に、決定通知書を申請団体に送付すること。 

 

(7) 業務完了報告 

本要領に定める委託業務の完了後、別記様式第１号に収支決算報告書（収支の根拠とな

る証拠書類を添付すること。）と結果報告書を添えて、県に提出すること。 

なお、申請書の原本についても、速やかに県に提出するものとする。 

 

(8) その他 

当該事業に係る必要な様式、添付資料、その他交付事務等に必要な事項は、県と協議し

て定めるものとする。 

 

４ 啓発および広報事業 

 

(1) 担い手確保に関する取組 

ア イベントの企画、準備及び実施。 

イ 案内チラシの作成、発送（県の機関は除く。）等による広報。 

ウ その他、ＨＰ等による広報活動。 

 

(2) アダプト広報活動 

アダプト広報紙等の作成、発送（県の機関は除く。）によりアダプト制度の広報活動を行

う。 

 

(3) アダプト活動認定団体へのアンケート実施による意識調査の実施、集計及び県への報

告。 
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５ 委託料の支払 

 

(1) 奨励金 

ア 概算払 

委託業務の実施のために必要がある場合は、委託料の概算払を請求することができ

る。この場合、別記様式第２号によりあらかじめ県の承認を得なければならない。 

 

イ 概算払の請求 

概算払の請求については、別記様式第３号により行うこと。 

 

ウ 概算払の精算 

概算払の精算については、別記様式第４号により行うこと。 

 

(2) 業務経費 

ア 分割払 

３か月ごと年４回（均等割）の分割払とする。 

分割払の請求に当たっては、あらかじめ別記様式第５号により県に四半期ごとの業務

実績を報告し、県の検査に合格しなければならない。 

 

イ 分割払の請求 

分割払の請求については、別記様式第６号により行うこと。 

 

６ その他 

  当該委託業務の履行期間中においては、事業について幅広く周知を図るとともに、アダプ

ト活動認定団体からの問い合わせ対応を行い、必要がある場合には、情報提供、啓発及び広

報等に積極的に協力すること。 
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奨励金交付事務のスケジュール及び作業内容等 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

４月 
募集要項の印刷作成 （～4/上旬） 

５月 

奨励金交付申請書の受付開始（4/中旬～） 

説 明 会 の 開 催 

4/中旬 ～ ４/下旬 

県 内 10 か 所 

（建設事務所・支所 9 か所、竹原） 

 

６月 
奨励金交付申請書の受付終了（6/３０消印有効） 

７月 
奨励金交付決定通知（～7/31） 

（又は奨励金交付申請書の返却） 

翌 年 

１月 

２月 

３月 

募集要項・説明会開催案内の配布（ 4/上旬） 

県作成原稿を印刷(1,600 部) 

認定団体へ配付(1,326 団体程度) 

① 説 明 者  受託者 

② 日程調整  受託者と県 

③ 会場確保  県 

※ 説明会には県も同行 

奨励金交付希望団体からの相談対応・申請書受付等 （５４０団体程度） 

交 付 決 定 通 知 書 発 送 

（又は申請書の返却） 

（５４０団体程度） 

申 請 内 容 ・ 申 請 額 の 確 認 等 ( ５ ４ ０ 団 体 程 度 ) 

奨 励 金 事 業 実 施 に 伴 う 各 種 相 談 へ の 対 応 

実 績 報 告 書 作 成 に 伴 う 各 種 相 談 へ の 対 応 

実績報告書の内容確認、請求額の確定等 

           ⇒ 指定口座への振り込み 

４月 県 へ 業 務 委 託 実 績 報 告  ⇒  委 託 経 費 の 精 算 

活 動 団 体 へ の ア ン ケ ー ト 実 施 

奨励金の 2 次支払（～3/３１） 

11 月 

奨励金対象活動期間の終了（1/31） 

活動実績報告書の１次提出期限（１１/３０消印有効） 県への奨励金の概算払請求

期限（１２/１1） 

奨励金の 1 次支払（～１/１５） 

活動実績報告書の２次提出期限（３/１消印有効） 

別紙１ 
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奨励金交付事業の手続きの流れ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

  

 

 

 

基 本 型 

基本型 

奨励金は、報告された内容を確認後、1 次〆切分は１月１５日（金）、2 次〆切分は３月３１日
（水）までに支払う必要があります。 
（奨励金交付団体には、支払通知は行わない。） 

 

〆切は 

6/30（火） 

当日消印 

有効 

【1 次〆切】 

11/30（月） 
 

【2 次〆切】 

３/1（月） 
 

当日消印 

有効 

ごみ拾いなどの清掃や花の植栽などの緑

化活動をのみを実施する場合 

（草刈は実施しない） 

付 加 型 

次の書類が提出されます。 

○ 活動実績報告書（様式７－１又は様式７－２） 

○ 収支決算書（様式８） 

  ※活動写真添付 

○ 活動写真添付用紙（様式９） 

○ 請求書等（様式 10、11、12、13） 

付加型 

次の書類が提出されます。 

○ 活動実績報告書（様式５） 

○ 収支決算書（様式６） 

  ※活動写真添付 

○ 請求書等（様式 10、11、12、13） 

○ 奨励金の交付申請 

  基本型と付加型（延長、面積）の２種類があります。（奨励金の算定方法が異なるので要注意） 

 ※ 奨励金申請説明会開催後、随時、交付申請書の提出が始まります。 

ごみ拾いなどの清掃や花の植栽などの緑

化活動に加えて草刈も実施する場合 

基本型 付加型 

○ 奨励金交付の対象となる活動期間 

  令和８（2026）年４月１日（水）から令和９（2027）年１月３１日（日）までです。 

○ 奨励金交付の対象事業 

  基本型と付加型（延長、面積）の２種類があります。（奨励金の算定方法が異なるので要注意） 

○ 交付申請書（活動の内容・回数・期間・参加者数・請求金額等の確認が必要です。） 

別紙２ 

○ 申請書類の審査 

団体から提出された申請書類を審査し、各申請団体の奨励金の申請額を確定します。 

○ 交付決定通知 

奨励金の交付要件を満たす申請団体に対し、令和８年７月 31 日（金）までに交付決定通知

書（様式３）を送付します。 

※ 奨励金の交付要件を満たさない場合は、交付申請書返却通知書(様式４)により申請団体へ

返却。 

○ 活動実績報告書の審査 

活動実績報告書等の内容を審査し、各申請団体に交付する奨励金額を確定します。 

書類の不備や疑問点があれば申請団体に確認し、必要な補正を行います。 

※ 実績報告書等は、交付団体の事業終了後に随時提出されるので、書類の保管に要注意。 

次の書類が提出されます。 

○ 奨励金交付申請書（様式１） 

 ※ 提出はこの１枚のみです！ 

次の書類が提出されます。 

○ 奨励金交付申請書（様式２－１

又は様式２－２） 

※ 提出はこの１枚のみです！
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〇〇〇（受託者） 様 
 

申 請 日   年  月 日 

団
だん

 体
たい

 名
めい

  

代
表
者 

住  所                                                                                                                            

氏  名      

電話番号(日中に連絡の取れる番号)・名前（ふりがな)  

書類作成者のメールアドレス  

ひろしまアダプト活動支援事業奨励金交付申請書 

 次のとおり申請します。申請内容の記載については、間違いありません。 

１ 活動箇所 

路線名・河川名  

区  間  から まで 

活 動 延 長  メートル 

２ 活動内容（該当するものに○印をつけてください。） 

 清 掃 ・ 緑 化 

３ 活動予定回数（４月から１月までの計を記入してください。） 

計  回 

 

≪内訳≫                           ＜予定＞（単位：回） 

区 分 4 月 5 月 6 月 7 月 8 月 9 月 10月 11月 12月 1 月 計  2 月 3 月 計 合計 

活動予定

回数 
                

※２月及び３月の活動については、奨励金の対象となりません。 

４ 活動参加予定者数 

計  人 

 

５ 奨励金額の算定 

金  円 

※活動の写真は必ず撮影しておいてください。 

基本型（清掃・緑化実施団体）用 
【様式１】 

提出期限：６月３０日（火）（当日消印有効）【〇〇〇（受託者）へ】 
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〇〇〇（受託者） 様 
 

申 請 日 ○○年○月○○日 

団
だん

 体
たい

 名
めい

 ○○○○
ま る ま る

マイロード 

代
表
者 

住  所 ○○市△△町字□□☆☆番地 

氏  名 道 路 まもる          

電話番号(日中に連絡の取れる番号)・名前（ふりがな) ○○○-○○○-○○○○ 道路
ど う ろ

みちこ 

書類作成者のメールアドレス abc-1234@xxx.ne.jp 

                 

ひろしまアダプト活動支援事業奨励金交付申請書 

 次のとおり申請します。申請内容の記載については、間違いありません。 

 

１ 活動箇所 

路線名・河川名 県道○□△△線 

区  間 ○○市□□町△△宅前から○○市□□町△△バス停まで 

活 動 延 長 １,２００ メートル 

２ 活動内容（該当するものに○印をつけてください。） 

 清 掃 ・ 緑 化                   

３ 活動予定回数（４月から１月までの計を記入してください。） 

計 ３ 回 

 

 

 

 

 

４ 活動参加予定者数 

計 40 人 

 

５ 奨励金額の算定 

金 15,000 円 

※活動の写真は必ず撮影しておいてください。 

基本型（清掃・緑化実施団体）用 

【様式１】 

≪内訳≫                           ＜予定＞（単位：回） 

区 分 4 月 5 月 6 月 7 月 8 月 9 月 10月 11月 12月 1 月 計  2 月 3 月 計 合計 

活動予定

回数 
  1  1  1    3  1  1 4 

※２月及び３月の活動については、奨励金の対象となりません。 

提出期限：６月３０日（火）（当日消印有効）【〇〇〇（受託者）へ】 

活動予定がある場合に記入

してください。 

記載例 
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〇〇〇（受託者） 様 
 

申 請 日   年   月     日 

団
だん

 体
たい

 名
めい

  

代
表
者 

住  所  

氏  名     

電話番号(日中に連絡の取れる番号)・名前（ふりがな)  

書類作成者のメールアドレス  

ひろしまアダプト活動支援事業奨励金交付申請書 
次のとおり申請します。申請内容の記載については、間違いありません。 

１ 活動箇所 

路線名 ・ 河川名  

草刈実施予定区間  から まで 

草刈実施予定延長  メートル（区間両側実施は両側で算定） 

２ 活動内容（該当するものに○印をつけてください。） 

 清 掃 ・ 緑 化 ・ 草 刈 

３ 活動予定回数（４月から１月までの計を記入してください。） 

計  回 （うち草刈予定回数）  回 

≪内訳≫                               ＜予定＞（単位：回） 

区 分 4 月 5 月 6 月 7 月 8 月 9 月 10 月 11 月 12 月 1 月 計  2 月 3 月 計 合計 

活動予定

回数 
                

うち草刈

予定回数 
                

※２月及び３月の活動については、奨励金の対象となりません。 

４ 活動参加予定者数        草刈機購入予定台数（※過去に交付実績がない場合に限り１台まで） 

計  人 計  台 ※１台まで 

５ 奨励金額の算定 に加算した額を計上してください。 

① 基本型  円  

② 付加型  円  

③ 草刈機購入  円 ※過去に交付実績がない場合に限り 20,000 円まで 

      金  円 ①＋②＋③  

 

 

付加型（草刈実施団体（延長））用 

提出期限：６月３０日（火）（当日消印有効）【〇〇〇（受託者）へ】 

 
【様式２－１】 

※活動の写真は必ず撮影しておいてください。 
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〇〇〇（受託者） 様 
 

申 請 日 ○○年○月○○日 

団
だん

 体
たい

 名
めい

 □□□□(しかくしかく)ラブリバー 

代
表
者 

住  所 ○○市△△町字□□☆☆番地 

氏  名 河川 せいそう     

電話番号(日中に連絡の取れる番号)・名前（ふりがな) ○○○－○○○-○○○○ 河川 せいび 

書類作成者のメールアドレス abc-1234@xxx.ne.jp 

ひろしまアダプト活動支援事業奨励金交付申請書 
次のとおり申請します。申請内容の記載については、間違いありません。 

１ 活動箇所 

路線名 ・ 河川名 △△△△川 

草刈実施予定区間 ○○市□□町△△橋前から○○市□□町△△宅前まで 

草刈実施予定延長 １，６００メートル（区間両側実施は両側で算定） 

２ 活動内容（該当するものに○印をつけてください。） 

 清 掃 ・ 緑 化 ・ 草 刈 

３ 活動予定回数（４月から１月までの計を記入してください。） 

計 ７ 回 （うち草刈予定回数） ４ 回 

≪内訳≫                               ＜予定＞（単位：回） 

区 分 4 月 5 月 6 月 7 月 8 月 9 月 10 月 11 月 12 月 1 月 計  2 月 3 月 計 合計 

活動予定

回数 
1  2 1 2 1     7  1  1 8 

うち草刈

予定回数 
1  1 1/2 1 1/2     4  1  1 5 

※２月及び３月の活動については、奨励金の対象となりません。 

４ 活動参加予定者数        草刈機購入予定台数（※過去に交付実績がない場合に限り１台まで） 

計 35 人 計 １ 台 ※１台まで 

５ 奨励金額の算定 に加算した額を計上してください。 

① 基本型 15,000 円  

② 付加型 60,000 円  

③ 草刈機購入 20,000 円 ※過去に交付実績がない場合に限り 20,000 円まで 

      金 95,000 円 ①＋②＋③  

 

 

【様式２－１】 

付加型（草刈実施団体（延長））用 

提出期限：６月３０日（火）（当日消印有効）【〇〇〇（受託者）へ】 

記載例 

※活動の写真は必ず撮影しておいてください。 

1,600ｍの活動延長を 800ｍ(1/2)のみ草
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〇〇〇（受託者） 様 
 

申 請 日   年   月     日 

団
だん

 体
たい

 名
めい

  

代
表
者 

住  所  

氏  名     

電話番号(日中に連絡の取れる番号)・名前（ふりがな)  

書類作成者のメールアドレス  

ひろしまアダプト活動支援事業奨励金交付申請書 
次のとおり申請します。申請内容の記載については、間違いありません。 

１ 活動箇所 

路線名 ・ 河川名  

草刈実施予定区間  から まで 

草刈基礎面積 平方メートル 

２ 活動内容（該当するものに○印をつけてください。） 

 清 掃 ・ 緑 化 ・ 草 刈 

３ 活動予定回数（４月から１月までの計を記入してください。） 

計  回 草刈実施予定面積  ㎡ 

≪内訳≫                               ＜予定＞（単位：回） 

区 分 4 月 5 月 6 月 7 月 8 月 9 月 10 月 11 月 12 月 1 月 計  2 月 3 月 計 合計 

活動予定

回数 
                

草刈予定

面積 
                

※２月及び３月の活動については、奨励金の対象となりません。 

４ 活動参加予定者数        草刈機購入予定台数（※過去に交付実績がない場合に限り１台まで） 

計  人 計  台 ※１台まで 

５ 奨励金額の算定 に加算した額を計上してください。 

① 基本型  円  

② 付加型  円  

③ 草刈機購入  円 ※過去に交付実績がない場合に限り 20,000 円まで 

      金  円 ①＋②＋③  

 

 

付加型（草刈実施団体（面積））用 

提出期限：６月３０日（火）（当日消印有効）【〇〇〇（受託者）へ】 

【様式２－２】 

※活動の写真は必ず撮影し、活動月ごとに実績報告書に添付してください。同月内に複数回

実施した場合は、そのうち 1 回のみを添付してください。 
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〇〇〇（受託者） 様 
 

申 請 日 ○○年○月○○日 

団
だん

 体
たい

 名
めい

 □□□□(しかくしかく)ラブリバー 

代
表
者 

住  所 ○○市△△町字□□☆☆番地 

氏  名 河川 せいそう     

電話番号(日中に連絡の取れる番号)・名前（ふりがな) ○○○－○○○-○○○○ 河川 せいび 

書類作成者のメールアドレス abc-1234@xxx.ne.jp 

ひろしまアダプト活動支援事業奨励金交付申請書 
次のとおり申請します。申請内容の記載については、間違いありません。 

１ 活動箇所 

路線名 ・ 河川名 △△△△川 

草刈実施予定区間 ○○市□□町△△橋前から○○市□□町△△宅前まで 

草刈基礎面積 ７８０平方メートル（Ａ） 

２ 活動内容（該当するものに○印をつけてください。） 

 清 掃 ・ 緑 化 ・ 草 刈 

３ 活動予定回数（４月から１月までの計を記入してください。） 

計 ７ 回 草刈実施予定面積 ３，１２０ ㎡ 

≪内訳≫                               ＜予定＞（単位：回） 

区 分 4 月 5 月 6 月 7 月 8 月 9 月 10 月 11 月 12 月 1 月 計  2 月 3 月 計 合計 

活動予定

回数 
1  2 1 2 1     7  1  1 8 

草刈予定

面積 
780  780 390 780 390     3120  300  300 3420 

※２月及び３月の活動については、奨励金の対象となりません。 

４ 活動参加予定者数        草刈機購入予定台数（※過去に交付実績がない場合に限り１台まで） 

計 35 人 計 １ 台 ※１台まで 

５ 奨励金額の算定 に加算した額を計上してください。 

① 基本型 15,000 円  

② 付加型 90,000 円  

③ 草刈機購入 20,000 円 ※過去に交付実績がない場合に限り 20,000 円まで 

      金 125,000 円 ①＋②＋③  

 

付加型（草刈実施団体（面積））用 

提出期限：６月３０日（火）（当日消印有効）【〇〇〇（受託者）へ】 

【様式２－２】 

県から各団体にお知らせした

草刈基礎面積を記載 

記載例 

※活動の写真は必ず撮影し、活動月ごとに実績報告書に添付してください。同月内に複数回

実施した場合は、そのうち 1 回のみを添付してください。 
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【様式３】
     年  月  日 

団 体 名               

 代 表 者               様 

業務受託者 

代表者              

令和８(2026）年度ひろしまアダプト活動支援事業奨励金交付決定通知書 

 

 年  月  日付で申請のありましたひろしまアダプト活動支援事業奨励金については、次のとおり交付

を決定します。 

なお、活動実績報告書を令和８（2026）年１１月３０日（月）【１次〆切】又は、令和９(2027）年３月１日（月）

【２次〆切】までに提出してください。 

提出された報告書の内容を審査した後に、令和９(2027)年１月１５日（金）【１次〆切分】又は、令和９(2027）

年３月３１日（水）【２次〆切分】までに奨励金を支払います。支払通知は行いませんので、各自入金をご確認く

ださい。 

奨励金額    金      円 

（内訳）基本型（清掃・緑化活動分）  

金      円 

付加型（草刈活動分） 

金      円 

草刈機 

 金      円 

 

 

【様式４】 
      年  月  日 

団 体 名               

 代 表 者               様 

 

業務受託者 

代表者           

 

令和８(2026）年度ひろしまアダプト活動支援事業奨励金交付申請(活動実績報告)書返却通知書 

 

 年  月  日付で提出されましたひろしまアダプト活動支援事業奨励金交付申請(活動実績報告)書に

ついては、次のとおり奨励金の交付要件を満たしていないと認められるため、返却します。 

【奨励金の交付要件を満たしていないと認められる理由】 
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〇〇〇（受託者） 様  

提 出 日   年 月 日 

団
だん

 体
たい

 名
めい

  

代
表
者 

住  所  

氏  名      

電話番号(日中に連絡の取れる番号)・名前（ふりがな）  

書類作成者のメールアドレス  

ひろしまアダプト活動支援事業活動実績報告書 

次のとおり関係書類を添えて報告します。報告内容の記載については、間違いありません。 

１ 活動箇所 

路線名・河川名  

区     間  から まで 

活 動 延 長 メートル 

２ 活動内容（該当するものに○印をつけてください。） 

 清 掃 ・ 緑 化 

３ 活動回数（４月から１月までの計を記入してください。） 

計  回 

 

 

 

 

 

 

４ 活動参加者数（実質） 

計  人 

５ 奨励金交付額（請求金額） 

金  円 

６ 必要な添付書類 

（１）【様式６】  収支決算書（活動写真添付） 

（２）【様式１０】 奨励金請求書 

（３）【様式１１】 支払証明書（必要時にご使用ください。） 

（４）【様式１２】  領収書の写し添付用紙 

（５）【様式１３】  通帳の写し添付用紙

【様式５】 

≪内訳≫                           ＜予定＞（単位：回） 

区 分 4 月 5 月 6 月 7 月 8 月 9 月 10月 11月 12月 1 月 計  2 月 3 月 計 合計 

活動回数                 

※２月及び３月の活動については、奨励金の対象となりません。 

基本型（清掃・緑化実施団体）用 

提出期限（２次〆）：３月１日（月）（当日消印有効）【〇〇〇（受託者）へ】 

提出期限（１次〆）：１１月３０日（月）（当日消印有効）【〇〇〇（受託者）へ】 
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〇〇〇（受託者） 様 
 

提 出 日 ○○年○月○○日 

団
だん

 体
たい

 名
めい

 ○○○○
ま る ま る

マイロード 

代
表
者 

住  所 ○○市△△町字□□☆☆番地 

氏  名 道 路 まもる           

電話番号(日中に連絡の取れる番号)・名前（ふりがな） ○○○－○○○-○○○○ 道路みちこ 

書類作成者のメールアドレス abc-1234@xxx.ne.jp 

ひろしまアダプト活動支援事業活動実績報告書 

次のとおり関係書類を添えて報告します。報告内容の記載については、間違いありません。 

１ 活動箇所 

路線名・河川名 県道○□△△線 

区     間 ○○市□□町△△宅前から○○市□□町△△バス停まで 

活 動 延 長 １,２００メートル 

２ 活動内容（該当するものに○印をつけてください。） 

 清 掃 ・ 緑 化 

３ 活動回数（４月から１月までの計を記入してください。） 

計 ３ 回 

 

 

 

 

 

 

４ 活動参加者数（実質） 

計 30 人 

５ 奨励金交付額（請求金額） 

金 15,000 円 

６ 必要な添付書類 

（１）【様式６】  収支決算書（活動写真添付） 

（２）【様式１０】 奨励金請求書 

（３）【様式１１】  支払証明書（必要時にご使用ください。） 

（４）【様式１２】  領収書の写し添付用紙 

（５）【様式１３】  通帳の写し添付用紙

基本型（清掃・緑化実施団体）用 

【様式５】 

活動実績回数・参加者数が申請時より

減少した場合、又は実績額が交付決定

額に満たない場合には、交付額が減額

となりますのでご注意ください。 

延べ人数ではなく、実質の参加人数を記入してください。

例えば、１人の人が３回活動した場合、参加者数は３人

ではなく１人となります。 

≪内訳≫                           ＜予定＞（単位：回） 

区 分 4 月 5 月 6 月 7 月 8 月 9 月 10月 11月 12月 1 月 計  2 月 3 月 計 合計 

活動回数   1  1  1    3  1  1 4 

※２月及び３月の活動については、奨励金の対象となりません。 

活動予定がある場合に

記入してください。 

提出期限（２次〆）：３月１日（月）（当日消印有効）【〇〇〇（受託者）へ】 

提出期限（１次〆）：１１月３０日（月）（当日消印有効）【〇〇〇（受託者）へ】 

記載例 
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収 支 決 算 書 

※支出の部の項目については４ページを参照ください。 

（単位：円） 

収入の部（見込みを含む） 支出の部 

項目 金額 項目 金額 

○広島県奨励金 

 

 

 

 

 ○実績報告書等作成   ５，０００ 

収入計  支出計  

●実績報告書等作成費（5,000 円）以外の支出については、領収書（コピー可）又はレシート（コピー可）の添付が必要となり

ます。なお、交付決定額を上回り支出した経費に係るものについては省略できます。 

●領収書（コピー可）又はレシート（コピー可）は、【様式 12】に貼付してください。 

●領収書又はレシートの添付が困難な場合は、支払証明書【様式 11】を添付してください。 

●支出計が奨励金額に満たない場合には、奨励金は減額となりますのでご注意ください。 

●領収証については、原則、買った項目が記載されているレシートを添付してください。 

●領収証を提出頂く場合、買った物の内訳(数量・単位等)を記載してもらってください。 

●領収証の宛名は、団体名としてください。（個人名は不可。） 

写 真 添 付 

※ 活動中の写真１枚を添付してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

基本型（清掃・緑化実施団体）用 【様式６】 

 

 

 

 

 

活動写真の貼り付け 

撮影年月日     年  月  日 
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収 支 決 算 書 

※支出の部の項目については４ページを参照ください。 

（単位：円） 

収入の部（見込みを含む） 支出の部 

項目 金額 項目 金額 

○広島県奨励金 

               

 

 

 

 １５,０００ 

    ↑ 

決定通知の金額を記入

してください。 

○実績報告書等作成 

○花の苗 

○飲料代 

  ５,０００ 

  ５,２５０ 

  ５,３００ 

収入計 １５,０００ 支出計 １５,５５０ 

●実績報告書等作成費（5,000 円）以外の支出については、領収書（コピー可）又はレシート（コピー可）の添付が必要となり

ます。なお、交付決定額を上回り支出した経費に係るものについては省略できます。 

●領収書（コピー可）又はレシート（コピー可）は、【様式 12】に貼付してください。 

●領収書又はレシートの添付が困難な場合は、支払証明書【様式 11】を添付してください。 

●支出計が奨励金額に満たない場合には、奨励金は減額となりますのでご注意ください。 

●領収証については、原則、買った物の項目が記載されているレシートを添付してください。 

●領収証を提出頂く場合、買った物の内訳（数量・単位等）を記載してもらってください。 

●領収証の宛名は、団体名としてください。（個人名は不可。） 

●活動拠点・備品倉庫の家賃、維持管理費（電気代や水道代など）は奨励金対象外となります。 

写 真 添 付 

※ 活動中の写真１枚を添付してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

撮影年月日   ○○年○月○○日 

 

 

 

 

 

活動写真の貼り付け 

 

基本型（清掃・緑化実施団体）用 

【様式６】 

 
領収書は不要 

記載例 
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〇〇〇（受託者） 様 
 

提 出 日     年    月 日 

団
だん

 体
たい

 名
めい

  

代
表
者 

住  所  

氏  名     

電話番号(日中に連絡の取れる番号)・名前（ふりがな）  

書類作成者のメールアドレス  

ひろしまアダプト活動支援事業活動実績報告書 
次のとおり関係書類を添付して報告します。報告内容の記載については、間違いありません。 

１ 活動箇所 

路線名 ・ 河川名  

草刈実施区間  から まで 

草刈実施延長  メートル（区間両側実施は両側で算定） 

２ 活動内容（該当するものに○印をつけてください。） 

 清 掃 ・ 緑 化 ・ 草 刈 

３ 活動回数（４月から１月までの計を記入してください。） 

計  回 （うち草刈実施回数）  回 

≪内訳≫                              ＜予定＞（単位：回） 

区 分 4 月 5 月 6 月 7 月 8 月 9 月 10 月 11 月 12 月 1 月 計  2 月 3 月 計 合計 

活動回数                 

うち草刈

回数 
                

※２月及び３月の活動については、奨励金の対象となりません。 

４ 活動参加者数（実質）      草刈機購入台数（※過去に交付実績がない場合に限り１台まで） 

計  人 計  台 ※１台まで 

５ 奨励金交付額（請求金額） 

金  円       

６ 必要な添付書類 

（１）【様式８】 収支決算書（活動写真添付） 

（２）【様式９】 活動写真（２枚目）※草刈延長を選択し、草刈回数３回以上の団体 

（３）【様式 10】 奨励金請求書 

（４）【様式 11】 支払証明書（必要な時にご使用ください。） 

（５）【様式 12】  領収書の写し添付用紙       

（６）【様式 13】  通帳の写し添付用紙 

提出期限（１次〆）：１１月３０日（月）（当日消印有効）【〇〇〇（受託者）へ】 

提出期限（２次〆）：３月１日（月）（当日消印有効）【〇〇〇（受託者）へ】 

付加型（草刈実施団体（延長））用 【様式７－１】 
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〇〇〇（受託者） 様 
 

提 出 日 ○○年○月○○日 

団
だん

 体
たい

 名
めい

 □□□□
し か く し か く

ラブリバー 

代
表
者 

住  所 ○○市△△町字□□☆☆番地 

氏  名 河 川 せいそう          

電話番号(日中に連絡の取れる番号)・名前（ふりがな） ○○○－○○○-○○○○ 河川まもる 

書類作成者のメールアドレス abc-1234@xxx.ne.jp 

 

ひろしまアダプト活動支援事業活動実績報告書 
次のとおり関係書類を添付して報告します。報告内容の記載については、間違いありません。 

１ 活動箇所 

路線名 ・ 河川名 △△△△川 

草刈実施区間 ○○市□□町△△宅前 から ○○市□□町△△バス停 まで 

草刈実施延長  １,６００メートル（区間両側実施は両側で算定） 

２ 活動内容（該当するものに○印をつけてください。） 

 清 掃 ・ 緑 化 ・ 草 刈 

３ 活動回数（４月から１月までの計を記入してください。） 

計 ７ 回 （うち草刈実施回数） ４ 回 

≪内訳≫                              ＜予定＞（単位：回） 

区 分 4 月 5 月 6 月 7 月 8 月 9 月 10月 11月 12月 1 月 計  2 月 3 月 計 合計 

活動回数 1  2 1 2 1     7  1  1 8 

うち 

草刈回数 
1  1 1/2 1 1/2     4  1  1 5 

 
４ 活動参加予定者数（実質）   草刈機購入台数（※過去に交付実績がない場合に限り１台まで） 

計 35 人 計 １ 台 ※１台まで 

５ 奨励金交付額（請求金額） 

金 95,000 円       

６ 必要な添付書類 

【様式７－１】 

付加型（草刈実施団体（延長））用 

1,600ｍの活動延長を 800ｍ（1/2）のみ草刈を

する予定の場合は 1/2 回としてカウント。 

活動予定がある場合に記

入してください。 

延べ人数ではなく、実質の参加人数を記入してください。例えば、１人

の人が３回活動した場合、参加者数は３人ではなく１人となります。 

提出期限（１次〆）：１１月３０日（月）（当日消印有効）【〇〇〇（受託者）へ】 

提出期限（２次〆）：３月１日（月）（当日消印有効）【〇〇〇（受託者）へ】 

（１）【様式８】 収支決算書（活動写真添付） 

（２）【様式９】 活動写真（２枚目）※草刈延長を選択し、草刈回数３回以上の団体 

（３）【様式 10】 奨励金請求書 

（４）【様式 11】 支払証明書（必要な時にご使用ください。） 

（５）【様式 12】  領収書の写し添付用紙       

（６）【様式 13】  通帳の写し添付用紙 

記載例 
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〇〇〇（受託者） 様 
 

提 出 日     年    月 日 

団
だん

 体
たい

 名
めい

  

代
表
者 

住  所  

氏  名     

電話番号(日中に連絡の取れる番号)・名前（ふりがな）  

書類作成者のメールアドレス  

ひろしまアダプト活動支援事業活動実績報告書 
次のとおり関係書類を添付して報告します。報告内容の記載については、間違いありません。 

１ 活動箇所 

路線名 ・ 河川名  

草刈実施区間  から まで 

草刈基礎面積 平方メートル 

２ 活動内容（該当するものに○印をつけてください。） 

 清 掃 ・ 緑 化 ・ 草 刈 

３ 活動回数（４月から１月までの計を記入してください。） 

計  回 草刈実施面積  ㎡ 

≪内訳≫                              ＜予定＞（単位：回） 

区 分 4 月 5 月 6 月 7 月 8 月 9 月 10 月 11 月 12 月 1 月 計  2 月 3 月 計 合計 

活動回数                 

草刈面積                 

※２月及び３月の活動については、奨励金の対象となりません。 

４ 活動参加者数（実質）     草刈機購入台数（※過去に交付実績がない場合に限り１台まで） 

計  人 計  台 ※１台まで 

５ 奨励金交付額（請求金額） 

金  円       

６ 必要な添付書類 

（１）【様式８】 収支決算書（活動写真添付） 

（２）【様式９】 活動写真（２枚目）※草刈面積を選択し、草刈活動が複数月の団体 

（３）【様式 10】 奨励金請求書 

（４）【様式 11】 支払証明書（必要な時にご使用ください。） 

（５）【様式 12】  領収書の写し添付用紙       

（６）【様式 13】  通帳の写し添付用紙 

提出期限（１次〆）：１１月３０日（月）（当日消印有効）【〇〇〇（受託者）へ】 

提出期限（２次〆）：３月１日（月）（当日消印有効）【〇〇〇（受託者）へ】 

付加型（草刈実施団体（面積））用 【様式７－２】 
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〇〇〇（受託者） 様 
 

提 出 日 ○○年○月○○日 

団
だん

 体
たい

 名
めい

 □□□□
し か く し か く

ラブリバー 

代
表
者 

住  所 ○○市△△町字□□☆☆番地 

氏  名 河 川 せいそう          

電話番号(日中に連絡の取れる番号)・名前（ふりがな） ○○○－○○○-○○○○ 河川まもる 

書類作成者のメールアドレス abc-1234@xxx.ne.jp 

 

ひろしまアダプト活動支援事業活動実績報告書 
次のとおり関係書類を添付して報告します。報告内容の記載については、間違いありません。 

１ 活動箇所 

路線名 ・ 河川名 △△△△川 

草刈実施区間 ○○市□□町△△宅前 から ○○市□□町△△バス停 まで 

草刈基礎面積 ７８０平方メートル 

２ 活動内容（該当するものに○印をつけてください。） 

 清 掃 ・ 緑 化 ・ 草 刈 

３ 活動回数（４月から１月までの計を記入してください。） 

計 ７ 回 草刈実施面積 3,030 ㎡ 

≪内訳≫                              ＜予定＞（単位：回） 

区 分 4 月 5 月 6 月 7 月 8 月 9 月 10月 11月 12月 1 月 計  2 月 3 月 計 合計 

活動回数 1  2 1 2 1     7  1  1 8 

草刈面積 780  780 390 780 300     3030  100  100 3130 

 
４ 活動参加予定者数（実質）   草刈機購入台数（※過去に交付実績がない場合に限り１台まで） 

計 35 人 計 １ 台 ※１台まで 

５ 奨励金交付額（請求金額） 

金 95,000 円       

６ 必要な添付書類 活動実績回数・参加者数が申請時より減少した場合、又は実績額が交付決

定額に満たない場合には、交付額が減額となりますのでご注意ください。 

 

【様式７－２】 

付加型（草刈実施団体（面積））用 

草刈基礎面積の 1/2（390 ㎡）のみ草刈をした

場合は 1/2 回としてカウント。 

提出期限（１次〆）：１１月３０日（月）（当日消印有効）【〇〇〇（受託者）へ】 

提出期限（２次〆）：３月１日（月）（当日消印有効）【〇〇〇（受託者）へ】 

（１）【様式８】 収支決算書（活動写真添付） 

（２）【様式９】 活動写真（２枚目）※草刈面積を選択し、草刈活動が複数月の団体 

（３）【様式 10】 奨励金請求書 

（４）【様式 11】 支払証明書（必要な時にご使用ください。） 

（５）【様式 12】  領収書の写し添付用紙       

（６）【様式 13】  通帳の写し添付用紙 

記載例 

延べ人数ではなく、実質の参加人数を記入してください。例えば、１人

の人が３回活動した場合、参加者数は３人ではなく１人となります。 

活動予定がある場合

に記入してください。 
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草刈活動写真の貼り付け 

 

収 支 決 算 書 

※支出の部の項目については５ページを参照ください。            （単位：円） 

収入の部（見込みを含む） 支出の部 

項目 金額 項目 金額 

基 

本 

型 

関 

係 

○広島県奨励金  ○実績報告書等作成    ５,０００ 

付 

加 

型 

関 

係 

○広島県奨励金 

 

 

収入計  支出計  

草

刈

機 

○草刈機奨励金 

 

   

収入計  支出計  

合計   合計  

●実績報告書等作成費（5,000 円）以外の支出については、領収書（コピー可）又はレシート（コピー可）の添付が必要となりま

す。なお、交付決定額を上回り支出した経費に係るものについては省略できます。 

●領収書（コピー可）又はレシート（コピー可）は、【様式 12】に貼付してください。 

●領収書又はレシートの添付が困難な場合は、支払証明書【様式 11】を添付してください。 

●支出計が奨励金額に満たない場合には、奨励金は減額となりますのでご注意ください。 

●領収証については、原則、買った物の項目が入ったレシートを添付してください。 

●領収証を提出して頂く場合、買った物の内訳（数量・単位等）を記載してもらってください。 

●領収証の宛名は団体名としてください。（個人名は不可。） 

●草刈機購入奨励金は、過去に１度も交付を受けたことがない団体のみが対象です。 

●活動拠点・備品倉庫の家賃、維持管理費（電気代や水道代など）、草刈機のバッテリー充電の電気代は奨励金対象外となります。 

 

写 真 添 付  
※ 草刈活動中の写真１枚を添付してください。 
※ 草刈延長で交付決定し、草刈３回以上の団体は、【様式９】（２６ページ）を用いて他２回分の草刈

活動中の写真を添付して計３枚提出してください。 
※ 草刈面積で交付決定し、草刈活動を複数月実施する団体は、【様式９】（２６ページ）を用いて草刈

を実施した月ごとに１枚写真を添付して提出してください。 

 

 

 

 

 

撮影年月日 

     年  月  日 

付加型（草刈実施団体）用 【様式８】 
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収 支 決 算 書 

※支出の部の項目については５ページを参照ください。 

収入の部（見込みを含む） 支出の部 

項目 金額 項目 金額 

基 

本 

型 

関 

係 

○広島県奨励金 １５,０００ 

  ↑ 

 

 

  ↓ 

○実績報告書等作成 

○ごみバサミ 

○帽子 

○草刈機用燃料 

○草刈機用替刃 

○草刈鎌 

○飲料代 

○のこぎり 

○草刈機奨励金から

の超過分 

５,０００ 

３,１５０ 

７,３５０ 

１５,７５０ 

１４,４７０ 

１０,５００ 

１７,８５０ 

３,１５０ 

３,０００ 

付 

加 

型 

関 

係 

○広島県奨励金 

 

６０,０００ 

収入計 ７５,０００ 支出計 ８０,２２０ 

草

刈

機 

○草刈機奨励金 

 

２０,０００ ○草刈機 ２０,０００ 

収入計 ２０,０００ 支出計 ２０,０００ 

合計 ９５,０００ 合計 １００,２００ 

         ●実績報告書等作成費（5,000 円）以外の支出については、領収書（コピー可）又はレシート（コピー可）の添付が必要となり 

ます。なお、交付決定額を上回り支出した経費に係るものについては省略できます。 

●領収書（コピー可）又はレシート（コピー可）は、【様式 12】に貼付してください。 

●領収書又はレシートの添付が困難な場合は、支払証明書【様式 11】を添付してください。 

●支出計が奨励金額に満たない場合には、奨励金は減額となりますのでご注意ください。 

●領収証については、原則、買った物の項目が入ったレシートを添付してください。 

●領収証を提出して頂く場合、買った物の内訳（数量・単位等）を記載してもらってください。 

●領収証の宛名は団体名としてください。（個人名は不可。） 

●草刈機購入奨励金は、過去に１度も交付を受けたことがない団体のみが対象です。 

 

写 真 添 付 
    ※ 草刈活動中の写真 1 枚を添付してください。 

※ 草刈延長で交付決定し、草刈３回以上の団体は、【様式９】（２６ページ）を用いて他２回分の草刈 
活動中の写真を添付して計３枚提出してください。 

※ 草刈面積で交付決定し、草刈活動を複数月実施する団体は、【様式９】（２６ページ）を用いて草刈 
を実施した月ごとに１枚写真を添付して提出してください。 

 

 

 

 

 

 

付加型（草刈実施団体）用 
【様式８】 

撮影年月日 

   ○○年○月○○日 

 

 

 

草刈活動写真の貼り付け 

（単位：円） 

領収書は不要 

決定通知の金額を記

入してください。 

記載例 
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団体名                    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

         

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

注）ページが足りない場合には当用紙をコピーしてご使用ください。 

写 真 添 付 （２枚目） 

※草刈延長を選択し、３回以上実施団体は計３枚添付してください。 

※草刈面積を選択し、草刈活動複数月実施団体は草刈を行った月ごとに１枚添付して

ください。（例：４月（１回）５月（４回）10 月（３回）草刈実施の場合、計３枚） 

 

 

 

 

 

草刈活動中の写真貼り付け 

 

 

 

 

 

草刈活動中の写真貼り付け 

 

 

 

 

 

草刈活動中の写真貼り付け 

 

撮影年月日 

     年  月  日 

 

撮影年月日 

     年  月  日 

 

撮影年月日 

     年  月  日 

 

【様式９】 
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ひろしまアダプト活動支援事業奨励金請求書 
      

請求金額 

十万 万 千 百 十 円 

      
                ※請求金額の前に【￥】マークを付けて下さい。 

上記の金額を請求します。 

提 出 日    年  月  日 

団
だん

 体
たい

 名
めい

  

代
表
者 

住  所  

氏  名   

 

     〇〇〇（受託者） 様             

奨励金振込口座名 
 

金融機関名 
（ゆうちょ銀行以外） 

 
支店（所）名  

支店コード  

受取口座情報 

預金種別 普通 ・ 当座 （いずれかを○で囲む） 

口座番号  

フリガナ  

口座名義  

 

 

 

ゆうちょ銀行 
通帳記号（５ケタ） 通帳番号（８ケタ） 

１    ０         

フリガナ  

口座名義  

（注）１ 口座名は、一文字違いでも振込みできませんので、預金通帳で必ず確認の上、 

全てを正確に記入してください。 

   ２ 上記の振込希望口座の内容が分かる預金通帳の写しを必ず添付してください。 

     【様式 13】（３０ページ）を用いてください。 

  
 

 

 

い
ず
れ
か
ひ
と
つ 

【様式 10】 
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支払証明書 
 

 

 

 

 

      

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                    合計       円 
 

上記の金額をアダプト活動必要経費として支払いました。 

 

住所   

 

団体名  

 

代表者氏名    
 

注１）草刈機等のレンタルを事業として行う業者・団体（レンタル業者・農協等）以外へ支払った草

刈機や軽トラックなどのリース料については、１日１台当たり 2,500 円が上限となります。 

注２）乗用草刈機等の高額な草刈機については、別途申請により１日１台当たり 5,000 円を上限とす

ることができます。（実績報告までに承認が必要となりますので、希望団体は早めに広島県道路河

川管理課に連絡してください。承認まで２週間程度要します。） 

注３）ページが足りない場合には当用紙をコピーしてご使用ください。 

注４）個人名では受け付けられません。必ず団体名と代表者氏名を記載してください。 

注５）日当は認められません。 

活動日 内容 数量 単価 金額 支払日 

      

      

      

      

      

      

6/6 草刈機リース代 1 台 1,000 ￥1,000 1/31 

8/9 
ジュース代（自動販売

機で購入） 
20 本 150 ￥3,000 8/9 

【様式 11】 

記
載
例 
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        領収書の写し貼付欄 

 
 

 

R８.４.１～R９.１.31 の日付の領収書を貼付ください。 
 

 
 
 
         

        ◎領収書には内訳（数量・単位等）を記入ください。 

   （レシートがあれば必ずレシートを添付してください。 

レシートだけでも可です。） 

 

       ◎領収書の宛名は、団体名を記入ください。 

 
 

 

 

◆ 領収書が発行されない場合（自動販売機での購入など） 

は、支払証明書【様式 11】を作成してください。 

 

 

 
注）ページが足りない場合には当用紙をコピーしてご使用ください。 

 

【様式 12】 
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通帳の写し貼付用紙 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

通帳の写し貼付欄 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※奨励金の振込は 
●１次〆切分（令和８年１１月３０日）令和９(2027）年１月１５日(金)までに支払います。 

 ●２次〆切分 (令和９年 ３月 １日）令和９(2027）年３月３１日(水)までに支払います。 
 

   ※１次〆切にて支払後の追加支払はありません。 
 

入金のお問い合わせ 

１次〆切分：入金確認のお問い合わせは、２月 1 日（月）～２月 10 日（水）で 

対応します。 

２次〆切分：入金確認のお問い合わせは、４月 1 日（木）～４月 12 日（月）で 

対応します。 
 

・金融機関名/支店名/支店コード/預金種別

/口座番号/口座名義/フリガナ/ 

・ゆうちょ銀行の場合は通帳記号/通帳番号

/口座名義/フリガナ/が分かる預金通帳の

ページをコピーして貼付ください。 

【様式 13】 
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別記様式第１号 

 

ひろしまアダプト活動支援事業（奨励金交付事業）業務委託完了報告書 

 

令和  年  月  日 

 

広 島 県 知 事  様 

 

受託者 住 所  

                  団体名  

               代表者                  

 

令和  年  月  日付で委託契約を締結したひろしまアダプト活動支援事業（奨励金交

付事業）について事業が完了したので、次のとおり報告します。 

 

１ 委託料の金額等 

 （１）委託料（契約額）            金           円 

 （２）委託業務に要した金額          金           円        

   （内訳） 

     ① 奨励金配布に要した金額     金           円        

     ② 業務の経費に要した金額     金           円        

令和  年  月  日受領    金           円 

       令和  年  月  日受領    金           円 

令和  年  月  日受領    金           円 

       令和  年  月  日受領    金           円       

合    計        金           円        

 

 （３）委託料概算払受領年月日及び金額 

令和  年  月  日      金           円 

          合    計        金           円  

 

（４）業務委託料残額 （１）－（２）     金           円 

                 

 

２ 事業の実績 

   奨励金支払明細書（任意様式とする。ただし、奨励金を支払った団体の名称及び支払っ

た奨励金を明記した一覧表は添付すること。） 
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別記様式第２号 

 

ひろしまアダプト活動支援事業（奨励交付金事業）業務委託料 概算払請求計画書 

 

令和 年 月 日 

 

広 島 県 知 事 様 

 

受託者 住 所  

                   団体名  

                代表者                   

 

  

令和  年  月  日付で締結のひろしまアダプト活動支援事業（奨励交付金事業）

業務委託契約に係る仕様書５(1)の規定による委託料の概算払に関する請求計画については

次のとおりですので、承認してください。 

 

 

【概算払請求計画】 

区分 
契約金額の 

うち奨励金 
請求予定額 概算払受領済額 残 額 請求理由 

令和 年 月 円 円 円 円  

合 計 額 円 円 円 円  
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別記様式第３号 

 

ひろしまアダプト活動支援事業（奨励金交付事業）業務委託概算払請求書 

 

令和  年  月  日 

 

広 島 県 知 事  様 

 

           受託者 住 所  

               団体名  

               代表者                  

 

 ￥                                                  

 

 内  訳 

契約金額のうち 

奨励金 
受領済額 今回請求額 残  額 備 考 

円 円 円 円  

 

 令和  年  月  日付で締結したひろしまアダプト活動支援事業（奨励金交付事業）業

務委託契約について、特約事項７の規定により令和  年  月分の委託料の概算払として、

上記のとおり請求します。 

 

 

口 座 振 込 先 

 

広島県債権者コード  

金 融 機 関 名 

及 び 店 舗 名 

 

口 座 の 種 別  

口 座 番 号  

口座名義（フリカナ）  
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別記様式第４号 

 

ひろしまアダプト活動支援事業（奨励金交付事業）業務委託概算払精算書 

 

令和  年  月  日 

 

広 島 県 知 事  様 

 

               受託者 住 所  

                   団体名  

                   代表者                

 

 ￥                        

 

 内  訳 

概算払受領済額 実 績 額 残  額 備 考 

 

          円 

 

          円           円  

 

 令和  年  月  日付で締結したひろしまアダプト活動支援事業（奨励金交付事業）業

務委託契約について、特約事項 10 の規定により、概算払を受けた委託料の精算状況を報告しま

す。 
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別記様式第５号 

 

ひろしまアダプト活動支援事業に係る業務経費の分割払業務実施報告書 

 

令和  年  月  日 

 

広 島 県 知 事  様 

 

受託者 住 所  

                  団体名  

               代表者  

 

令和 年 月 日付で委託契約を締結したひろしまアダプト活動支援事業（奨励金交付事

業）について、下記期間の業務を実施したので、特約事項第 13 の規定により準用する同３の規

定により、次のとおり報告します。 

 

１ 期  間   令和 年 月 ～ 令和 年 月 

 

２ 実施業務 

(1) 奨励金交付事業 

 

 

 

 

 (2) 啓発・広報事業 
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別記様式第６号 

 

ひろしまアダプト活動支援事業に係る業務経費の分割払請求書 

 

令和  年  月  日 

 

広 島 県 知 事  様 

 

           受託者 住 所  

               団体名  

               代表者       

 

 ￥                  （取引に係る消費税及び地方消費税込） 

 

 

 ただし、令和 年 月～令和 年 月分（３か月分）として。 

 

 

口 座 振 込 先 

 

広島県債権者コード  

金 融 機 関 名 

及 び 店 舗 名 

 

口 座 の 種 別  

口 座 番 号  

口座名義（フリカナ）  

 


