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１ セキュリティの確保 

 

１ 受託者は、地方税法ほか秘密の保持に関する全ての法令、契約書の条項、機密情報取扱特

記事項及び情報セキュリティ特記事項を遵守すること。 

２ セキュリティの確保に係る負担については、受託者が負うこと。 

３ 受託者は、情報管理責任者を定め、氏名を書面でもって発注者に通知すること。これを変

更する場合も同様とする。 

４ 情報管理責任者は、セキュリティに関し、常に細心の注意を図り、搬送作業中や一時仮置

場所での情報遺漏を防止する措置を講ずることとし、搬送作業においては必ず施錠したケー

ス等を用いて搬送すること。 

５ 情報管理責任者は、契約履行後、入力機器のデータ消去を行うこと。データ消去は、デー

タ復元ソフトウェア等を用いてもデータが復元できないよう消去することとし、データ消去

が完了した旨の証明書を発注者へ提出すること。 

６ 情報管理責任者は、次の措置を講じなければならない。 

(1) 作業場所に関する管理体制を明確にすること。 

(2) 関係者以外の者を作業場所に容易に入らせないこと。 

(3) 作業場所を施錠可能な部屋にすること。 

(4) 作業場所への入室に関する申請手続きを明確にすること。 

(5) 作業場所の入退室記録を取得すること。 

(6) 作業に必要のないコンピュータ、通信回線装置、外部記憶媒体等を持ち込ませないこと。 

(7) 作業は、インターネットから遮断されたパソコンを使用させることとし、業務開始後は、

パソコンのＵＳＢ接続は使用不可とすること。 

  



２ データ入力共通仕様 

 

 

１ カナ部 

▽ カタカナ 

 ○拗音「ャ、ュ、ョ」や促音「ッ」の小文字は、全て大文字とする。 

 ○ひらがなの「あ、く、す、そ、ぬ、の、ふ、ま、ゆ」は、カナの「ア、ク、ス、ソ、ヌ、ノ、

フ、マ、ユ」とする。 

 

▽ アルファベット 

○「Ｄ、ｉ、Ｏ、ｕ、Ｖ、Ｚ」と記入されたアルファベットは、「Ｄ、Ｉ、Ｏ、Ｕ、Ｖ、Ｚ」と

する。 

 

 

２ 漢字部 

▽ ハイフンと長音の区別について 

○「○‐」はマイナスとし、「ー」は長音とする。  

          

▽ 漢字のデータ入力基準について 

○帳票に記入されている漢字は、内字（Ｓ－ＪＩＳ）と本県指定の外字にデータ入力する。 

○住所（所在地）は、内字のみによりデータ入力する。 

○氏名・名称は、外字を含めデータ入力する。 

 

▽ 外字について 

○記入されている漢字のうち、内字でない漢字は、県指定の「外字一覧」からデータ入力する。 

○判読不能や「外字一覧」にない漢字がある場合は、氏名・名称の全桁をスペース（“８１４０”）

でデータ入力するとともに、入力帳票に付箋を貼る。 

 

▽ 外字一覧 

○「３広島県外字一覧表」のうち税務が使用できる「７８１文字」とする。 

 

３ その他 

○文字の区分は、データ入力作業指示書に示すとおり、次の略称に従う。 

  数字＝Ｎ、英字＝Ａ、カナ＝Ｋ、漢字＝漢、その他＝Ｓ 

○データ入力要領は、データ入力作業指示書に示すとおり、「前ゼロ」、「左詰め」、「右詰め」、

「全桁ＳＰ」、「全桁ＳＰ有り」等に従う。 

○１件が複数のレコードとなる場合で、１レコードの各項目が全桁空白であっても、各項目が

全桁ＳＰのレコードを作成する。 

○記録媒体は、ＭＯ（光磁気ディスク）又は DVD（光ディスク）とする。 

○記録媒体に保存するデータは、ＺＩＰの暗号化（パスワード設定）を行うこと。 



 

 

 

３ 広島県外字一覧表 
                 （令和４年１２月９日） 

 

 

    

  

 ○ 全外字 「１,２０２文字」 

 

 ○ そのうち，税務が使用できる外字は「７８１文字」（網掛けの外字）   

 

 



0 1 2 3 4 5 6 7

F040      
F048      
F050      
F058      
F060      
F068      
F070      
F078     
F080      
F088      
F090      
F098      
F0A0      
F0A8      
F0B0      
F0B8      
F0C0      



0 1 2 3 4 5 6 7

F0C8      
F0D0      
F0D8      
F0E0      
F0E8      
F0F0      
F0F8   
F140      
F148      
F150      
F158      
F160      
F168      
F170      
F178     
F180      
F188      
F190      



0 1 2 3 4 5 6 7

F198      
F1A0      
F1A8      
F1B0      
F1B8      
F1C0      
F1C8      
F1D0      
F1D8      
F1E0      
F1E8      
F1F0      
F1F8   
F240      
F248      
F250      
F258      
F260      
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F268      
F270      
F278     
F280      
F288      
F290      
F298      
F2A0      
F2A8      
F2B0      
F2B8      
F2C0      
F2C8      
F2D0      
F2D8      
F2E0      
F2E8      
F2F0      



0 1 2 3 4 5 6 7

F2F8   
F340      
F348      
F350      
F358      
F360      
F368      
F370      
F378     
F380      
F388      
F390      
F398      
F3A0      
F3A8      
F3B0      
F3B8      
F3C0      



0 1 2 3 4 5 6 7

F3C8      
F3D0      
F3D8      
F3E0      
F3E8      
F3F0      
F3F8   
F440      
F448      
F450      
F458      
F460      
F468      
F470      
F478     
F480      
F488      
F490      



0 1 2 3 4 5 6 7

F498      
F4A0      
F4A8      
F4B0      
F4B8      
F4C0      
F4C8      
F4D0      
F4D8      
F4E0      
F4E8      
F4F0      
F4F8   
F540      
F548      
F550      
F558      
F560      



0 1 2 3 4 5 6 7

F568      
F570      
F578     
F580      
F588      
F590      
F598      
F5A0      
F5A8      
F5B0      
F5B8      
F5C0      
F5C8      
F5D0      
F5D8      
F5E0      
F5E8      
F5F0      



0 1 2 3 4 5 6 7

F5F8   
F640      
F648      
F650      
F658      
F660      
F668      
F670      
F678     
F680      
F688      
F690      
F698      
F6A0      
F6A8      
F6B0      
F6B8      
F6C0      



0 1 2 3 4 5 6 7

F6C8      
F6D0      
F6D8      
F6E0      
F6E8      
F6F0      
F6F8   
F740      
F748      
F750      
F758      
F760      
F768      
F770      
F778     
F780      
F788      
F790      
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F798      
F7A0      
F7A8      
F7B0      
F7B8      
F7C0      
F7C8      
F7D0      
F7D8      
F7E0      
F7E8      
F7F0      
F7F8   
F840      
F848      
F850      
F858      
F860      
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F868      
F870      
F878     
F880      
F888      
F890      
F898      
F8A0      
F8A8      
F8B0      
F8B8      
F8C0      
F8C8      
F8D0      
F8D8      
F8E0      
F8E8      
F8F0      
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F8F8   
F940      
F948      
F950      
F958      
F960      
F968      
F970      
F978     
F980      
F988      
F990      
F998      
F9A0      
F9A8      
F9B0      
F9B8      
F9C0      
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F9C8      
F9D0      
F9D8      
F9E0      
F9E8      
F9F0      
F9F8   

※　「×」の文字コードについては，コードの存在なし。


