
様式７
高度医療・人材育成拠点県民公開セミナー運営等業務 要求仕様確認書

[bookmark: _Hlk219383670]記入要領
　対応　〇：仕様書を満たすように実施可能
　　　　△：一部実施できない項目があるが、協議の範疇と考えるもの
　　　　×：実施しない又は実施できない事項あり
　　　　　　（要否が必須のもので×の場合は失格となるので留意すること）
　実施方法は、対応が〇で特にコメントすべき事柄のない場合は「仕様書どおりに実施」と記載すること。本委託の目的を踏まえ、仕様を上回る内容であることが示されているものを高く評価し、一部実現できない項目があっても代替案や費用との兼ね合い等検討がなされているものは評価する。

	No
	仕様書
	内容
	要否
	対応
	実施方法

	1
	6(1)
	業務実施計画書作成
	必須
	
	

	2
	6(2)ア
	事務局の設置
	必須
	
	

	3
	6(2)イ
	開催当日の問合せ対応
	必須
	
	

	4
	6(2)ウ
	聴講券の作成及び発送
	必須
	
	

	5
	6(3)ア
	セミナー運営資料の作成
	必須
	
	

	6
	6(3)イ
	アンケートの実施
	必須
	
	

	7
	6(3)ウ
	会場設営及び撤収
	必須
	
	

	8
	6(3)エ
	機材オペレーション
	必須
	
	

	9
	6(3)オ
	オンライン同時配信
	必須
	
	

	10
	6(3)オ
	アーカイブ配信用素材の編集
	任意
	
	

	11
	6(3)カ
	司会進行
	必須
	
	

	12
	6(3)キ
	意思疎通支援
	必須
	
	

	13
	6(3)ク
	受付
	必須
	
	

	14
	6(3)ケ
	登壇者接遇
	必須
	
	

	15
	6(3)コ
	会場案内
	必須
	
	

	16
	6(3)カ
	その他提案事項
	任意
	
	

	17
	6(4)ア
	チラシ作成
	必須
	
	

	18
	6(4)イ
	県ホームページ用バナー作成
	必須
	
	

	19
	6(4)ウ
	広告戦略の提案
	必須
	
	

	20
	6(4)エ
	取材誘致
	必須
	
	

	21
	6(5)ア
	セミナー開催報告書
	必須
	
	

	22
	6(5)イ
	履行報告書
	必須
	
	

	23
	6(6)
	講師との調整、講演料等支払い
	必須
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