
共通仕様書 

 

１ 目的 

  この業務委託共通仕様書（以下「共通仕様書」という。）は、自動車税種別割納税通知

書等作成等業務及び個人事業税ＯＣＲ納税通知書兼領収証書用紙等作成等業務に関する

共通の事項を定め、当該業務を合理的かつ効果的に執行することを目的とする。 

 

２ 適用範囲等 

 (1) この共通仕様書は、次の業務に適用する。 

   自動車税種別割ＯＣＲ納税通知書等の作成及び封入封緘業務 

   自動車税種別割納税通知書（圧着はがき式）作成業務 

   自動車税種別割減免決定通知書作成業務 

   自動車税種別割ＯＣＲ督促状の作成及び封入封緘業務 

   自動車税種別割ＯＣＲ催告用納付書及び催告書の作成・封入封緘業務 

   自動車税種別割減免現況報告書及び一括賦課保留予定自動車現況報告書の作成・封

入封緘業務 

   個人事業税ＯＣＲ納税通知書兼領収証書用紙等作成及び封入封緘等業務 

 (2) この共通仕様書に規定する事項は、受託業者がその責任において履行するものとす

る。 

 (3) 「契約書」、「業務委託仕様書」及び「仕様書等に対する質問書」に定められた事項

以外は、この共通仕様書の定めるところによる。 

 (4) すべての契約図書は、相互に補完するものとする。ただし、契約図書の間で相違が

ある場合の優先順位は、次のアからウまでの順番のとおりとする。 

  ア 契約書 

  イ 「業務委託仕様書」及び「仕様書等に対する質問書」 

  ウ 共通仕様書 

 

３ 用語の定義 

  この共通仕様書及び業務委託仕様書において用いる用語の定義は、別に定めがある

もののほか、次のとおりとする。 

 (1) 「契約図書」とは、「契約書」、「業務委託仕様書」、「仕様書等に対する質問書」及び

「共通仕様書」をいう。 

 (2) 「ＯＣＲ」とは、光学式文字認識のことをいう。 

 (3) 「封入封緘」とは、封筒の中に文書等を入れ、封をすることをいう。 

 (4) 「郵便区内特別」とは、内国郵便約款料金表第１表第１の２(１)アの規定により、

次の条件を満たす定型郵便物又は定形外郵便物のことをいう。 

  ① 同一の郵便区内のみにおいてその引受け及び配達を行うものであること。 

  ② 同一差出人から同時に１００通以上差し出されたものであること。 

  ③ 日本郵便株式会社が別に定める大きさ、形状、重量、料金支払方法、差出事業所、

表示及び取扱いに関する条件を満たすものであること。 

 (5) 「区分郵便」とは、内国郵便約款料金表第３表２(1)の規定により次の条件を満たす

もので、郵便物の受取人の住所又は居所の郵便区番号ごとに区分したもの又は日本郵

便株式会社の差出事業所が指定するところにより郵便区番号ごとに区分した定形郵

便物、定形外郵便物、通常葉書又は往復葉書をいう。 



  ① 定形郵便物、定形外郵便物、通常はがき又は往復はがきのいずれか 2000通以上差

し出されたものであること。 

  ② 日本郵便株式会社が別に定める大きさ、形状、重量、料金支払方法、把束、差出

方法、表示及び取扱いに関する条件を満たすものであること。 

 (6) 「ＧＳ１－１２８バーコード」とは、（一財）流通システム開発センターの標準料金

代理収納システムに対応したバーコードをいう。 

 (7) 「マルチペイメントネットワーク標準帳票（準拠）帳票仕様」とは、日本マルチペ

イメントネットワーク運営機構で制定している「標準帳票ガイドライン」に定められ

た標準帳票仕様又は仕様に準拠したものをいう。 

 (8) 「カスタマーバーコード」とは、郵便事業等で使用される、顧客が作成したバーコ

ードをいう。 

(9) 「地方税統一ＱＲコード（※）」とは，地方税共同機構が定める「納付書作成に関す

るガイドライン」に沿って納税通知書等に印刷されるＱＲコードをいう。 

 

※QRコードは株式会社デンソーウェーブの登録商標です。 

 

４ 疑義に対する協議 

  「２ 適用範囲」(４)に掲げるイ及びウの内容に関して、疑義が生じた場合は、委託

者と協議する。 

 

５ その他 

(1) 広島県外字一覧表・・・・・・・・・・・・・・別紙１－１ 

(2) 広島県外字一覧表データ仕様書・・・・・・・・別紙１－２ 

 (3) 地域コード及び管轄県税事務所・・・・・・・・別紙２ 

 (4) 作成委託予定数量一覧表・・・・・・・・・・・別紙３ 

 (5) 委託業務内容の変更の有無について・・・・・・別紙４ 

http://ja.wikipedia.org/wiki/%E3%83%90%E3%83%BC%E3%82%B3%E3%83%BC%E3%83%89
http://ja.wikipedia.org/wiki/%E3%83%90%E3%83%BC%E3%82%B3%E3%83%BC%E3%83%89


 

 

広島県外字一覧表 
（令和４年１２月９日） 

 

 

 

    

  

 ○ 全外字 「１,２０２文字」 

 

 ○ そのうち，税務が使用できる外字は「７８１文字」（網掛けの外字）   

  ※税務システムでのデータ入力の際の外字は，この外字だけを対象としてください。 

※使用できる外字は増える場合があります。 

 

 

別紙１－１ 



0 1 2 3 4 5 6 7

F040      
F048      
F050      
F058      
F060      
F068      
F070      
F078     
F080      
F088      
F090      
F098      
F0A0      
F0A8      
F0B0      
F0B8      
F0C0      



0 1 2 3 4 5 6 7

F0C8      
F0D0      
F0D8      
F0E0      
F0E8      
F0F0      
F0F8   
F140      
F148      
F150      
F158      
F160      
F168      
F170      
F178     
F180      
F188      
F190      



0 1 2 3 4 5 6 7

F198      
F1A0      
F1A8      
F1B0      
F1B8      
F1C0      
F1C8      
F1D0      
F1D8      
F1E0      
F1E8      
F1F0      
F1F8   
F240      
F248      
F250      
F258      
F260      



0 1 2 3 4 5 6 7

F268      
F270      
F278     
F280      
F288      
F290      
F298      
F2A0      
F2A8      
F2B0      
F2B8      
F2C0      
F2C8      
F2D0      
F2D8      
F2E0      
F2E8      
F2F0      



0 1 2 3 4 5 6 7

F2F8   
F340      
F348      
F350      
F358      
F360      
F368      
F370      
F378     
F380      
F388      
F390      
F398      
F3A0      
F3A8      
F3B0      
F3B8      
F3C0      



0 1 2 3 4 5 6 7

F3C8      
F3D0      
F3D8      
F3E0      
F3E8      
F3F0      
F3F8   
F440      
F448      
F450      
F458      
F460      
F468      
F470      
F478     
F480      
F488      
F490      



0 1 2 3 4 5 6 7

F498      
F4A0      
F4A8      
F4B0      
F4B8      
F4C0      
F4C8      
F4D0      
F4D8      
F4E0      
F4E8      
F4F0      
F4F8   
F540      
F548      
F550      
F558      
F560      



0 1 2 3 4 5 6 7

F568      
F570      
F578     
F580      
F588      
F590      
F598      
F5A0      
F5A8      
F5B0      
F5B8      
F5C0      
F5C8      
F5D0      
F5D8      
F5E0      
F5E8      
F5F0      



0 1 2 3 4 5 6 7

F5F8   
F640      
F648      
F650      
F658      
F660      
F668      
F670      
F678     
F680      
F688      
F690      
F698      
F6A0      
F6A8      
F6B0      
F6B8      
F6C0      



0 1 2 3 4 5 6 7

F6C8      
F6D0      
F6D8      
F6E0      
F6E8      
F6F0      
F6F8   
F740      
F748      
F750      
F758      
F760      
F768      
F770      
F778     
F780      
F788      
F790      



0 1 2 3 4 5 6 7

F798      
F7A0      
F7A8      
F7B0      
F7B8      
F7C0      
F7C8      
F7D0      
F7D8      
F7E0      
F7E8      
F7F0      
F7F8   
F840      
F848      
F850      
F858      
F860      



0 1 2 3 4 5 6 7

F868      
F870      
F878     
F880      
F888      
F890      
F898      
F8A0      
F8A8      
F8B0      
F8B8      
F8C0      
F8C8      
F8D0      
F8D8      
F8E0      
F8E8      
F8F0      



0 1 2 3 4 5 6 7

F8F8   
F940      
F948      
F950      
F958      
F960      
F968      
F970      
F978     
F980      
F988      
F990      
F998      
F9A0      
F9A8      
F9B0      
F9B8      
F9C0      



0 1 2 3 4 5 6 7

F9C8      
F9D0      
F9D8      
F9E0      
F9E8      
F9F0      
F9F8   

※　「×」の文字コードについては，コードの存在なし。



【別紙１－２】 

広島県外字一覧表データ仕様書 

 

ファイル名 ＥＵＤＣ.ＴＴＥ、ＥＵＤＣ.ＥＵＦ 

項  目 仕  様 

記録容量 ６４０ＭＢ（ＭＯ使用の場合） 

使用コード Ｓ－ＪＩＳ 

備考 

広島県で使用している外字を、Ｗｉｎｄｏｗｓ

標準の外字フォントデータファイル（ＥＵＤＣ．

ＴＴＥ）と外字フォント管理ファイル(ＥＵＤＣ．

ＥＵＦ)の形式で提供するため、当該外字フォン

トを使用して各種帳票を印字すること。 



【別紙２】 

地域コード及び管轄県税事務所 

 

コード 管轄県税事務所 住   所 

０２ 

西部県税事務所 広島市東区光町二丁目１－14 

０４ 

０５ 

０６ 

０８ 

１１ 

東部県税事務所 福山市三吉町一丁目１－１ 

１２ 

１４ 北部県税事務所 三次市十日市東四丁目６－１ 

 

  



①自動車税種別割税納税通知書等作成及び封入封緘

業　　　　務　　　　名　　　（　　品　　　名　　） 数　量

納税通知書用紙作成 810,000

機械封入用封筒作成 700,000

手封入用封筒作成 14,000

地方税統一ＱＲコード等広報用リーフレット作成 714,000

データプリント 800,000

地方税統一ＱＲコード等広報用リーフレットの封入封かん 714,000

②自動車税種別割納税通知書（圧着はがき式）作成

業　　　　務　　　　名　　　（　　品　　　名　　） 数　量

納税通知書(圧着はがき式)用紙作成 64,000

データプリント 62,000

圧着作業 62,000

③自動車税種別割減免決定通知書作成

業　　　　務　　　　名　　　（　　品　　　名　　） 数　量

減免決定通知書(圧着はがき式)用紙作成 34,000

データプリント 32,000

圧着作業 32,000

④自動車税種別割督促状等作成及び封入封緘

業　　　　務　　　　名　　　（　　品　　　名　　） 数　量

督促状用紙作成 79,000

機械封入用窓開き封筒作成 74,000

データプリント 74,000

督促状の封入封緘 74,000

⑤自動車税種別割催告書等作成及び封入封緘

業　　　　務　　　　名　　　（　　品　　　名　　） 数　量

催告用納付書用紙作成 50,000

催告書作成 50,100

機械封入用窓開き封筒作成 51,000

データプリント 50,000

催告書等の封入封緘 50,000

⑥自動車税種別割現況報告書等作成及び封入封緘

業　　　　務　　　　名　　　（　　品　　　名　　） 数　量

現況報告書等作成 38,000

記入例・お知らせ文書作成 38,000

身体障害者等用お知らせチラシ作成 30,000

返信用封筒作成 40,000

機械封入用の窓開き封筒作成 38,000

データプリント 38,000

現況報告書等の封入封緘 38,000

【別紙３】

作成委託予定数量一覧



⑦個人事業税ＯＣＲ納税通知書兼領収証書用紙等の作成及び封入封緘

業　　　　務　　　　名　　　（　　品　　　名　　） 予　定　数　量（枚）

個人事業税OCR納税通知書兼領収証書用紙作成 24,500

個人事業税OCR納付書用紙作成 23,000

機械封入用窓空き封筒作成　（納税通知書兼領収証書用） 23,000

機械封入用窓空き封筒作成　（納付書用） 21,200

地方税統一ＱＲコード等広報リーフレットの作成 23,000

個人事業税OCR納税通知書兼領収証書用紙作成データプリント 23,000

個人事業税OCR納付書用紙作成データプリント 21,200

個人事業税OCR納税通知書兼領収証書の封入封かん 23,000

地方税統一ＱＲコード等広報リーフレットの封入封緘　 23,000

個人事業税OCR納付書の封入封かん 21,200

⑧個人事業税納税通知書（口座振替分），個人事業税二期分の納付額について（お知らせ）の作成

業　　　　務　　　　名　　　（　　品　　　名　　） 予　定　数　量（枚）

個人事業税納税通知書（口座振替分）作成 6,900

個人事業税納税通知書（口座振替分）データプリント・圧着 6,500

個人事業税二期分の納付額について（お知らせ）作成 6,600

個人事業税二期分の納付額について（お知らせ）データプリント・圧着 6,200

⑨個人事業税OCR督促状兼領収証書の作成及び封入封緘

業　　　　務　　　　名　　　（　　品　　　名　　） 数　量

用紙作成　（両期共通様式） 7,000

機械封入用窓空き封筒作成 　（両期共通様式） 6,100

地方税統一ＱＲコード等広報リーフレットの作成〈一期分〉 2,700

地方税統一ＱＲコード等広報リーフレットの作成〈二期分〉 2,600

データプリント〈一期分〉 2,700

データプリント〈二期分〉 2,600

督促状兼領収証書の封入封かん〈一期分〉 2,700

地方税統一ＱＲコード等広報リーフレットの封入封緘〈一期分〉 2,700

督促状兼領収証書の封入封かん〈二期分〉 2,600

地方税統一ＱＲコード等広報リーフレットの封入封緘〈二期分〉 2,600

※　数量については，１か年分であり，予定数量である。



【別紙４】 

委託業務内容の変更について 

 

  

令和８年度において，税制改正などにより，下記の委託業務内容が変更する可能性があ

る。 

 なお、令和８年度において、納税通知書及び納付書を「ゆうちょカク公様式」からマル

チペイメントネットワーク帳票準拠の「ゆうちょマル公様式」に変更する予定である。仕

様書に添付している納税通知書及び納付書の文言、及びレイアウトはゆうちょカク公様式

のものであるため、レイアウト、文言や色（色数の増加はない）等に変更が発生する 

 

 〇 納税通知書，圧着はがき，封筒等の文言の変更及び規格 

 

 〇 封筒裏の広告内容 

 

 〇 １封筒に封入する件数（グルーピング方法）（郵便事業株式会社の都合によるため） 

 

 〇 各業務の作成業務日程（仕様書には予定日を記載） 

 

 〇 作成予定数量 

 

 〇 成果物の納品場所 

 

 〇 成果物の梱包方法 

 

 〇 作業テスト内容 

 

 


