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令和７年度ひろしまの森づくり事業の普及啓発に係る業務企画提案書作成要領 

 

ひろしまの森林づくりフォーラムが実施する標記業務の委託に係る公募型プロポーザルに関し、プロ

ポーザル参加者が企画提案書を作成するために必要な事項は次のとおりとする。 

なお、プロポーザル参加者は、本事業の業務委託仕様書の趣旨に沿って提案すること。 

 

１  企画提案時の提出書類 

(1) 企画提案書：正本１部、副本６部 

（2） 見積書：正本１部 

（3）（1）及び（2）のデジタルデータ（PDF 形式） 

 

２  作成要領  

（1）一般事項 

① 用紙は、原則Ａ４判両面使用し、縦置き横書き（横綴じ）とする。ただし、図表等の表現の都

合上、用紙及び記述の方法を一部変更することは差し支えない。 

② 見本作品は多色刷りを基本とする。 

③ ページ番号は目次を除いて通し番号とする。また、各ページの下部中央に印字する。 

④ 審査の公正を期すため、企画提案書の副本６部のすべての様式に、会社名、住所、ロゴマーク

など、プロポーザル参加者を特定できる表示を付さず、「当社」と記載すること。 

⑤ 企画提案の内容については、他からの無断転用を禁止とする。 

 

（2）提案書について 

  企画提案書の作成にあたっては、仕様書を踏まえ、次の項目ごとに記載内容を明示すること。（項目

の順序については、変更しても差し支えない。） 

項目 記載内容 

基本方針 ・本業務を実施するにあたっての基本的な方針やコンセプト等を記載すること。 

企画・内容 ・業務の具体的な内容が分かるよう、動画配信・イベント報道・自由広報のいずれも企

画ごとに、内容、ねらい、実施時期、アピールポイントを記載すること。 

・仕様書「(1)動画配信」及び「(2)発注者が主催・運営するイベントの報道」の項目に

ついては、いずれも媒体を選択した根拠、目標値（シミュレーション（媒体、予算配分、

想定クリック数、クリック率、クリック単価、CV数、CV 単価、CV 率等）を記載するこ

と。 

体制 スケジュ

ール 

・契約締結日から令和８年３月 17 日までのすべての業務に係るスケジュールを記載す

ること。 

運営体制 ・企画、制作、運営等に係る実施体制（責任者名、人員配置及び役割分担、委託者との

連携体制等）を記載すること。 

・個人情報の保護に関する取組について記載すること。 

実績 ・本業務と同種、類似業務の実績について、実施年度、業務名、業務概要、契約額（千

円単位）、発注者等を記載すること。 

その他特記事項 ・本業務終了後の継続性や発展性など、その他特記事項があれば記載すること。 

 



2 

 

 

（3）既に実施（予定）の広報について 

   企画提案書の作成に当たり、次の内容は発注者で実施中（予定含む）であるため、避けて提案する

こと。 

  ・アストラムラインホーム時刻表広告（期間：令和７年４月１日～令和８年３月 31 日） 

  ・広電ラッピング広告（期間：令和７年５月１日～令和８年３月 31 日） 

  ・県内市町広報誌でひろしまの森づくり事業の紹介記事掲載（期間：令和８年２月号掲載） 

・シャレオマルチサイネージ、八丁堀 C-vision・EDION1 VISION 広島デジタルサイネージ放映（期

間：未定） 

 

３ 関連情報 

(1) 「ひろしまの森づくり事業」について 

【広島県 HP】 

・https://www.pref.hiroshima.lg.jp/site/hiroshimanomorizukuri/1181640880491.html 

・https://www.pref.hiroshima.lg.jp/site/hiroshimanomorizukuri/list1075.html 

・https://www.pref.hiroshima.lg.jp/site/hiroshimanomorizukuri/ 

morizukurihoushin.html（第４期森づくり事業推進方針） 

【ひろしまの森づくりネット】 

 ・https://moridukuri.net/business 

 (2) 「ひろしまの森づくり事業」の成果・効果について 

【広島県 HP】 

  ・https://www.pref.hiroshima.lg.jp/site/hiroshimanomorizukuri/3rd-kensyou.html 

   （第３期事業検証報告） 

 【ひろしまの森づくりネット】 

  ・https://moridukuri.net/effort 

(3) ひろしまの森づくりキャラクター「モーリー」の詳細 

【広島県 HP】 

・https://www.pref.hiroshima.lg.jp/site/hiroshimanomorizukuri/molly.html 

【ひろしまの森づくりネット】 

・https://moridukuri.net/character 

 


