
宿泊税の電子申告
（ｅＬＴＡＸ）について

令和７年
広島県総務局税務課
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１ 宿泊税の電子申告
（１）ｅＬＴＡＸ（エルタックス）とは

• インターネットを利用して、
地方税手続きを行うシステム

• 地方公共団体が共同で運営する
「地方税共同機構」が運用
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・ ｅＬＴＡＸのウェブサイト「ＰＣｄｅｓｋ（ピーシーデスク）」を使用して、

インターネット経由で手続きを行う

・ 手続きごとに、二種類のウェブサイトがある
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（２）お手続きの流れ

Ｓｔｅｐ１．事前準備

Ｓｔｅｐ２．ｅＬＴＡＸの利用届出 【ＰＣｄｅｓｋ（ＷＥＢ版）】

Ｓｔｅｐ３．特別徴収義務者の登録に係る手続き 【ＰＣｄｅｓｋＮｅｘｔ】

Ｓｔｅｐ４．宿泊税の申告 【ＰＣｄｅｓｋＮｅｘｔ】

Ｓｔｅｐ５．電子納税 【ＰＣｄｅｓｋ（ＷＥＢ版）】
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２ ｅＬＴＡＸの利用に必要な準備
（１） パソコン環境の準備

・ eLTAXの指定するパソコン環境（ハードウェア・ソフトウェア）、

インターネット環境、及びｅ－ｍａｉｌアドレスが必要

※ スマートフォンからは利用できません。

・ 詳細は、ｅＬＴＡＸのホームページでご確認ください
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パソコン環境（ＯＳ、ブラウザ）の簡易
チェックができます
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スライドはＷｉｎｄｏｗｓＯＳの要件です。
（令和７年６月時点）

ｅＬＴＡＸのホームページには、ＭａｃＯＳ
の要件も掲載されています。
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（２） 電子証明書の準備

・ ｅＬＴＡＸでの手続きにあたっては、電子証明書の添付が必要
・ 電子証明書の種類や、取得の流れはｅＬＴＡＸのホームページでご確認ください

※ マイナンバーカード等、ＩＣカードに格納された電子証明書を使用する場合は、

ＩＣカードリーダライタが別途必要になります。
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この他、全１２種類の電子証明書が対
応しています。
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（３） 署名用プラグインのインストール

※ プラグイン ・・・ 電子証明書を使用して署名するための、

ｅＬＴＡＸが提供する機能拡張用のプログラム

・ インストール手順はｅＬＴＡＸのホームページでご確認ください
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スライドは「Ｅｄｇｅ」のものです。

ｅＬＴＡＸのホームページには、Ｃｈｒｏｍｅ、
Ｓａｆａｒｉ（ＭａｃＯＳの場合）のインストーラ及び
インストール手順も掲載されています。
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（４） ポップアップの許可設定

・ ブラウザに、ＰＣｄｅｓｋからの外部サイトの表示に必要なポップアップの
許可設定を行う
※ ポップアップ ・・・ ＷＥＢページの画面上に表示される別ウィンドウ

・ 設定方法は、「PCdeskガイド」をご確認ください

ＰＣｄｅｓｋ（ＷＥＢ版）ガイド（https://www.eltax.lta.go.jp/documents/00058）

1.1.3 ポップアップの許可設定

ＰＣｄｅｓｋＮｅｘｔガイド（https://www.eltax.lta.go.jp/documents/08930）

2.1.3 ポップアップの許可設定
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スライドは「Ｅｄｇｅ」のものです。

PCdeskガイドには、Ｃｈｒｏｍｅ、
Ｓａｆａｒｉ（ＭａｃＯＳの場合）の設定手順も掲載され
ています。
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３ ｅＬＴＡＸの利用届出
【ＰＣｄｅｓｋ（ＷＥＢ版）を利用】

（１） 利用者ＩＤの取得について

・ ｅＬＴＡＸでの手続きには「利用者ＩＤ」が必要

・ ＰＣｄｅｓｋ（ＷＥＢ版）で、「利用届出（新規）」により、利用者ＩＤを取得

※ 宿泊施設ごとに利用者ＩＤを取得してください
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⑵ 利用届出（新規）

① ｅＬＴＡＸホームページ（https://www.eltax.lta.go.jp/）上部の
「ＰＣｄｅｓｋ（ＷＥＢ版）」をクリックしてＰＣｄｅｓｋ（ＷＥＢ版）を起動
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② 「ログイン」画面で、「利用届出（新規）」を押下
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③ 利用種別を選択
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④ 提出先を選択
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⑤ 利用者情報を入力
【法人の場合】
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【個人の場合】
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⑥ 提出先・手続情報を入力
【法人の場合】

令和８年４月以降は
「県税事務所」
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【個人の場合】

令和８年４月以降は

「広島県西部県税事務所」令和８年４月以降は
「県税事務所」
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⑦ 電子証明書を添付

利用者ＩＤを複数取得する場合であっても、ご用意
いただく電子証明書は１種類で問題ありません。
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⑧ 届出完了

利用者ＩＤ及び暗証番号は、大切に管理してください。
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⑶ 申告税目の追加（他の税目で既に利用者ＩＤを取得している場合）

① 「ＰＣｄｅｓｋ（ＷＥＢ版）」に、当該施設の利用者ＩＤでログイン

ＰＣｄｅｓｋ（ＷＥＢ版）の起動方法は
「３⑵利用届出（新規）」①参照
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② 「提出先・手続き変更」を押下
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③ 「提出先・手続き一覧」が表示されるので「追加」を押下
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④ 提出先・手続き（宿泊税）を追加

「提出先候補一覧」に表示される次の明細を「選択」し、「追加」
を押下します。

・提出先事務所：広島県（税務課）
※ 令和８年４月以降は「県税事務所」

・申告税目：宿泊税

令和８年４月以降は
「県税事務所」
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⑤ 「課税地」、「事業所名」を入力

「追加対象提出先」を選択し、「課税地」、「事業所名」
に次を入力します。

・課税地 … 宿泊施設の所在地
・事業所名 … 宿泊施設名
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⑥ 追加完了

32

31

32



４ 特別徴収義務者の登録に係る手続き
【ＰＣｄｅｓｋＮｅｘｔを利用】

○ 特別徴収義務者登録申請（施設ごとに申請）

・ 宿泊税の特別徴収義務者としての登録申請

・ 登録事項の変更

・ 営業 の休止・再開・廃止の届出
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① ＰＣｄｅｓｋ（ＷＥＢ版）のログイン画面から、「ＰＣｄｅｓｋＮｅｘｔ」をクリック

ＰＣｄｅｓｋ（ＷＥＢ版）の起動方法は
「３⑵利用届出（新規）」①参照
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② ＰＣｄｅｓｋＮｅｘｔのログイン画面で手続きを行う施設の
「利用者ＩＤ」、「暗証番号」を入力
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③ 「【宿泊税】特別徴収義務者登録申請書」を選択
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④ 「電子署名環境を確認する」を押下
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⑤ 提出先を選択

令和８年４月以降は「県税事務所」（※）

※ 「県税事務所」が選択肢にない場合は、「広島県（税務課）」
でも問題ありません。
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⑥ 申請書の各項目を入力
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「ファイルの選択」で、別途作成した添付書類

のデータ（docx、xlsx、pdf等）を選択し、添付

してください。

なお、４以上のファイルを添付する場合は後述

の「追加申告」が必要です。
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⑦ 電子証明書を添付
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⑧ 電子署名確認画面で「署名・申告する」を押下し、申請完了
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＜追加申告＞ 特別徴収義務者登録申請において、４ファイル目以降の添付資
料を送信する方法

Ⅰ 当初の申請完了後、ＰＣｄｅｓｋＮｅｘｔ上部の「申告内容照会」を押下
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＜追加申告＞

Ⅱ 「申告一覧」画面で、ファイルを追加提出する明細について、「詳細」を押下
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＜追加申告＞

Ⅲ 申請内容を確認し、「追加申告する」を押下
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＜追加申告＞

Ⅳ 「電子署名環境を確認する」を押下
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＜追加申告＞

Ⅴ 「ファイルの選択」で、追加提出する添付書類のデータを選択・添付する

その後、当初の申請と同様、電子署名を付与して送信する

ここに連絡事項を記入しないでください。

（この枠内の内容は、広島県には送信されません）
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５ 宿泊税の申告
【ＰＣｄｅｓｋＮｅｘｔを利用】

○ 納入申告書の電子申告（施設ごとに申告）

① ＰＣｄｅｓｋ（ＷＥＢ版）のログイン画面から、「ＰＣｄｅｓｋＮｅｘｔ」をクリック

ＰＣｄｅｓｋ（ＷＥＢ版）の起動方法は
「３⑵利用届出（新規）」①参照
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② ＰＣｄｅｓｋＮｅｘｔのログイン画面で手続きを行う施設の
「利用者ＩＤ」、「暗証番号」を入力
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③ 「【宿泊税】納入申告書（定額）」を選択

申告納入期限の特例を受けて
いる場合

納入申告書（定率）は選択
しないでください
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④ 「電子署名環境を確認する」を押下
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⑤ 提出先を選択

広島県西部県税事務所

「県税事務所」が選択肢にない場合は、
「広島県（税務課）」でも問題ありません。
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⑥ 申告書の各項目を入力
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「課税免除」欄には、

「１人１泊6,000円未満の泊数」と

「修学旅行等に係る泊数」の

合計を入力してください。
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⑦ 電子証明書を添付
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⑧ 電子署名確認画面で「署名・申告する」を押下し、申請完了
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６ 電子納税
【ＰＣｄｅｓｋ（ＷＥＢ版）を利用】

○ ＰＣｄｅｓｋＮｅｘｔで提出した納入申告について電子納税を行う
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① 「ＰＣｄｅｓｋ（ＷＥＢ版）」に、当該施設の利用者ＩＤでログイン

ＰＣｄｅｓｋ（ＷＥＢ版）の起動方法は
「３⑵利用届出（新規）」①参照

本手続きは「地方税お支払サイト」で
は行いません。
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② 「納税メニュー」を選択
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③ 「電子申告連動」を選択
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④ 条件を指定して「検索」を行い、納税を行いたい明細を選択

令和08 4 6
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⑤ 納税額等を確認し、送信
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⑥ 納税メニューに戻り、「納付情報発行依頼の確認・納付」を選択
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⑦ 条件を指定して「検索」を行い、⑤で発行した納付情報を選択

令和08 3006
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⑧ 納付方法を選択

登録した預貯金口座から、即時又は指定した期日
に口座引き落としを行う方法で、ＰＣｄｅｓｋ
（ＷＥＢ版）に登録し金融機関の審査が完了して
から選択が可能になります。

「インターネットバンキング」を選択した場合は、
70ページ参照

「クレジットカード」を選択した場合は、

71ページ参照
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⑨ 選択した支払い方法に応じた支払い手続きを行う

【インターネットバンキング】の場合

金融機関を選択するサイトが開きます。

金融機関を選択し、リンク先の各金融機関のイン
ターネットバンキング画面で納付手続きを行って
ください。
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【クレジットカード】の場合

外部サイト「Ｆ－ＲＥＧＩ公金支払い」が開きま
す。

外部サイトの案内に従って、納付手続きを行って
ください。

※ 納付額に応じて利用料が発生します。
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７ その他

⑴ マニュアルについて

① 簡易マニュアル

「広島県 宿泊税電子申告 （ｅＬＴＡＸ）の手引き」

宿泊税の特別徴収義務者様による電子申告利用開始のための準備から、

電子申告等の手続きを行ったうえで納税の手続きを行うまでの一連の基本的な流れを説明しています。

※ 広島県ホームページの宿泊税に関する手続（手引き・登録申請の様式等）のページに掲載

（https://www.pref.hiroshima.lg.jp/site/zei/syukuhaku-tetuduki.html）
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② 詳細マニュアル

地方税共同機構が作成した次のマニュアルをご確認ください。
・ ＰＣｄｅｓｋ準備マニュアル
（https://www.eltax.lta.go.jp/documents/00055）
ＰＣｄｅｓｋの概要、利用前の準備等を説明しています。

・ ＰＣｄｅｓｋ（ＷＥＢ版）ガイド
（https://www.eltax.lta.go.jp/documents/00058）
ＰＣｄｅｓｋ（ＷＥＢ版）の操作方法、利用環境の設定方法を説明しています。

・ ＰＣｄｅｓｋＮｅｘｔガイド
（https://www.eltax.lta.go.jp/documents/08930）
ＰＣｄｅｓｋＮｅｘｔの操作方法、利用環境の設定方法を説明しています。
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（２） お問い合わせ
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本日はありがとうございました
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