別紙様式

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　欠　席

       遅　刻　　　届

早　退

令和　　年　　月　　日
　　　　　　　　　　様

　　　　　　　　　　　　　　所属名　
　　　　　　　　　　　　　　所属長氏名　

１　研　修　名　　　　　　　　　研修
２　受講者氏名　　　　　　　　　　　
３　期　　　間　 　自　令和　　年　 　月　　 日　  時  　分
　　　　　　 　　  至  令和　  年　 　月　　 日　  時  　分

４  理　　　由

　（受講対象者に当該研修受講以外の校務処理を命令する経緯等について，具体的に記入するとともに，「内容」「期間（時間）」等を確認できる書類を添付してください。）
〔注〕
・該当の届を○で囲む。
・当該研修を実施する課・所の長に提出すること。
・病休等による複数回の欠席については，複数回分をまとめて記入し，提出することも可とする。

・公印及び鑑文は必要ありません。
