
令和７年度外国語指導助手帰国航空券等手配及び購入委託業務に係る仕様書 

 

１ 出発地及び行き先 

  出発地及び到着空港については、別紙１「外国語指導助手帰国一覧表」（以下「別紙１」

という。）による。 

 

２ 手配及び購入する物件 

(1) 渡航航空券（出入国に伴って徴収される空港諸税及び燃油サーチャージを含む。）

（以下「渡航運賃」という。） 

(2) 出発地から出発空港までの発券可能な鉄道等の切符又は国内航空券（以下「国内旅

費」という。） 

 

３ 経路、出発空港及び帰国便 

  別紙１及び次の項目を満たした条件で予約するものとする。別紙１及び次の項目を満

たしていないものは認めない。 

(1) 直行便若しくは、日本国外での乗換え回数が１回までとなる航空便とする。 

(2) 乗換えを必要とする場合は、最も合理的な経路とし、乗り継ぎ時間は５時間以下と

する。なお、搭乗者の国籍に注意し、ビザ取得が不要であるか、あるいは空港にて簡 

便な手続によってビザ取得の可能な経由地を選ぶこととする。 

(3) 早朝時間帯（午前６時台）及び公共交通機関の運行されていない時間帯に自宅を出

発しなければ間に合わない航空便は指定しないこととする。 

(4) 国内旅行については、深夜バスは利用しないこととする。 

 

４ 出発日 

  原則、別紙１で希望する日程で予約するものとする。ただし、既に満席又は便が設定

されていない等の理由で、やむを得ず予約が不可能な場合は、別途協議する。 

 

５ 予約の確認及び予約の変更について 

(1) 受託業者は、１名につき１部、次の項目を記載した別紙２「予約確認依頼書（兼予

約航空券等確認書）」（以下「別紙２」という。）を作成し、別に指示する日までに高

校教育指導課に提出すること。 

ア 氏名  

イ 出発日 

ウ 出発地 

エ 国内旅行行程表 

オ 出発空港 

カ 到着空港 

キ フライトスケジュール(便名、経由地名、発着時刻) 

ク 高校教育指導課担当者予約確認欄 



提出後、高校教育指導課担当者が予約内容を確認し、別に指示する日までに受託業

者へ別紙２を返送することによって予約完了とする。 

(2) 別紙２の返送前までは、予約の変更が可能なものとする。この場合、予約変更に係

る手数料は発生しないものとする。 

(3) (2)によって予約変更した便の航空運賃及び国内旅費については、当初と変更がな

いものとする。 

 

６ 日程表の作成 

受託業者は、手配した物件をもとに少なくとも次の項目を記載した日程表を作成する

こと。様式は任意とする。 

(1) 氏名  

(2) 出発日 

(3) 出発地 

(4) 国内旅行行程表 

(5) 出発空港 

(6) 到着空港 

(7) フライトスケジュール(便名、経由地名、発着時刻)  

 

７ 納入期限 

受託業者は別紙１に記載する「納入期限」までに、物件を広島県教育委員会事務局学

びの変革推進部高校教育指導課へ納品すること。「納入期限」までの納品が難しい場合は、

高校教育指導課へ相談すること。 

なお、国内旅行については、鉄道の発券規則に基づき発券した後、日程表と併せて速

やかに納品すること。 

 

８ その他 

 (1) 帰国者の氏名等の個人情報については、契約業者に別途通知する。 

 (2) 帰国者の増減による契約変更以外での契約金額の増減は認めない。 



NO
最寄駅
まで

出発地
（最寄駅）

行き先国名 到着空港 希望出発日

1 徒歩 元宇品口駅 南アフリカ共和国
O.R.タンボ国際空港
（JNB）

R7.8.5(火)

2 バス 尾道駅 カナダ
バンクーバー国際空港
（YVR）

R7.8.16(土)

3 バス 高坂BS アメリカ合衆国
ハーツフィールド・ジャ
クソン・アトランタ国際
空港（ATL）

R7.8.2(土)

4 バス 三次駅前 アメリカ合衆国

デトロイト・メトロポ
リタン・ウェイン・カ
ウンティ国際空港
（DTW）

R7.8.10(日)

5 徒歩
毘沙門台駅（ア
ストラム）

フィリピン
二ノイ・アキノ国際空
港（MNL）

R7.8.3(日)

6 バス 福山駅前 イギリス
ロンドン・ヒースロー
空港（LHR）

R7.8.19(火)

7 徒歩 古市橋駅 アメリカ合衆国
ナッシュビル国際空港
（BNA）

R7.8.5(火)

8 徒歩 呉本通３丁目 カナダ
カルガリー国際空港
（YYC）

R7.8.12(火)

9 バス 福山駅前 アメリカ合衆国
マイアミ国際空港
（MIA）

R7.8.18(月)

10 徒歩 元宇品口駅 アメリカ合衆国
シカゴ・オヘア国際空
港（ORD）

R7.8.1(金)

納
入
期
限

外国語指導助手帰国一覧表

  航空券納入期限：令和７年７月３日（木）
 （期限までに航空券の納入が難しい場合は、高校教育指導課へ別途相談すること。）
 （国内旅行については、鉄道の発券規則に基づいて発券し、速やかに納品するこ
と。）

別紙１



別紙２

氏名（　　　　　　　　　　　　　　）

出発日

出発地

国内旅行行程表

出発空港

到着空港

フライトスケジュール

便　　名

経由地名

発着時刻

高校教育指導課担当者
予約確認欄

備考

予約確認依頼書（兼予約航空券等確認書）


