
学校
がっこう

事務
じ む

アシスタントの勤務
き ん む

条件
じょうけん

等
とう

 

１ 任用
にんよう

期間
きかん

、勤務場所
きんむばしょ

及
およ

び業務
ぎょうむ

内容
ないよう

の例
れい

 

任用
にんよう

期間
きかん

 
原則
げんそく

として、任用
にんよう

された日
ひ

から令和
れいわ

８年
ねん

３月
がつ

３１日
にち

まで 

※勤務
きんむ

実績
じっせき

が良 好
りょうこう

である場合
ばあい

は、予算
よさん

の範囲内
はんいない

で、再度
さいど

任用
にんよう

されることもあります。 

勤務
きんむ

場所
ばしょ

 
広島
ひろしま

県立
けんりつ

の高
こう

等
とう

学
がっ

校
こう

及
およ

び特
とく

別
べつ

支
し

援
えん

学
がっ

校
こう

 

※「募集中
ぼしゅうちゅう

の学校
がっこう

一覧
いちらん

」を確認
かくにん

してください。 

業務
ぎょうむ

内容
ないよう

の例
れい

 

次
つぎ

の業務
ぎょうむ

補助
ほじょ

 

・敷
しき

地
ち

周
まわ

りの清掃
せいそう

（掃
は

き掃除
そうじ

、ごみ拾
ひろ

い）  ・植 栽
しょくさい

や雑草
ざっそう

等
とう

の日常的
にちじょうてき

な管理
かんり

 

・施設内
しせつない

の清掃
せいそう

（掃
は

き掃除
そうじ

、窓
まど

拭
ふ

き、ごみ捨
す

て、食器
しょっき

洗
あら

いなど） ・資料
しりょう

の印刷
いんさつ

 

・廃棄物
はいきぶつ

、紙類
かみるい

の分別
ぶんべつ

  ・郵便物
ゆうびんぶつ

の仕
し

分
わ

け  ・文書
ぶんしょ

の封 入
ふうにゅう

、封
ふう

かん及
およ

び発
はっ

送
そう

 

・図書館
としょかん

業務
ぎょうむ

補助
ほじょ

（図書
としょ

の整理
せいり

、貸出
かしだし

・返 却
へんきゃく

受付
うけつけ

業務
ぎょうむ

）  ・給 食
きゅうしょく

配膳
はいぜん

の補助
ほじょ

 

・データ入 力
にゅうりょく

などパソコンを使
つか

った事務処理
じ む し ょ り

  など 

※勤務
きんむ

する学校
がっこう

により、業務
ぎょうむ

内容
ないよう

は異
こと

なります。 

 「募集中
ぼしゅうちゅう

の学校
がっこう

一覧
いちらん

」に各学校
かくがっこう

における主
おも

な業務
ぎょうむ

内容
ないよう

を記載
きさい

していますので、参考
さんこう

にしてください。 

２ 勤務
きんむ

条 件
じょうけん

 

勤務
きんむ

日
び

、

休 日
きゅうじつ

 

原則
げんそく

として、勤務
きんむ

日
び

：月曜日
げつようび

から金曜日
きんようび

まで 

休
きゅう

 日
じつ

：土曜日
ど よ う び

、日
にち

曜
よう

日
び

及
およ

び国民
こくみん

の祝 日
しゅくじつ

 

勤務
きんむ

時間
じかん

 原則
げんそく

として、午前
ごぜん

８時
じ

１５分
ふん

から午後
ご ご

５時
じ

１５分
ふん

までの間
あいだ

で、１日
にち

あたり６時
じ

間
かん

勤務
きんむ

 

報 酬
ほうしゅう

 １時間
じかん

あたり１，２５０円
えん

～１，５８０円
えん

 （過去
か こ

の職 歴
しょくれき

等
とう

に基
もと

づいて決定
けってい

します。） 

通勤費
つうきんひ

 日額
にちがく

４，６６６円
えん

を上 限
じょうげん

として認定
にんてい

基準
きじゅん

により支給
しきゅう

 

期末
きまつ

手当
てあて

 

勤勉
きんべん

手当
て あ て

 

基準
きじゅん

日
び

（３月
がつ

１日
にち

（期末
き ま つ

手当
て あ て

のみ）、６月
がつ

１日
にち

、１２月
がつ

１日
にち

）に、任用
にんよう

期間
きかん

が６月
つき

以上
いじょう

定
さだ

められている者
もの

に対
たい

して支給
しきゅう

 

休 暇
きゅうか

 
年次有給休暇
ねんじゆうきゅうきゅうか

（１時間
じかん

単位
たんい

で取得可能
しゅとくかのう

。日数
にっすう

は任用
にんよう

開始
かいし

月
づき

により異
こと

なります。） 

その他
た

有
ゆう

給
きゅう

及
およ

び無
む

給
きゅう

の特別
とくべつ

休暇
きゅうか

有
あ

り 

社会
しゃかい

保険
ほけん

等
とう

 公立
こうりつ

学校
がっこう

共済
きょうさい

組合
くみあい

の短期
た ん き

組合員
くみあいいん

、厚生
こうせい

年金
ねんきん

保険
ほけん

、雇用
こよう

保険
ほけん

が適用
てきよう

 

公務
こうむ

災害
さいがい

 補償
ほしょう

有
あ

り 

その他
た

 

上記
じょうき

にかかわらず、体
たい

調
ちょう

などの事情
じじょう

により勤務
きんむ

日数
にっすう

や勤務
きんむ

時間
じかん

について、一定
いってい

の

範囲内
はんいない

で相談
そうだん

に応
おう

じます。 

希望
きぼう

がある場合
ばあい

は、申
もうし

込
こみ

時
じ

もしくは選
せん

考
こう

時
じ

に伝
つた

えてください。 

※ただし、年次
ねんじ

有 給
ゆうきゅう

休暇
きゅうか

及
およ

び特別
とくべつ

休暇
きゅうか

の付与
ふ よ

に影
えい

響
きょう

が生
しょう

じる場
ば

合
あい

があります。 

 


