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広島障害者職業能力開発校 

令和７年４月入校生 訓練コース概要 
 

 
訓練期間 定員 入校日 修了日 訓練時間 必要経費（予定額） 

１年 ３名 令和７年４月８日（火） 令和８年３月１９日（木） 
原則１日5時限 

９：２５～１４：４０ 
３０，０００円 

※必要経費のほか、入校時に職業訓練生総合保険の保険料８，５５０円（令和6年4月1日現在）が必要です。 

※休校日は、原則として土曜日、日曜日、国民の祝日です。夏休みと冬休みがそれぞれ約２週間あります。 

訓練概要 

訓 練 目 標 

（仕上がり像） 

スクリーンリーダー等の視覚障害者用就労支援機器・ソフトを活用したOA機器・パソコンの操作を学

び、ワープロ・表計算ソフト及びインターネット・電子メール等についての基礎知識と利用技術を習得

します。また、ビジネスマナー・電話応対などを習得し、事務関連職種への就職を目指します。 

資格取得目標 

（ ）内は受験料 

・日商PC検定 ３級文書作成 （5,500円） 

・日商PC検定 ３級データ活用 （5,500円） 

目指せる職種 一般事務、事務補助 
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科   目 科 目 の 概 要 時間数 

学 
 

 

科 

応接法 接遇一般、電話応対、ビジネスマナー、自己分析と自己ＰＲ 20 

OA機器 OA機器の使用法、OA機器の種類、コンピュータ概論、OS概論 90 

OA機器操作法 

パーソナルコンピュータの使用法、ハードウェアとソフトウェアの知識、

ワープロソフトと表計算ソフトの基本、電子メールとホームページの特徴

と仕組み、データベースの基本、ネットワークの概要、情報セキュリティ

の基本、日商PC検定知識問題対策 

140 

安全衛生 初期指導 2 

その他 社会、キャリア形成（職業人意識） 32 

実 
 

 

技 

OA機器操作基本実習 

キーボード操作、スクリーンリーダー等の視覚障害者用就労支援機器・

ソフトの基本操作、タイピング練習、Ｗｉｎｄｏｗｓの基本操作、ワープロソフ

トの基本操作、表計算ソフトの基本操作、点字の読み書き 

290 

OA機器操作応用実習 
ワープロソフト・表計算ソフトの応用操作、インターネット利用の基本操

作、電子メールソフトの基本操作、日商PC検定実技問題対策 
418 

安全衛生作業法 消防避難訓練、清掃 8 

総 訓 練 時 間 数 1,000 

※訓練の内容は、変更となる場合があります。資格取得に係る受験料は、令和6年4月1日現在の金額です。 

 

 

【問い合わせ先】  広島障害者職業能力開発校 募集担当 
〒７３４－０００３ 広島市南区宇品東四丁目１－２３  ＴＥＬ： ０８２－２５４－１７６６  ＦＡＸ： ０８２－２５４－１７１６ 
ホームページ： https://www.pref.hiroshima.lg.jp/soshiki/188/ 

音声パソコンコース （ＯＡビジネス科） 【知的障害・精神障害以外で、視覚障害のある方対象】 

 


