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Team WISH ソーシャルメディア運用業務 

仕様書企画提案書作成要領 

 

 

 

TeamWISH(仮称)プロジェクト準備委員会が実施する「Team WISH ソーシャルメディア運用

業務」（以下「本業務」という。）に関し、プロポーザル参加者が企画提案書を作成するため

に必要な事項は次のとおりとする。 

なお、本業務の仕様書の趣旨に沿って、提案すること。 

 

１　提出書類 

(1)　企画提案届出書（表紙）・・・・・ 正本 1部、副本 6部 

(2)　企画提案書・・・・・・・・・・・正本 1部、副本 6部 

(3)　業務見積書・・・・・・・・・・・企画提案書とは別葉で 1部 

 

２　作成要領 

 

(1) 一般事項 

ア　提出書類は、原則として、Ａ4 版・両面使用とし、横置き横書き（縦綴じ）とするこ

と。ただし、図表等の表現の都合上、用紙及び記述の方法を一部変更することは可能と

する。 

イ　20ページ以内（Ａ3ページは 2ページとして扱う）とし、ページ番号は、表紙及び目

次を除き通し番号とし、各ページの下部中央に印字すること。 

ウ　専門的な知識を持たない者でも理解できるように、イメージ図等を用いるなど極力わ

かりやすい表現で記載すること。 

 

(2)企画提案書 

　ア　提案書記載事項一覧（別紙）により記載した提案項目を任意様式で記入すること。 

　イ　審査の公正を期すため、企画提案書の副本 6部には、会社名、住所、ロゴマークな

ど、プロポーザル参加者を特定できる表示をしないこと（「当社」等と記載する）。 

　ウ　事業者の過去の同種・類似事業の実績を記載すること。 

 

(3)見積書 

　ア　TeamWISH(仮称)プロジェクト準備委員会会長宛とすること。 

　イ　見積額は、消費税及び地方消費税を含めた金額を記入すること。 

　ウ　当業務に係る所要経費を全て見積もること、また、見積もりの根拠となる所要経費

の明細を明らかにすること。 

　エ　事業者からの提案事項に係る所要経費については、別葉によりウとは区別して提示

すること。 
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別紙 

提案書記載事項 
 

 

＜提案にあたり、参考にされたい当方の SNS・HP 等 URL＞ 

・ 広島県第 2期スポーツ推進計画： 

https://www.pref.hiroshima.lg.jp/soshiki/257/suishinkeikaku.html 

・ Team WISH： https://wish.sa-hiroshima.com/index/ 

・ SAH 公式 Twitter： https://twitter.com/sahiroshima0401 

 提案書に記載を求める項目 

（仕様書に記載している項目）
記載要領

 １ 基本方針 ○本業務の遂行にあたっての基本方針、特徴、アピールポイ

ント等
 ２ 業務実施体制 ○本業務を遂行するにあたっての体制、実施場所、勤務形態、

緊急時の体制、配置予定の人員、責任者を明記してください。

 ３ 業務実績 ○本業務と関連のある事業実績 

（事務局運営補助、SNS 発信受託、企画実績等）
 ４ 企画内容【受託者提案】 

（任意様式）

〇活動指標 

・「TikToK」の配信回数は、R６.４.１から R７.３.31 までの

期間で、年始を休んだ週１回開催の週１回 52 回で計上して

おり、配信回数の提案をお願いします。 

 

〇配信内容の提案 

・TikTok｢WISH Match｣の目論見について、提案してください。 

提案書には、 

・目標設定/ターゲット 

・目的を達成するための「TikTok」の狙い 

・配信計画 

・目的を達成するための訴求するターゲットと 

その行動変容 

・企画・配信に関する運用に関する改善点等を明確にし、 

企画提案してください。 

 

○配信デザイン等の提案 

　・１回分の配信デザインにより審査しますので、１回分の

配信の、イメージ（絵コンテ（写真可））、シナリオ、訴

求ポイント、メッセージ等を提案してください。 

 

TikTok：

https://www.tiktok.com/@sah_wishmatch?_t=8cdPHrp00JN&

_r=1 

 ５ その他提案事項 ○その他、本業務の実施にあたって、追加の提案がある場合

に適宜記載すること。

https://www.pref.hiroshima.lg.jp/soshiki/257/suishinkeikaku.html
https://wish.sa-hiroshima.com/index/
https://twitter.com/sahiroshima0401
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・ SAH 公式 Instagram：

https://www.instagram.com/sports_activation_hiroshima/?next=%2F　 

・ TikTok：https://www.tiktok.com/@sah_wishmatch?_t=8cdPHrp00JN&_r=1


