
平成30年度 

第２回三次市住民自治組織連合会事務局職員部会
研修会 

≪ねらい≫ 
 広報誌等作成に必要な基礎スキルを学ぶ 

平成３０年８月２８日（火） 

「広報誌作成の基礎」 

広島県立生涯学習センター  ぱれっとひろしま 



10:30～10:50 講義「広報誌作成のポイント」 

10:50～11:35 演習「広報誌の見直し」 

11:35～11:50 発表・意見交流 

11:50～12:00 まとめ 

日 程 実際の時間 
10:25～11:00 講義「広報誌作成のポイント」 

11:00～11:35 演習「広報誌の見直し」  
11:30～11:50 発表・意見交流  

11:50～12:00 まとめ 
 
 



お互いのことを知り合いましょう 

自己紹介  
       

①所属とお名前 

 
②最近，嬉しかったことは? 
 

③あなたにとって「広報」とは?              



広報活動は 

より良い関係づくりのための 

コミュニケーション・ツール 
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  Ⅰ レイアウト 
 

  Ⅱ タイトル 
 

  Ⅲ 文字 

広報誌作成のポイント 



Ⅰ レイアウト 

 ブロック分け 
 

 端を揃える 
 

 シンプルに 
 

 余白を入れる 

ポイント② 

ポイント① 

ポイント③ 

ポイント④ 



ブロック分け 

 主役を大きく・視線の流れ 

 

ポイント① 

Ⅰレイアウト 



端を揃える 

 ブロック 

 
 画像と文章 

ポイント② 

Ⅰレイアウト 



シンプルに 

何でもかんでも
囲まない 

ポイント③ 

Ⅰレイアウト 

地域住民の方の笑顔
や子供の写真を使う 

夏の交通安全運動 

①高齢者の交通事故防止 

②飲酒運転の根絶 

③自転車の安全利用の推進 

 
 
①高齢者の交通事故防止 
②飲酒運転の根絶 
③自転車の安全利用の推進 
 

夏の交通安全運動 

テキストボックスの枠の多用は要注意！ 肖像権の配慮はお忘れなく 



余白を入れる 

文字量を減らす 

 

ポイント④ 

Ⅰレイアウト 

 内容と内容の間にも 

ＡＢＣＤ 

シンプル イズ ベスト！ 





Ⅱ タイトル 

 知りたいことを 

 

 伝えたいことを ポイント② 

ポイント① 

相手（地域住民）の 

自分（発信側）の 



知りたいことを 

ターゲットをしぼろう 
「６０歳から始める料理教室」 

 
得することを書こう 
「運動会で子供に勝てる 
 お父さんのための走り方教室」 

ポイント① 

Ⅱタイトル 



知りたいことを 

疑問や悩みを代弁しよう 
「ウォーキングはじめませんか？」 
 
「正しいウォーキングの仕方ってあるの？」 

客観的な数字を入れよう 
「たくさんの参加者が満足と回答！」 
 
「参加者の９３％が満足と回答！」 

知りたいことを 
②タイトル 
ポイント① 

Ⅱタイトル 



2002.6.6広報紙面デザイン技法講座－ビジュアル・エディティングへの基礎－ 社団法人日本広報協会  

伝えたいことを ポイント② 

Ⅱタイトル 



Ⅲ 文字 

見出し 
 

文字のデザイン 
 

フォントの使い分け 

ポイント② 

ポイント① 

ポイント③ 



見出し 

本文より大きく 言葉の一部を抜き出す 

たなばた感謝祭 

７月５日，ＪＡやすらぎ館前で「た
なばた感謝祭」が開催されました 

たなばた感謝祭 
７月５日，ＪＡやすらぎ館前で「たな
ばた感謝祭」が開催されました 

ポイント① 

Ⅲ文字 



見出し 

背景に帯を敷く 

子どもクッキング 

子どもクッキング 

キーワードを大きく 

ポイント① 

Ⅲ文字 

白抜き文字を効果的に使う 



2002.6.6広報紙面デザイン技法講座－ビジュアル・エディティングへの基礎－ 社団法人日本広報協会  

見出し ポイント① 

Ⅲ文字 



文字のデザイン 

ワードアート機能
には要注意 

画像や文字を 

つぶさない 

生涯 学 

生涯 学 

ポイント② 

Ⅲ文字 



  フォントの使い分け 

長文には明朝体 

天然水が育まれる様子をプロ
ジェクションマッピングでご覧頂
いた後は「サントリー奥大山の
天然水」」の製造工程を見学し
ます。また，自然エネルギーと 

天然水が育まれる様子をプロ
ジェクションマッピングでご
覧頂いた後は「サントリー奥
大山の天然水」」の製造工程
を見学します。また，自然エ 

タイトルには 

太いゴシック体 

清掃活動 

清掃活動 

ポイント③ 

Ⅲ文字 



  フォントの使い分け 

話し言葉には 

手書き書体 
使うフォントは少なく 

Ａチーム 

とても楽し
かったです 

Ｂチーム 

来年も参加
したいです 

Ａチーム 

とても楽し
かったです 

Ｂチーム 

来年も参加
したいです 

・特殊フォントは，タイトル・キャッチだけに 
・使うフォントは３つまで 

ポイント③ 

Ⅲ文字 

ＨＡＰＰＹ 
ＢＩＲＴＨＤＡＹ 



広報誌の見直し 

☆レイアウト 
 

☆タイトル 
 

☆文字 
 

☆いいところ 



見直しシート 

①レイアウト ②タイトル 

改善案 改善案 

③文字 いいね 

改善案 



10:50～11:00 個人ワーク 
 

11:00～11:35 グループ 
 

11:35～11:50 発表 

時間配分 



発表・意見交流 

発表5分 

改善案を中心に 



広報誌は 

みなさんの作品です 

 

大切にしてください 
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ま と め 



広報力向上には 

 

日頃のリサーチが重要 
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ま と め 



広報活動は 

より良い関係づくりのための 

コミュニケーション・ツール 
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コミュニティづくり 
  地域社会全体のコミュニケーション 

 

  

 

 

 

 

 

 

ま と め 
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