
 

緊急対応マニュアル（けが・病気発生時）  
  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

《ポイント》 ○子どもの安全確保・生命維持 ○冷静で的確な判断 ○適切な対処と迅速正確な連絡  ☆複数体制！！ 
例 

《参考資料》「生きる力」をはぐくむ学校での安全教育（平成 22 年３月 文部科学省）       千葉県放課後子ども教室安全管理マニュアル（平成 24 年１月） 

 ・傷病者の症状の確認（意識，心拍，呼吸，出血等） ・応急手当（現場で直ちに） ・他の指導員に協力要請や指示 

救急車の出動・要請 【消防署 119 番】 

 

 通報通報通報通報・・・・連絡連絡連絡連絡     

 

 他他他他のののの子子子子どもどもどもどものののの対応対応対応対応    ・人数の確認 ・配慮を要する子どもへの対応 
 

医療機関 

発見者 

 

 

 傷病者傷病者傷病者傷病者のののの対応対応対応対応    ※軽度のけが等の場合は，応急手当及び経過観察 
 

指導員Ｂ コーディネーター ※随時，指導員と連携 

放課後子ども教室担当課 保護者 学校 
処 置 

指導員Ａ 指導員Ｃ 

付添 搬送 
 

連絡 連絡 
連絡 

指導 助言 

※状況が落ち着いてから，記録をまとめ，市町担当課へ報告 
（必要な場合） 急行 

けがけがけがけが・・・・急病急病急病急病    

通報 ・安全確認後活動再開 ・安全を確認後，下校 （または） ・保護者引渡し 

 この例を参考に，各市町の実態に適した具体的な救急及び緊急対応マニュアルを作成してください。 



 

緊急対応マニュアル（不審者侵入時）  
  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

《ポイント》 ○子どもの安全確保・生命維持 ○冷静で的確な判断 ○適切な対処と迅速正確な連絡  ☆複数体制！！ 

《参考資料》 学校の危機管理マニュアル（平成 19 年 11 月 文部科学省）        千葉県放課後子ども教室安全管理マニュアル（平成 24 年１月） 

 この例を参考に，各市町の実態に適した具体的な救急及び緊急対応マニュアルを作成してください。 例 

連絡 

 退去要請     

・子どもの人数確認 ・安全な場所へ避難後，待機 ・配慮を要する子ども の対応    など 警察の到着 （→不審者確保！） 
 連絡連絡連絡連絡・・・・通報通報通報通報    ・警察への通報 ・学校，教育委員会への通報 

 

 子子子子どもどもどもどものののの避難避難避難避難    ・避難場所の確認。 
 

医療機関 

発見者 
 

 不審者対応不審者対応不審者対応不審者対応    防御・説得・隔離 指導員Ｂ コーディネーター ※随時，指導員と連携 

放課後子ども教室担当課 保護者 学校 
処 置 

・安全確認後活動再開 ・安全を確認後，下校 （または） ・保護者引渡し 

指導員Ａ 指導員Ｃ 

付添 搬送 
 

連絡 
指導 助言 

※状況が落ち着いてから，記録をまとめ，市町担当課へ報告 
（必要な場合） 急行 

不審者発見不審者発見不審者発見不審者発見    
不審者が教室外へ退去 
 再 侵 入の措置 

 

（けが人がいた場合） ・救急車の出動・要請 ・けが人の確認及び応急処置 ・必要な場合救急車の要請依   頼 救急車の到着 
通報 

Ｙｅｓ Ｎｏ 

※他部局等との連携，情報収集 



 

緊急対応マニュアル（火災発生時）  
  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

《ポイント》 ○子どもの安全確保・生命維持 ○冷静で的確な判断 ○適切な対処と迅速正確な連絡  ☆複数体制！！ 

《参考資料》「生きる力」をはぐくむ学校での安全教育（平成 22 年３月 文部科学省）       千葉県放課後子ども教室安全管理マニュアル（平成 24 年１月） 

 この例を参考に，各市町の実態に適した具体的な救急及び緊急対応マニュアルを作成してください。 例 

 ・火気の消火 （可能であれば初期消火） 

・子どもの人数確認 ・安全な場所へ避難後，待機 ・配慮を要する子どもへ の対応 ・負傷した子どもの応急処置     など 
消防車の到着 （→消火） 

 連絡連絡連絡連絡・・・・通報通報通報通報    ・消防署（警察）への通報 ・保護者，学校，教育委員会への連絡 
 

 子子子子どもどもどもどもへのへのへのへの対応対応対応対応    ・避難経路及び避難場所の 確認 ・子どもの避難 
 

医療機関 

発見者 
 火災火災火災火災へのへのへのへの対応対応対応対応    ・火災の状況確認 ・避難経路及び避難場所の指  示 ・可能であれば初期消火 ・逃げ遅れた子どもの確認 ・緊急車両の進入路確保 

指導員Ｂ コーディネーター ※随時，指導員と連携 

放課後子ども教室担当課 保護者 学校 
処 置 

・安全確認後活動再開 ・安全を確認後，下校 （必要な場合） ・保護者引渡し 

指導員Ａ 指導員Ｃ 

付添 搬送 
 

連絡 連絡 
指導 助言 

※状況が落ち着いてから，記録をまとめ，市町担当課へ報告 
（必要な場合） 急行 

火災発生火災発生火災発生火災発生    

（けが人がいた場合） ・救急車の出動・要請 ・けが人の確認及び応急処置 ・必要な場合救急車の要請依  頼 救急車の到着 

通報 

※他部局等との連携，情報収集 



 

緊急対応マニュアル（地震発生時）  
  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

《ポイント》 ○子どもの安全確保・生命維持 ○冷静で的確な判断 ○適切な対処と迅速正確な連絡  ☆複数体制！！ 

《参考資料》「生きる力」をはぐくむ学校での安全教育（平成 22 年３月 文部科学省）       千葉県放課後子ども教室安全管理マニュアル（平成 24 年１月） 

 この例を参考に，各市町の実態に適した具体的な救急及び緊急対応マニュアルを作成してください。 例 

（（（（第一次避難第一次避難第一次避難第一次避難））））    ・子どもの安全確保（机の下にもぐる，頭を覆う など） ・火の始末 

・子どもの人数確認 ・逃げ遅れた子どもの探索 ・安全な場所へ避難後，待機 ・配慮を要する子どもへの対応 ・負傷した子どもの応急処置  など 

 情報収集情報収集情報収集情報収集    最新の災害情報の入手 （テレビ，ラジオ，インターネット） 
 

 （（（（第二次避難第二次避難第二次避難第二次避難））））    子子子子どものどものどものどもの対応対応対応対応    ・避難経路及び避難場所の確認 ・避難場所への移動 
その他の指導員 コーディネーター ※随時，指導員と連携 

保護者への引渡し 

指導員Ａ 連絡 

※地震の収まり，周囲の安全確認後，活動の再開 

地震地震地震地震発生発生発生発生    

各種警報 避難指示 ・待機している子どもの安全確保。 ・保護者への連絡 
あり なし 

放課後子ども教室担当課 連絡・報告 


